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App 1. Pixabay: es un buscador que permite descargar fotos de alta calidad libres de 

derechos de autor, para ser utilizados de forma libre.  

https://pixabay.com/es/ 

 

 

Cómo usar PIXABAY paso a paso (2020). Tutorial PIXABAY. 

https://www.youtube.com/watch?v=hUTFz1_GG40  

App 2. Pixlr: es una herramienta que permite editar imagines en línea. Es una 

aplicación gratuita. Se debe elegir la opción Diseño gráfico rápido y sencillo.  

https://pixlr.com/es/ 

 

 

 

https://pixabay.com/es/
https://www.youtube.com/watch?v=hUTFz1_GG40
https://pixlr.com/es/
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Se elige la imagen y se carga a la app. 

Luego se habilitará, la siguiente barra  

que le permitirá:  

Organizar la imagen al cambiar de posición la imagen, ajustar el color, efecto de 

brillo, recortar la imagen, retocar la imagen y pintar sobre la imagen.  

  

Animación de la imagen: permite agregar uno de los tipos de efectos para animarla.   
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Maquetación: permite cambiar el tamaño de la imagen  

 

Añade texto a la imagen: colocando algún tipo de diseño de letra. 
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Añadir elemento: esta opción le permite añadir a la imagen algún 

diseño de borde o imagen decorativa. 

 

Recorte: permite recortar la imagen   
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Cuando la imagen ya se encuentra editada se da clic en la parte inferior 

derecha de la pantalla.  

 

Luego se elige el formato como JPG ó PNG y dar clic en el botón “Guardar como”. 
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Otro manual de apoyo en el uso de la app:  

Qué es y Cómo usar PIXLR -Tutorial 2022 - Editar Fotos de forma 100% Online, 

Gratis y Fácil. https://www.youtube.com/watch?v=NoavkQoQn80  

 

App 3. Canva: es una herramienta de diseño gráfico simplificado. Para utilizarla se 

debe inscribir haciendo uso de Facebook, Gmail o correo electrónico. 

https://www.canva.com/es_419/  

 

Canva: ¡domina esta herramienta y crea layouts increíbles! [guía completa] 

https://hotmart.com/es/blog/canva-tutorial  

Canva ofrece las siguientes plantillas para realizar los diferentes diseños  

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=NoavkQoQn80
https://www.canva.com/es_419/
https://hotmart.com/es/blog/canva-tutorial


 

}} 
 
 

8 
 

Biblioteca Infantil Miriam Álvarez Brenes (BIMAB) 

Actividad académica de la Escuela de Bibliotecología, 

Documentación e Información 

Teléfono 22773823 

App 4. Clipchamp: (Herramienta pendiente de abordar) 

Es un editor de vídeo gratuito en línea. Para utilizarlo se debe inscribir haciendo uso 

de Microsoft, Facebook, Gmail o correo electrónico. 

https://clipchamp.com/es/video-editor/  

 

Tutorial CLIPCHAMP 2020. Español. guía para editar online gratis. Vídeo de fin de 

curso https://www.youtube.com/watch?v=6mF29DsBbeA   

 

App 5. Flipsnack: es una herramienta que permite generar catálogos en línea. Para 

utilizarlo se debe inscribir haciendo uso de Facebook, Gmail o correo electrónico. 

En versión gratuita solo se puede crear un catálogo máximo de 30 páginas.  

https://www.flipsnack.com/es/  

 

 

https://clipchamp.com/es/video-editor/
https://www.youtube.com/watch?v=6mF29DsBbeA
https://www.flipsnack.com/es/
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Tutorial para usar Flipsnack 

https://www.youtube.com/watch?v=Q8HqMl0Bc7Y   

 

App 6. Como dar acceso a un grupo específico de WhatsApp a las redes sociales de 

su institución para promocionar el fomento a la lectura de forma digital. 

 

Paso 1.  Crear un grupo en WhatsApp 

Paso 2.  Personalizar el grupo de WhatsApp  

Paso 3.  Obtener el enlace para compartir el grupo de WhatsApp  

Paso 4. Como acortar el enlace para publicarlo en las redes sociales  

 

Paso 1.  Crear un grupo en WhatsApp 

Dando clic en el icono   que se localiza en la parte superior derecha de la 

pantalla de su teléfono móvil.  

 

Luego dé clic en la opción Nuevo grupo  

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=Q8HqMl0Bc7Y
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Elija de sus contactos a algunas de las personas que formaran parte del 

grupo, debe elegir como máximo a 2 personas.  

 

Una haya incluido a los participantes de clic en la flecha que se localiza al extremo 

derecho de su pantalla.  
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Luego coloque un nombre al grupo en ESCRIBE EL ASUNTO AQUÍ…  

 

Y dando clic al icono de la cámara suba una imagen que ya haya elegido de 

forma previa y que tenga guardada en la Galería de su móvil.   
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Luego de clic al check que se localiza en el extremo derecho de su pantalla de teléfono 

celular.  
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Y listo ya el grupo estará creado.  
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Paso 2.  Personalizar el grupo de WhatsApp  

Ingrese al grupo que ha creado, luego de clic encima del nombre del grupo.  

 

Busque la opción Ajustes del grupo.  

En Editar info. del grupo elija la opción Solo administradores. Y luego dar click en 

OK. 

En Enviar mensajes debe elegir si desea que todas las personas que ingresen al grupo 

envíen mensajes o no. 

Nota: No se recomienda que las personas envíen mensajes, porque se puede salir de 

control lo que publiquen en el grupo. Se recomienda que el grupo sea 

exclusivamente para que sus integrantes reciban únicamente información. Por lo que 

si elige que el usuario no envíe mensajes debe elegir la opción Solo administradores, 

de lo contrario debe elegir la opción Todos los participantes y luego dar click en OK 

En Designar admins. del grupo si va a ver algún otro administrador colega de la 

biblioteca, debe estar dentro del grupo que ha creado, luego debe seleccionarlo 

dentro de la lista de participantes, y luego dar clic en el icono de flecha que aparece 

al costado derecho de la pantalla de su celular. 

De lo contrario si no desea incluir a algún otro administrador, el grupo sería 

administrado exclusivamente por la persona creadora del grupo.  
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Paso 3.  Obtener el enlace para compartir el grupo de WhatsApp  

Ingrese al grupo que ha creado, luego de clic encima del nombre del grupo.  

 

Luego debe bajar hasta llegar a la sección donde están los participantes  
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Debe dar clic a la opción “Enlace de invitación del grupo”.  

 

Le aparecerá un enlace similar al del ejemplo, lo debe copiar y enviárselo por correo, 

ese es el enlace que deberá utilizar para publicar en las redes sociales que vinculará a 

los usuarios interesados que deseen unirse al grupo. 
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Paso 4. Como acortar el enlace para publicarlo en las redes sociales  

Para que no publique un enlace tan extenso en sus redes sociales puede ingresar a la 

siguiente aplicación Bitly http://bit.ly. para que acorte la URL.  

Ingrese al siguiente tutorial para que aprenda a utilizar la aplicación 

https://www.youtube.com/watch?v=bEEMnPjh_Ss  

 

Dan do clic en el botón Create debe ir a la caja de texto denominada “Enter long 

URL”, copiar el enlace facilitado del grupo de WhatsApp y dar clic en el botón Create. 

https://www.youtube.com/redirect?event=video_description&redir_token=QUFFLUhqbE1zbE1VZnpScEttYTFZQXNuUmY3ZHpPcU9Ed3xBQ3Jtc0tuNDlOQnp0UkNKSC02R09ld1FjZHkxYk1UUS05YUE5cFhPVlFTOU5WalV3VEYxUlMyeWEzV25uV1czVkROczRmbjNndlEtNFlLYkNlYVBQaFRsMXhnSUZQbmEzZ3BHR3YtZnUyaW1NTXByYzNmWG9sUQ&q=http%3A%2F%2Fbit.ly%2F&v=VG2RL5X_-bk
https://www.youtube.com/watch?v=bEEMnPjh_Ss
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A continuación, obtendrá el enlace acortado ubicado en la caja de texto denominada 

Customize back-half.  

 



 

}} 
 
 

19 
 

Biblioteca Infantil Miriam Álvarez Brenes (BIMAB) 

Actividad académica de la Escuela de Bibliotecología, 

Documentación e Información 

Teléfono 22773823 

Deberá copiar ese enlace y pegarlo en algún navegador, dar enter y 

verificar que se visualiza de forma similar al siguiente ejemplo.  

 

 

Una vez se cerciore que el enlace funciona debe guardarlo, porque será el link que 

constantemente estará promocionando en sus redes para que los usuarios ingresen al 

grupo.  

Es importante indicar que de esta forma su número de teléfono no quedará expuesto, 

este modo de promocionar un grupo permite que las personas de forma libre entren 

o salgan del grupo si el contenido no es de su interés.  

 

Link de la grabación de la capacitación impartida el 26 de abril del 2022 

https://unaaccr-

my.sharepoint.com/:v:/g/personal/cindy_viquez_gamboa_una_ac_cr/Ee_A6NC_KUh

OrgyoQ-xMVQoB6Yf9qGHNE52_sBVlRFCwtQ?e=ctBdy8 

 

 

 

https://unaaccr-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/cindy_viquez_gamboa_una_ac_cr/Ee_A6NC_KUhOrgyoQ-xMVQoB6Yf9qGHNE52_sBVlRFCwtQ?e=ctBdy8
https://unaaccr-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/cindy_viquez_gamboa_una_ac_cr/Ee_A6NC_KUhOrgyoQ-xMVQoB6Yf9qGHNE52_sBVlRFCwtQ?e=ctBdy8
https://unaaccr-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/cindy_viquez_gamboa_una_ac_cr/Ee_A6NC_KUhOrgyoQ-xMVQoB6Yf9qGHNE52_sBVlRFCwtQ?e=ctBdy8
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