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App 1. Pixabay: es un buscador que permite descargar fotos de alta calidad libres de
derechos de autor, para ser utilizados de forma libre.

https://pixabay.com/es/

pixabay ot lustraciones  Vectores  Videos  Misica  Efect iciar sesion @

Increibles Imagenes Gratis Para Descargar

Nuestro bmdplmapenes tiene mas de 1 millén de imagenes y videos compartidos por nuestra talentosa comunidad.

Imégenes gratis de debannja

s @ . A

Cémo usar PIXABAY paso a paso (2020). Tutorial PIXABAY.
https://www.youtube.com/watch?v=hUTFzl_GG40

App 2. Pixlr: es una herramienta que permite editar imagines en linea. Es una
aplicacién gratuita. Se debe elegir la opcién Disefio gréafico répido y sencillo.

https://pixlr.com/es/

<« C & pixircom/e g% 0O) i

2 Registrate e inicia secion W Prueba Premium

Editor de fotos, animacion y diseno.

Bienvenido a Pixir, el nimero 1 en herramientas de edicién de fotos y disefio. Edita fotos y crea impresionantes disefios
directamente en tu navegador, en tu teléfono o en tu escritorio de forma gratuita. Empieza con un lienzo vacio, una foto,
un video o selecciona una de nuestras plantillas elaboradas por profesionales.

Disefio gréfico rapido y Edﬂor de fotos avanzado

[\ ‘ sencillo

Iniciar un proyecto de edicién de fotos

'r» '



https://pixabay.com/es/
https://www.youtube.com/watch?v=hUTFz1_GG40
https://pixlr.com/es/
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Se elige la imagen y se carga a la app.

Lue uiente barra

que le permitiréa:

Organizar la imagen al cambiar de posicién la imagen, ajustar el color, efecto de
brillo, recortar la imagen, retocar la imagen y pintar sobre la imagen.

iy fondo Copiar
‘? imagen

A=GT

+ vl

¥ Transformar

T © X

Ajustar  Efecto  Recorte

6 ¢ g

Licuar  Retoque  pintar

X550 NEHB

\‘l

a¥

Tumble

Soothe Action
K/ 4 -
4—‘ sFe
Parallax Stomp

%
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Magquetacién: permite cambiar el tamafio de la imagen

Maquetacién

@ambiar el tamafio de la pagina (es

EiEstablecer el tamafio de la pagina

» fondo ®

Afade el texto

afiadir nuevo texto
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Afadir elemento: esta opcién le permite afadir a la imagen algin
disefio de borde o imagen decorativa.

LM m Biblioteca Infantil Miriam Alvarez Brenes (BIMAB)
UNA

Afadir elemento

Afadir Media

Overlay Border Shape Arrow

Sticker Winter Cat People Heart

Film (8) Ver Todo

[ L

Midnight Blue (7) Ver Todo

recorte

Recorte de Al

herramienta
® 7
Modo

MANTENER QUITAR

suavidad

NINGUNA

sugerencia removida L ]
recorte invertido
recorte de reinicio

Aplicar recorte




[M Biblioteca Infantil Miriam Alvarez Brenes (BIMAB)
Actividad académica de la Escuela de Bibliotecologia,
UNA

UNIVERSIDAD Documentacién e Informacién
NMAYPYAY EBDI Teléfono 22773823

Cuando la imagen ya se encuentra editada se da clic en la parte inferior
derecha de la pantalla.

1@ w v

Shapes (10) Ver Todo

oeda
& -

Wintry Shimmer (5)

¥

K O

% 964

‘-

Guardar imagen

imagen Documento

o 1PG Recomendar
2\ Small files perfect for photos and sharing

calidad

MEDIO

PNG
Large and lossless, Adv“rﬁr icons and graphics

WebP

CANCELAR GUARDAR COMO
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Otro manual de apoyo en el uso de la app:

Qué es y Como usar PIXLR -Tutorial 2022 - Editar Fotos de forma 100% Online,
Gratis y Facil. https://www.youtube.com/watch?v=NoavkQoOn80

App 3. Canva: es una herramienta de disefio gréfico simplificado. Para utilizarla se
debe inscribir haciendo uso de Facebook, Gmail o correo electrénico.

https://www.canva.com/es_419/

= Can,ua Inicio  Plantillas v Recursosv  Planes v [OJKC M Crea un disefio d

:Qué vas adiseiar?

También puedes probar con:

L oY »

3 L & -

! ot agon 27 c wmet ! e

b “ Eronata” 3 —\7 < -

VX e =L = ’ ]

et} 2 eer
=
Video Presentacion (16:9) Curriculum Documento A4 Poster Post de Instagram Tu historia Gréfico Logo

Canva: idomina esta herramienta y crea layouts increibles! [guia completa]
https://hotmart.com/es/blog/canva-tutorial

Canva ofrece las siguientes plantillas para realizar los diferentes disefios

Inicio : Recursos v Precios v Q

LT
Ve
NG|
| it
/ -
A ;‘ La —ﬁ Q'
|
-

f  Redes sociales Uso personal Empresas Marketing Educacién Novedades

o Historias Instagram Invitaciones l Presentaciones l Pésteres Postéres escolares Tarjetas de navidad
Posts Instragram Tarjetas Web Flyers Certificados Tarjetas de Ao Nuevo

1 Posts de Facebook p... Curriculums Logo Infografias Plannings diarios Fondos virtuales de ...

o Posts de Instagram p... Postales Tarjetas de visita Folletos Marcapaginas Etiquetas de regalo

( Posts de instagram d... Plannings Facturas Newsletters Newsletters escolares Tarjetas de eventos y...

2l Post de instagram de... Cartas Propuestas Cheques regalo Tarjetas de cumplea... Presentaciones mobi...

———— —— — — —



https://www.youtube.com/watch?v=NoavkQoQn80
https://www.canva.com/es_419/
https://hotmart.com/es/blog/canva-tutorial
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COSTA RICA

App 4. Clipchamp: (Herramienta pendiente de abordar)

Es un editor de video gratuito en linea. Para utilizarlo se debe inscribir haciendo uso
de Microsoft, Facebook, Gmail o correo electrénico.

https://clipchamp.com/es/video-editor/

Editor de video online gratuito
con funciones profesionales.

Unete a 17 millones de usuarios creativos de mas
de 200 pafses; no es necesario tener experiencia 7

en edicion.

€) Registrate con Facebook

Registrate con tu correo
electrénico

&

Tutorial CLIPCHAMP 2020. Espaiol. guia para editar online gratis. Video de fin de
curso https://www.youtube.com/watch?v=6mF29DsBbeA

App 5. Flipsnack: es una herramienta que permite generar catalogos en linea. Para
utilizarlo se debe inscribir haciendo uso de Facebook, Gmail o correo electrénico.
En versién gratuita solo se puede crear un catdlogo méximo de 30 péginas.

https://www.flipsnack.com/es/

w/flipsnack = - Fetuesw  Prcng  Tenplates  Grste o S

Flipsnack Interactive Templates

Easily create digital flipbooks that drive traffic 1o your website and sales to your catalog,
using our online Design Studio. Personalize any flippable template with your branding,
interactions, and share it online!

REPORT | |

‘Business Resposibiity &
Sustainability Report Template

Do



https://clipchamp.com/es/video-editor/
https://www.youtube.com/watch?v=6mF29DsBbeA
https://www.flipsnack.com/es/

LM Biblioteca Infantil Miriam Alvarez Brenes (BIMAB)
Actividad académica de la Escuela de Bibliotecologia,
UNIVERSIDAD UNA

Documentacién e Informacién
NACIONAL EBDI Teléfono 22773823

Tutorial para usar Flipsnack
https://www.youtube.com/watch?v=Q8HgMIOBc7Y

App 6. Como dar acceso a un grupo especifico de WhatsApp a las redes sociales de
su institucién para promocionar el fomento a la lectura de forma digital.

Paso 1. Crear un grupo en WhatsApp

Paso 2. Personalizar el grupo de WhatsApp

Paso 3. Obtener el enlace para compartir el grupo de WhatsApp
Paso 4. Como acortar el enlace para publicarlo en las redes sociales

Paso 1. Crear un grupo en WhatsApp

Dando clic en el icono - que se localiza en la parte superior derecha de la
pantalla de su teléfono movil.

11:24 e @ & ---

WhatsApp

® cHATS® ESTADOS®  LLAMADAS @

Luego dé clic en la opcién Nuevo grupo
1129 W UE® -

WhatsApp Nuevo grupo

® cHATS® Nueva difusion

@  Archivados Dispositivos vinculados

+506 | Mensajes destacados

Fot .
ol Ajustes



https://www.youtube.com/watch?v=Q8HqMl0Bc7Y
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Elija de sus contactos a algunas de las personas que formaran parte del
grupo, debe elegir como méaximo a 2 personas.

11:29 Gd Ve ©

Nuevo grups
Anadir participantes

.~ Adama l
""" Adama Mystic Y& ¢

Una haya incluido a los participantes de clic en la flecha que se localiza al extremo
derecho de su pantalla.

11:39 W@ uE - [ et |

& Buscar..

U

® O
TR23 4567 Q89)0

10
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Luego coloque un nombre al grupo en ESCRIBE EL ASUNTO AQUI...

LM m Biblioteca Infantil Miriam Alvarez Brenes (BIMAB)
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11:39 &@ @ U -

Nuevo grupo
Afiadir asunto

Escrib< el asunto aqui... &

Proporciona el asunto del grupo y una imagen (opcional).

Mensajes temporales G
Desactivados '

Participantes: 2

® &« @& < @ -
1Tp2)3)4)5]6]7]8]9]0

QIWIEIREITIYJURIJO]P
AISIDIFIGIHYJEKILIN

4+ BZIXJCjJVIBINIMpE &

1#1 , Espafol (ES) . Hecho
11 @ RV
Y dando clic al icono de la cdmara suba una imagen que ya haya elegido de

forma previa y que tenga guardada en la Galeria de su mévil.

11
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11:39 Gd @ uE ---

Nuevo grupo

Afadir asunto

ks@el asunto aqui... ®

Proporciona el asunto del grupo y una imagen (opcional).

Mensajes temporales
Desactivados

Participantes: 2

® &« & < @B -
TR234561718)9)0

QEWRERRQTRYJJU]RI JOP
AISIDJFIGIHRJEK]JLIN
+ BZIXjJCjViBINIMp @

1#1 , Espafiol (ES) . Hecho

I @] v

Luego de clic al check que se localiza en el extremo derecho de su pantalla de teléfono
celular.

12
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11:39 Gd @ ue ---

& Nuevo grupo

Anadir asunto

Escribe el asunto aqui... &

Proporciona el asunto del grupo y una imagen (opcional).

Mensajes temporales G
Desactivados L

Participantes: 2

® &« @& < @ -
11234567 ]8]9]0

QEWJEJREITRYJURIJOQJP

AISIDJFIGIHJJIKJL]IN

+ BZiXJCJVIBINjMpa &

i#1 1, Espafiol (ES) . Hecho
1] @) A

Y listo ya el grupo estaré creado.

13
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Paso 2. Personalizar el grupo de WhatsApp

Ingrese al grupo que ha creado, luego de clic encima del nombre del grupo.

1214 @@ -

Busque la opcién Ajustes del grupo.

En Editar info. del grupo elija la opcién Solo administradores. Y luego dar click en
OK.

En Enviar mensajes debe elegir si desea que todas las personas que ingresen al grupo
envien mensajes o0 no.

Nota: No se recomienda que las personas envien mensajes, porque se puede salir de
control lo que publiquen en el grupo. Se recomienda que el grupo sea

exclusivamente para que sus integrantes reciban Gnicamente informacién. Por lo que
si elige que el usuario no envie mensajes debe elegir la opcién Solo administradores,
de lo contrario debe elegir la opcién Todos los participantes y luego dar click en OK

En Designar admins. del grupo si va a ver algin otro administrador colega de la
biblioteca, debe estar dentro del grupo que ha creado, luego debe seleccionarlo
dentro de la lista de participantes, y luego dar clic en el icono de flecha que aparece
al costado derecho de la pantalla de su celular.

De lo contrario si no desea incluir a algin otro administrador, el grupo seria
administrado exclusivamente por la persona creadora del grupo.

14
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Paso 3. Obtener el enlace para compartir el grupo de WhatsApp

Ingrese al grupo que ha creado, luego de clic encima del nombre del grupo.

1214 @@ -

Luego debe bajar hasta llegar a la seccién donde estén los participantes

.
<« . Equipo :
Desactivados

£x  Ajustes del grupo

participantes )}

Anadir participantes

Enlace de invitacion del grupo

>  Salir del grupo

&' Reportar grupo

15
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Debe dar clic a la opcién “Enlace de invitacién del grupo™.

Desactivados

£X  Ajustes del grupo

4 participantes Q

e Anadir participantes

@ Enlace de invitacion del grupo

Le aparecerd un enlace similar al del ejemplo, lo debe copiar y enviarselo por correo,
ese es el enlace que deberd utilizar para publicar en las redes sociales que vincularé a
los usuarios interesados que deseen unirse al grupo.

1253 @MW -

& Enlace de invitacion

Cualquier persona que tenga WhatsApp puede usar
este enlace para unirse al grupo. Compartelo solo
con personas en las que confies.

https://chat.whatsapp.com
/D1y93nZ2d7kLvIOBsXLV

~»  Enviar enlace por WhatsApp

0] Copiar enlace

<, Compartir enlace
82 codigo QR
(5  Restablecer enlace

16
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Paso 4. Como acortar el enlace para publicarlo en las redes sociales

Para que no publique un enlace tan extenso en sus redes sociales puede ingresar a la
siguiente aplicacién Bitly http://bit.ly. para que acorte la URL.

Ingrese al siguiente tutorial para que aprenda a utilizar la aplicacién
https://www.youtube.com/watch?v=bEEMnPjh_Ss

Short links, big results

A URL shortener built with powerful tools to help you grow and

.—'/
[
L yourbrnd.co/link |
L — N

protect your brand /

Get Started for Free

[ — / N

- [ZzT.s:a..
N,

x>

Dan do clic en el botdn Create debe ir a la caja de texto denominada “Enter long
URL”, copiar el enlace facilitado del grupo de WhatsApp y dar clic en el botén Create.

17


https://www.youtube.com/redirect?event=video_description&redir_token=QUFFLUhqbE1zbE1VZnpScEttYTFZQXNuUmY3ZHpPcU9Ed3xBQ3Jtc0tuNDlOQnp0UkNKSC02R09ld1FjZHkxYk1UUS05YUE5cFhPVlFTOU5WalV3VEYxUlMyeWEzV25uV1czVkROczRmbjNndlEtNFlLYkNlYVBQaFRsMXhnSUZQbmEzZ3BHR3YtZnUyaW1NTXByYzNmWG9sUQ&q=http%3A%2F%2Fbit.ly%2F&v=VG2RL5X_-bk
https://www.youtube.com/watch?v=bEEMnPjh_Ss

LM Biblioteca Infantil Miriam Alvarez Brenes (BIMAB)
A N Actividad académica de la Escuela de Bibliotecologia,

UNIVERSIDAD L P4
NACIONAL UNA Documen,tacuon e Informacién
COSTA Rica E B D| Teléfono 22773823

bit.ly v

ENTER LONG URL

https://chatwhatsapp.col m/D1y§
3nZ2d7KLVIOBsXLV

UTM Parameters (Optional)

UTMs can help you track web
traffic in analytics tools. Learn
more

SOURCE

e.g. google, newsletter

MEDIUM

€.0. ¢pc, banner, emall

CAMPAIGN

e.g spring_sale

o If you use UTMs, be sure to
complete all 3 flelds.

Open this panel any time
by pressing B

Upgrade for bulk imports

A continuacién, obtendré el enlace acortado ubicado en la caja de texto denominada
Customize back-half.

bit.ly/3Nik256

D Copy B% QR Code W Tweet

Edit link Hide link

TITLE
Add a title.

CUSTOMIZE BACK-HALF
bit.hy/3Nik25

Tags

Add or create tag

Link-in-bio

Guide visitors to your websites, profiles,
and documents. Learn more

18
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Debera copiar ese enlace y pegarlo en algin navegador, dar enter y
verificar que se visualiza de forma similar al siguiente ejemplo.

@ WhatsApp WHATSAPP WEB FUNCIONES DESCARGAR SEGURIDAD CENTRO DE AYUDA ]

Equipo BIMAB
Invitacion a grupo de WhatsApp

Unirme al chat

¢Auln no tienes WhatsApp?

Descargar

Una vez se cerciore que el enlace funciona debe guardarlo, porque sera el link que
constantemente estard promocionando en sus redes para que los usuarios ingresen al

grupo.

Es importante indicar que de esta forma su nimero de teléfono no quedaré expuesto,
este modo de promocionar un grupo permite que las personas de forma libre entren
o salgan del grupo si el contenido no es de su interés.

Link de la grabacidn de la capacitacién impartida el 26 de abril del 2022

https://unaaccr-
my.sharepoint.com/:v:/g/personal/cindy_viquez_gamboa_una_ac_cr/Ee_ A6NC_KUh
OrgyoQ-xMVQoB6Yf9gGHNES2_sBVIRFCwtQ?e=ctBdy8
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https://unaaccr-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/cindy_viquez_gamboa_una_ac_cr/Ee_A6NC_KUhOrgyoQ-xMVQoB6Yf9qGHNE52_sBVlRFCwtQ?e=ctBdy8
https://www.youtube.com/watch?v=6mF29DsBbeA
https://www.youtube.com/watch?v=NoavkQoQn80
https://www.youtube.com/watch?v=bEEMnPjh_Ss
https://www.youtube.com/watch?v=hUTFz1_GG40
https://hotmart.com/es/blog/canva-tutorial
https://www.youtube.com/watch?v=Q8HqMl0Bc7Y
https://www.youtube.com/watch?v=VG2RL5X_-bk&t=137s

