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1. Instalar Spotify en la PC 
Instale el programa Spotify en su PC ingresando en el siguiente enlace https://open.spotify.com/intl-

es/artist/6wDlBkyWpCRdyjXlxNuSse  

Dé clic en el botón registrate 

 

https://open.spotify.com/intl-es/artist/6wDlBkyWpCRdyjXlxNuSse
https://open.spotify.com/intl-es/artist/6wDlBkyWpCRdyjXlxNuSse
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Luego regístrese con cualquiera de las siguientes opciones  

 

Puede consultar el siguiente tutorial para realizar el registro 

https://www.youtube.com/watch?v=6x8co21Kq6I  

Cuando inicie sesión aparece ligada su cuenta de correo. 

Al ingresar va a poder acceder a la siguiente pantalla 

 

https://www.youtube.com/watch?v=6x8co21Kq6I
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Deberá realizar el reconocimiento de la interfaz verificando el Email, para eso de clic en la opción 

Reenviar email, y luego habrá su correo ligado a la cuenta de Spotify y siga las instrucciones que se 

le solicitan 

 

 

Dar clic al botón ¡Vamos allá! 

Se abrirá la siguiente pantalla 

Dar clic en el botón Ir a Riverside 
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2. Aplicación Riverside logueada a Spotify  
La cuenta de Spotify debe estar abierta, para que se enlace de forma directa. Dé clic en el botón 

Sign up de Spotify  

 

Da clic en el botón aceptar  

Se va a abrir la siguiente pantalla con dos herramientas  
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La primera corresponde a grabar un episodio  

 

En esta herramienta se puede grabar audio y video o grabar solamente audio 

 

Y la segunda a editar un episodio  

 

De la primera herramienta dar clic en Record audio anly  

Dar permiso para que el programa utilice el audio y la cámara  

Se abre la siguiente pantalla  
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3. Grabación compartida de manera colaborativa con 

otras personas 
Si deseo realizar una grabación compartida debo darle clic al botón Copy link y compartir el enlace 

por correo, WhatsApp, etc.  

 

A continuación, vamos a apagar la cámara quedando la pantalla de la siguiente forma:  

 

Es muy importante en este punto tener un guion ya escrito, es prohibido improvisar, ese guion debe 

estar leído varias veces y dominado por la persona que va a grabar. Una vez se encuentre listo o lista 

dé clic en el botón Record va a salir un contador de 5 a 1 para que se preparé y empiece a realizar 

su grabación.  

Los fragmentos del guion los pueden pegar para guiarse dando clic en el botón Scrip. Aparecerá la 

siguiente pantalla  
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Y en la pantallita donde dice Jot down a script to use during the recording… coloca el texto, para 

poder leer lo que va a narrar en su podcast.  

Luego de clic en el Botón Record para iniciar la grabación  

 

 

Una vez tengo los audios grabados le doy clic al icono del teléfono  

 

Le doy clic a la opción Leave studio para cerrar la pantalla y poder regresar a la pantalla general  
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4. Pasos para recortar el audio  
Ingreso en la opción Edit episode 

 

Doy clic en el botón + Add y luego en el botón recording  

 

A continuación, aparece la siguiente pantalla con los audios grabados (se recomienda renombrarlos 

como se indica en el punto Eliminar episodios, cambiar el nombre, o descargar la grabación) 
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Ingreso a la grabación deseada. Se abre una pantalla similar 
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Con el puntero me coloco al inicio de la grabación  

 

Y le doy clic en el siguiente botón para reproducir la grabación y cortar los espacios de grabación 

no deseada 

 

Cuando colocó el puntero al inicio y doy clic la grabación se va a marcar con una línea modara 

Luego doy clic encima del siguiente botón 

 

Una vez localizados los espacios que deseo eliminar, doy clic encima marco ese espacio, como se 

visualiza en la imagen  

 

Y luego le doy clic al icono del basurero  

 

El punto que se marco para eliminarse queda sombreado lo que indica que el programa no lo 

reconoce para incluirlo dentro de la grabación  
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5. Eliminar episodios, cambiar el nombre, o descargar 

la grabación  
Si se necesita eliminar grabaciones que no se desean dé clic encima de la opción Riverside 

 

Acá encuentro todos los episodios  

 

Para eliminar me posiciono encima de la grabación. Aparece un botón con tres puntos.  
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→  Eliminar una pista grabada 
Doy clic encima de la opción eliminar.  

 

Doy clic en el botón Eliminar nuevamente 

 

Luego doy clic en el botón Refresh 
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→ Cambiar el nombre de la pista grabada 
En el caso de querer cambiar el nombre le doy clic en la opción Rebautizar cambio el nombre actual 

por el nuevo nombre y doy clic en el botón ahorrar. 
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Luego doy clic en la opción Refresh  

 

 

→ Descargar la pista grabada  
En el caso de querer descargar el audio le doy clic en la opción Descargar pistas 

6. Unir las grabaciones y elaborar el episodio  
Regreso a la siguiente pantalla  

 

Acá le voy a dar clic a la Opción Edit episode  

Se abre la siguiente pantalla  
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Dar clic en el botón + add y luego en la opción Recordings  

 

Se abrirá la lista de audios para continuar con el proceso de edición 
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Doy clic en el primer audio y se abrirá de la siguiente forma 
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Para agregar el segundo audio se da clic en el segundo botón + Add  

 

Enlistándose de la siguiente forma 

 

Se da clic en la opción Recordings  
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Se elige el audio 2  

 

Los dos audios se unifican cuando se colocan en colores  

Cuando los audios se unifiquen se deben editar para eliminar los espacios en silencio.  
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7. Insertar música en medio de las grabaciones de voz 
Una vez que se recorte el audio se le puede incluir pistas en medio de las grabaciones de voz, dando 

clic en el botón + 

 

Se elige la opción Music  

 

Se abre el siguiente catálogo de pistas  
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Para reproducir escuchar la pista se da clic encima del botón  

 

Para incluir la pista elegida en la grabación da clic en el botón con el signo del +  
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Luego la pista se agrega  
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En la parte inferior se visualiza como se incluye en medio de los audios la pista de música la cuál 

deben recortar, adaptar y escuchar. 
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8. Exportar el audio unificado y editado para publicarlo  
Dar clic en la opción Export 

 

Dar clic en la opción Export audio to Spotify 
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Se procede a completar la información solicitada en la siguiente pantalla 

  

→ Título del podcast 

→ Descripción del episodio 

→ Fecha de publicación (se puede publicar para ahora o se puede programar su publicación) 

→ Contenido explícito (NO) 

→ Contenido promocional (NO) 

→ Portada del episodio (Dar clic en cambiar para agregar una portada para el podcast) 

→ Se elije la nueva imagen  
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La imagen se sube  
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Se da clic en la opción Guardar  

Luego la imagen se sube  

 

Dar clic en el botón siguiente 

 

El podcast se guarda con la imagen y la información de descripción  

 

Dar clic en el botón Siguiente  
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Dar clic en desactivar  

Dar clic en siguiente  

 

Dar clic en publicar  
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9. Publicar el podcast en diferentes redes sociales  
Dar clic en cualquiera de las dos opciones para publicar en las redes sociales o dar clic en copiar 

enlace para difundir el podcast por otros medios   

 

 

Copiar en enlace del podcast https://podcasters.spotify.com/pod/show/ecin-

vg8/episodes/Podcast-de-prueba-e2o79o2  

 

Y al abrirlo se visualiza de la siguiente manera 

 

Si se desea escuchar desde Spotify dar clic en el botón Escuchar en Spotify  

https://podcasters.spotify.com/pod/show/ecin-vg8/episodes/Podcast-de-prueba-e2o79o2
https://podcasters.spotify.com/pod/show/ecin-vg8/episodes/Podcast-de-prueba-e2o79o2
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En el botón de los tres puntos  

 

 Da clic en compartir / Copiar enlace del episodio 
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Y le permite compartir el enlace  

https://open.spotify.com/episode/4vEZyVHh1AE7rImk3E4xlJ?si=74f15e19e17c414d 

Visualizándose de la siguiente manera 

 

 

 

 

 

https://open.spotify.com/episode/4vEZyVHh1AE7rImk3E4xlJ?si=74f15e19e17c414d
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