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1. Instalar Spotify en la PC

Instale el programa Spotify en su PC ingresando en el siguiente enlace https://open.spotify.com/intl-
es/artist/6wDIBkyWpCRdyjXIxNuSse

Dé clic en el botdn registrate

=)

||} Tubiblioteca

Crea tu primera lista

Es muy facil, y te echaremos una mano.

Andchord'

50 oyentes mensuales

Encuentra pédcasts que quieras
seguir



https://open.spotify.com/intl-es/artist/6wDlBkyWpCRdyjXlxNuSse
https://open.spotify.com/intl-es/artist/6wDlBkyWpCRdyjXlxNuSse
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Luego registrese con cualquiera de las siguientes opciones

O 8 = https:/,

.spotify.com/cr/signup?forward_url=https%

Registrate
paraempezar
aescuchar
contenido

Direccion de correo electrénico

nombre@dominio.com

Registrarte con Google
Registrarte con Facebook

.' Registrarte con Apple

Puede consultar el siguiente tutorial para realizar el registro
https://wwwyoutube.com/watch?v=6x8c02 1Kg6l

Cuando inicie sesion aparece ligada su cuenta de correo.

Al ingresar va a poder acceder a la siguiente pantalla

Aiiade tu primer episodic

{*) Nuevo spisodio
. P Sube o graba un episodic de vides o audio hay

(=) misime.

{Vamos all!

Vs Se ha configurado el pédeast

Configurar monetizacion (opcional)

Elige las opciones de monstizacién que te vayan

]

mejor. Descubre los anuncios, suscripeionas a
pédeasts y mas.

Mis informacién sobre la monetizacidn

{Consigue oyentes!

N

Solo te falta hablarle a 2 gente sobre tu pédeast.
En cuanto empiecen a escucharlo, te
mostraremos las estadisticas aqui.



https://www.youtube.com/watch?v=6x8co21Kq6I
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Debera realizar el reconocimiento de la interfaz verificando el Email, para eso de clic en la opcién
Reenviar email, y luego habra su correo ligado a la cuenta de Spotify y siga las instrucciones que se
le solicitan

o

(D Artes o que portrnon prtoic s Casie s epimcio, dutrer b ver 1 1 drecc it e eomad con Sgrtity for Podc asters E

iTe damos la bienvenida a Spotify for Podcasters!

£130 €3 10 que sucede & Continmcion

Crea tu primer episodio

Consejo: 9 no osths §5to pars comenzar shors
mismo, intenta crear un trislor cono pars
tundin ty podcast

Dar clic al botén jVamos allé!
Se abrird la siguiente pantalla

Dar clic en el boton Ir a Riverside

Crear episodic

Subir » Detalles » Interacciones » Rewvisar

Subir video o audio

Tipos de archive compatibles: video [mpd o mov) ¥ audio (mp3,

méa, wav, o mpg). Consulta nuestras pautas para video y audio.

:Mecesitas grabar un epizodic?

Y- sudic con Riverside.

. Y
[ IraRiversids | B

Arrastrar y soltar o
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2. Aplicacion Riverside logueada a Spotify

La cuenta de Spotify debe estar abierta, para que se enlace de forma directa. Dé clic en el botéon
Sign up de Spotify

© spotify.for Fo

RIVERSIDE

Create your free account

Have an seeount? Log in

Da clic en el botén aceptar
Se va a abrir la siguiente pantalla con dos herramientas

& seotity for Padcasters

B RIVERSIDE

Create your episode on Riverside

Hor start?
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La primera corresponde a grabar un episodio

De la primera herramienta dar clic en Record audio anly
Dar permiso para que el programa utilice el audio y la cAmara

Se abre la siguiente pantalla

& spotity.for Pocdcasters

< [ RIVERSIDE | ECinVG's Studio D @ 8 wnvite e People

ECin VG's Studic

MNoise reduction

Invite people

hitpsj/riversice fmfstudio/acin-vgs-stucio7t=108639abc3ea.  Guast v

o

invits by email
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3. Grabacién compartida de manera colaborativa con
otras personas

Si deseo realizar una grabacién compartida debo darle clic al botéon Copy link y compartir el enlace
por correo, WhatsApp, etc.

Invite people

hitps:/friverside.fm/fstudiofecin-vgs-studio?t=408688dbc3ea. .. Guest ~

or

A continuacién, vamos a apagar la camara quedando la pantalla de la siguiente forma:

Invite people

hitps/jriversice. fmjstudiojecin-vgs-studic7t-4086990hc3ee..  Guest

o

nvite by email

Es muy importante en este punto tener un guion ya escrito, es prohibido improvisar, ese guion debe
estar leido varias veces y dominado por la persona que va a grabar. Una vez se encuentre listo o lista
dé clic en el botdn Record va a salir un contador de 5 a 1 para que se preparé y empiece a realizar
su grabacion.

Los fragmentos del guion los pueden pegar para guiarse dando clic en el botén Scrip. Aparecera la
siguiente pantalla
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& spotify.for Podcasters

B RIVERSIDE | ECin VG's Studio E X 2, Invite e People

Jot down a script to use during the recording...
ECin - Take 02

Noise reduction

Invite people

https:jjriverside frm/studiofecin-vgs-stucio?t—408899dbeJee. .
o

nvite by email

Y en la pantallita donde dice Jot down a script to use during the recording... coloca el texto, para
poder leer lo que va a narrar en su podcast.

Luego de clic en el Botén Record para iniciar la grabacion

Spotify.forf

Bl RIVERSIDE | ECinVo's Studia & = Peaple

Para ello te voy a mostrar como crear un podcast desde el inicio
utilizando la app Sporify y Riversite

ECin - Take 02

‘ ECinvG

Le doy clic a la opcién Leave studio para cerrar la pantalla y poder regresar a la pantalla general
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4. Pasos para recortar el audio

Ingreso en la opcién Edit episode

Create your episode on Riverside

How do you want to start?

] Record episode o, Edit episode
A

Doy clic en el boton + Add y luego en el botéon recording

Create something
your audience will love

ff Recordings

A continuacion, aparece la siguiente pantalla con los audios grabados (se recomienda renombrarlos
como se indica en el punto Eliminar episodios, cambiar el nombre, o descargar la grabacién)
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Creates
your aud

||
00:19
Audio completo Audio 2

Welcome To Rivers...

Ingreso a la grabacion deseada. Se abre una pantalla similar

& seotify.for Pclcasters Crear episodio
¢ ECin|Sep10,2024001 & & Aiproducar | Aedlooay (D Feedback  Share
Show seicwed o (@) -
+ Add
Introduction and Overview
Recording High-Quality Audio Interviews

ECin Ve

r un podcast desde

arside.

Recaraing High-Quaity Ausla imsrvisws

+W}»-.—-¢-.—4{-—0.9——+

10



Manual Elaborado por Med. Cindy Viquez Gamboa, Lic.
Académica - EBDI, UNA
Facultad de Filosofia y Letras-2024

Con el puntero me coloco al inicio de la grabacion

Racording High-Quailty Audio ntsrvicws

Y le doy clic en el siguiente botén para reproducir la grabacion y cortar los espacios de grabacion
no deseada

Cuando colocé el puntero al inicio y doy clic la grabacién se va a marcar con una linea modara

Luego doy clic encima del siguiente botén

Una vez localizados los espacios que deseo eliminar, doy clic encima marco ese espacio, como se
visualiza en la imagen

v
Introduetion a... Racording High-Qualtty Audlo Interviews

El punto que se marco para eliminarse queda sombreado lo que indica que el programa no lo
reconoce para incluirlo dentro de la grabacion

11
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5. Eliminar episodios, cambiar el nombre, o descargar
la grabacion

Si se necesita eliminar grabaciones que no se desean dé clic encima de la opcién Riverside

e Spotify for Podcasters

< [ RIVERSIDE  ECinVG's Studio

Estudio de ECin VG
O Registro & £ Plan v

Grabaciones

Para eliminar me posiciono encima de la grabacién. Aparece un botén con tres puntos.

Grabaciones

Estudio de ECin VG

12
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— Eliminar una pista grabada

Doy clic encima de la opcion eliminar.

Rebautizar
Estudio de ECin VG .
Descargar pistas

Copiar ID

Eliminar

Doy clic en el botén Eliminar nuevamente

¢Quitar grabacion?

Mas informa

Importante

* Perdera el acceso a todos los archivos de grabacion,
incluidas las pistas y las ediciones.

* Cualquier edicion en tu cuenta que utilice archivos de esta
grabacion también sera inutilizable.

Cancelar Eliminar

Luego doy clic en el botén Refresh

13
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We ran into an issue loading the page

Contact support -

— Cambiar el nombre de la pista grabada

En el caso de querer cambiar el nombre le doy clic en la opcién Rebautizar cambio el nombre actual
por el nuevo nombre y doy clic en el boton ahorrar.

Cambiar el nombre de la grabacion

Audio completo

14
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Luego doy clic en la opcién Refresh

We ran into an issue loading the page

Contact support -

— Descargar la pista grabada

En el caso de querer descargar el audio le doy clic en la opcién Descargar pistas

6. Unir las grabaciones y elaborar el episodio

Regreso a la siguiente pantalla

[ RIVERSIDE

Create your episode on Riverside

vant to start?

Acd le voy a dar clic a la Opcion Edit episode

Se abre la siguiente pantalla

15
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© spotify for Podcasters

Create something
your audience will love

==

Dar clic en el botén + add y luego en la opcién Recordings

() Feedback  Share

Create something
your andianaa will Inva

1 Recordings

-

Se abrira la lista de audios para continuar con el proceso de edicion

16
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Create 4
your aul

o]
00:19
Audio completo

5] 01:16
Welcome To Rivers...

Doy clic en el primer audio y se abrira de la siguiente forma

& seotity.forP

Crear episadio
¢ Audio 1| Sep 10,2024 ...

& meroaucer il mugiaony

(@ Feedback Share -
St detettest () -

ECin VG

n espacio para compartir
re esta temdtica vista a lo largo

17
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Para agregar el segundo audio se da clic en el segundo boton + Add

& spotity.for P

¢ Audio1|Sep10,2024 .. > B (D Feedback  Share -

@

=
&
ccmva

jos al PodCat El n espacio para compartir fa

ran rele\ re esta temdtica vista a lo largo Musio

Enlistdndose de la siguiente forma
Crear episodio

&% MlProducer of| Audieonty

5

ECin VG

++ Bienvenidos a Jara compartir

informacion de g 1atica vista a lo largo

del semestre. s»

Se da clic en la opcion Recordings

18
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ECin VG

++ Bienvenidos | ra compartir
00:18
Audio compicto

del semestre. «

informacion de ica vista a lo largo

Welcome To River...

Se elige el audio 2

Los dos audios se unifican cuando se colocan en colores

Cuando los audios se unifiquen se deben editar para eliminar los espacios en silencio.

19
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7. Insertar musica en medio de las grabaciones de voz

Una vez que se recorte el audio se le puede incluir pistas en medio de las grabaciones de voz, dando
clic en el botén +

13 nersrsPoditios -intro-high-lang wav

Se elige la opcién Music

o

n podcast desde el inicio «

oo nearsPolitios -ietro-high-long way

Se abre el siguiente catélogo de pistas

20
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Para incluir la pista elegida en la grabacién da clic en el botén con el signo del +

21
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1" Intra High [Lan | .

Mew Chapter

Biefvenidos al Po

it die gran relevancia

44 newsPolitios-transition -high.waw

SEMESIie. =

/3 newsPolitios -imtro-high-long way

22
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En la parte inferior se visualiza como se incluye en medio de los audios la pista de musica la cual
deben recortar, adaptar y escuchar.

23
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8. Exportar el audio unificado y editado para publicarlo

Dar clic en la opcion Export

Dar clic en la opcién Export audio to Spotify

Export Options:
ECin | S&p 10, 2024 001

Audio

Audio quality

24
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Se procede a completar la informacion solicitada en la siguiente pantalla

Crear spisodia

Subir Dietallas ntsracoionas Rewisar

Informacion del episodic

Afads informasicn y decide sudndo publicarka.
Tituls *

Ponle nombre & tu spisadio

Disazripeiin ol spinediz © W HTHL

Titulo del podcast

Descripcion del episodio

Fecha de publicacién (se puede publicar para ahora o se puede programar su publicacion)
Contenido explicito (NO)

Contenido promocional (NO)

Portada del episodio (Dar clic en cambiar para agregar una portada para el podcast)

Se elije la nueva imagen

5
5
5
5
5
5
5

25
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= -

&/ Abrir X uerside |
< R 5> Descargas » v @] Buscar en Descargas o F5723aa,
Organizar » Nueva carpeta O~ [[@ o l How to

(} Inicio ~ Hoy |

E Galeria
* Cindy - Personal = \ |

I Hﬂ"—

ﬁ Documentos
@M Escritorio 4 Klipartz.com (60) MAPEOS
ﬁ Imigenes & v Ayer

&) Musica »

- Descargas »

n Videos »

SEMANA 8 Im B§ iBABCANET =
MNombre de archivo: |k|ipar1z.com (60) V| Archivos personalizados ~
Abrir |v Cancelar
—
Eoribir nomeara Exaribir namara

La imagen se sube

26
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Se da clic en la opcién Guardar

Luego la imagen se sube

El podcast se guarda con la imagen y la informacién de descripcién

rear spisodio
Frear =p

Subir » Detalles ) Interaccionss  Revisar

Informacién del episodio
Afiade informanien y decide oudnda publicaria,

Titule

Fodaact de prusha

Daszrimiin dal apinedic ©

B I = E &

Zate audio es una prushs a mado de sjemplo para los
sctudiants del aurse

Facha de publicasién *

Tadas bas horas see lozalen
O Atk

0 Pregramar

Dar clic en el botdn Siguiente

27
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Subir 3 Detalle:

I cesactin e
Dar clic en desactivar
Dar clic en siguiente
Crear spizcdia

Subir » Detalles ) Interaccionss » Revisar

Mkar

Podoast d prusba
ECin V&

mEla wdiants cal
Centanide promesicnal
He o i
Ties de apacdic = gHua luica lan Hormas cu la plataforme Spoti” Bims b hes
Cemplats hazho, haz clic aui.
Cemmstarics

Dar clic en publicar

28
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9. Publicar el podcast en diferentes redes sociales

Dar clic en cualquiera de las dos opciones para publicar en las redes sociales o dar clic en copiar
enlace para difundir el podcast por otros medios

Todo lizste

Es hora de heoer orsosr tu pablioo

|: Faosbook :|

Copiar enlaos :|

Copiar en enlace del podcast https://podcasters.spotify.com/pod/show/ecin-
vg8/episodes/Podcast-de-prueba-e207902

Y al abrirlo se visualiza de la siguiente manera

R — it e o X @ TSI

Si se desea escuchar desde Spotify dar clic en el boton Escuchar en Spotify


https://podcasters.spotify.com/pod/show/ecin-vg8/episodes/Podcast-de-prueba-e2o79o2
https://podcasters.spotify.com/pod/show/ecin-vg8/episodes/Podcast-de-prueba-e2o79o2
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€ Pégina principal de... Koha: Sistema Integ... Bisqueda répida 9 BIE.MUNICIPALES .. &3 OPAC del SIDUNA - B Howto register a.dl.. i Teams 5 imagenes PNG y im.. » | [ Todos
e @ Q i{Quéq s ? E Descubrir Premium @ Instalarapp

||. Tubiblioteca t > Prueba Tus episodios

s
Listas Artistas Albumes

Q Reci

Todos los episodios

Canciones que te gustan _
e Podcast de prueba

Prueb

una prueba a modo de ejemplo pa

Guns N'Roses Podcast "Lee y Suef:

Podcasts de Bibliotecologia

Ray Conniff

En el botén de los tres puntos

[3] (Q :Qué quieres reproducir? Descubril

Prueba

N

Todos los episodios

Podcast de prueba

Prueba

Este audio es una prueba a modo de ejemplo para los estudiants del curso

>

Mas opciones para Podcast de prueba

Da clic en compartir / Copiar enlace del episodio

30
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Afiadir a lista

(¥ Guardaren Tus episodios

Todos los episodios

- Afiadira la cola

Podcastde p: 5 YordoooimSiam dolomio s
Prueba

Compartir 2 [J! Copiarenlace del episodio |

Abrir en la aplicaciénde ordenador  [5] Insertar episodio

Y le permite compartir el enlace

https://open.spotify.com/episode/4vEZYyVHh1AE7rImk3E4xU?si=74f15e19e17c414d

Visualizandose de la siguiente manera

@ Q ¢Qué quieres reproducir?

NUEVO EPISODIO DE PODCAST

Podcastde prueba

Prueba

® @

Descripcién del episodio

Este audio es una prueba a modo de ejemplo para los estudiants del curso

31
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