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Introducción  
 
El presente manual proporciona las instrucciones detalladas de cómo hacer 
uso correcto de Exlibris, ayudando a comprender como llevar a cabo una 
serie de procedimientos específicos para su uso correcto.  
 
El manual se basa en: 
Exlibris que es una etiqueta o un sello utilizado para identificar al autor de 
un libro, este sello contiene el nombre del dueño y en ocasiones se 
acompaña de un diseño artístico que representa al autor o temática de 
interés del mismo. 
 
Y el catálogo de autoridad que se puede describir como un conjunto de 
registros que suministran información normalizada referente a autores, 
títulos y temas de una colección. Este catálogo permite la uniformidad en la 
catalogación, la implementación de Exlibris y búsqueda de información. 
 

1. Ingreso a Exlibris  
 
De clic en el siguiente enlace 
https://sandbox02-
na.alma.exlibrisgroup.com/mng/login?institute=01GRCC_INST&auth=loca
l 
 
En usuario y contraseña coloque la siguiente información: 
 
Usuario 
AlmaUser04 
 
Contraseña 
Us3rnA!ma 
 

https://sandbox02-na.alma.exlibrisgroup.com/mng/login?institute=01GRCC_INST&auth=local
https://sandbox02-na.alma.exlibrisgroup.com/mng/login?institute=01GRCC_INST&auth=local
https://sandbox02-na.alma.exlibrisgroup.com/mng/login?institute=01GRCC_INST&auth=local
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2. Exlibris. Catálogo de autoridad 

 

Ingresar en Exlibris 

Una vez ahí le damos la opción show mode    

 

Seguidamente se despliega la siguiente pantalla 

 

 

Vamos a seleccionar seguidamente: 
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Se va a presentar la pantalla donde podremos ver los casos. 

 

Podremos ver en View related data, en notes 

 

 

Se puede observar una nota 
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A continuación, se van a ir desarrollando cada uno de los casos:  

Persona con más de una entidad 

 

A partir de estos elementos se ingresan los datos: 

 

 

Otros atributos de persona 

Uno de los atributos son las fechas, 

Periodo de actividad se puede usar para diferenciar de una persona de otra (es un 
elemento núcleo si se le conoce). 

Registre la forma más completa en la 100 o 400 según la fuente de 
información 

Proyecto trineo, 1, 1992: |b portada (J. Ma. Álvarez Hernández) verso de la 
portada (José María Álvarez Hernández) 
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Campo de Profesión  

Describa el atributo de campo de actividad y ocupación 

Del otro lado de la habitación y nuevos poemas, 2018: $$b portada (Mar 
Beltrán) solapa delantera (poeta) 
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Construir el punto de acceso autorizado para personas 

Punto de acceso autorizado se construye usando elementos registrados en la 
descripción 670 

Comience con el nombre preferido 

 

PUNTOS DE ACCESO VARIANTES NO SON NUCLEO. Inclúyalos si 

1. En su juicio ayudarían 

Ejemplo 1 ¨Elija el nombre preferido: Forma más común: Raúl Conde Hernández 
Forma ocasional: Raúl Conde H.  

 

¨ 
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Elija la lengua del nombre preferido y codifique: Forma más común: Joseph 
Chapiro Apareció en un libro traducido: José Chapiro  

 

Elija el nombre preferido: Benedictus XVI (nombre en latín) Benedicto XVI 
(Fuentes de referencia en español)  

 

De acuerdo a la siguiente información la siguiente persona ¿tiene más de una 
identidad? si tiene más de una ¿como las registraría?  
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Almela Castell, Juan Nombre real usado en algunas obras Gerardo Deniz 
seudónimo usado por Juan Almela Castell   

 

Registre del siguiente nombre: David A. Turner  
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Created By: AlmaUser04 (04/01/2025 07:19:14 EDT)  

Registre la forma más completa; en la etiqueta 100 o 400 

 

Registre la forma más completa en la 100 o 400 según la fuente de 
información Proyecto trineo, 1, 1992: |b portada (J. Ma. Álvarez Hernández) 
verso de la portada (José María Álvarez Hernández) 

 

Registre la forma más completa en la 100 o 400 según la fuente de información 
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Consejos para enfrentar la hoja en blanco, 2018: $$b portada (Rodrigo H. 
Sandoval) página 4 de la cubierta (Rodrigo Hernández Sandoval) 

 

Registre la afiliación de la persona  

 

Describa el atributo de campo de actividad y ocupación  
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Registre la forma más completa; en la etiqueta 100 o 400  

 

Registre las relaciones correspondientes a la siguiente persona  
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Realice la autoridad  

$$a Wikipedia. Sitio electrónico, ene. 24, 2017:  

$$b Eduardo Aguirre Pequeño (Eduardo Aguirre Pequeño fue un científico, 
escritor y humanista mexicano.  

Nació el 14 de marzo de 1904 en Hualahuises, Nuevo León, México y murió 
el 18 de julio de 1988 en Monterrey, Nuevo León, México.)  

Técnicas de cultivo en el diagnóstico de la amibiasis, 1946:  

$$b cubierta (Dr. Eduardo Aguirre Pequeño) portada (E. Aguirre Pequeño. 
Director de la Facultad de Medicina, Jefe del Depto. de Parasitología Med. y 
Medicina Tropical (I. de I. C.) de la universidad de Nuevo León. Profesor de 
parasitología en la Esc. Nal de Cien. Biol del I. P. N.) 

Se hace una afiliación en la 500 (etiqueta) 
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