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Introduccion

El presente manual proporciona las instrucciones detalladas de como hacer
uso correcto de Exlibris, ayudando a comprender como llevar a cabo una
serie de procedimientos especificos para su uso correcto.

El manual se basa en:

Exlibris que es una etiqueta o un sello utilizado para identificar al autor de
un libro, este sello contiene el nombre del dueio y en ocasiones se
acompana de un diseno artistico que representa al autor o tematica de
interés del mismo.

Y el catalogo de autoridad que se puede describir como un conjunto de
registros que suministran informacion normalizada referente a autores,
titulos y temas de una coleccion. Este catalogo permite la uniformidad en la
catalogacion, la implementacion de Exlibris y busqueda de informacion.

1. Ingreso a Exlibris

De clic en el siguiente enlace

https://sandbox02-
na.alma.exlibrisgroup.com/mng/login?institute=01GRCC INST&auth=loca
1

En usuario y contrasena coloque la siguiente informacion:

Usuario
AlmaUser04

Contrasena
Us3rnA'ma


https://sandbox02-na.alma.exlibrisgroup.com/mng/login?institute=01GRCC_INST&auth=local
https://sandbox02-na.alma.exlibrisgroup.com/mng/login?institute=01GRCC_INST&auth=local
https://sandbox02-na.alma.exlibrisgroup.com/mng/login?institute=01GRCC_INST&auth=local
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2. Exlibris. Catalogo de autoridad

Ingresar en Exlibris

Show MDE

Una vez ahi le damos la opcion show mode

Seguidamente se despliega la siguiente pantalla

extibns [JESWN Alittes +  Keywords v e e g

Welcome, User 04, Alma ~ 04/01/2025 o

) Recent Pages

Discovery Search ~  Notifications - Organization Calendar -
< Select Library/institution
april 1 april 2 april 3 Ageil 4
e Closeg Closed Ciosed Closed

9 Puchase Requests
T Other Regests
153 order Lines.

19 imvoicen

100 Electronic Resources.

1 inels

2 ReadingLists

190 Citations

Vamos a seleccionar seguidamente:

# (s920501208168)
New

- q08166)
New

# (95245641408160,
New
i # (92465641508166)
New Onaft
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Se va a presentar la pantalla donde podremos ver los casos.

extibris Altes v Keywords v A Q B Yonibeoien v 3 e H®eH»

BEZE e e Boee- Ot Brecriace- /G- +Addimortry - QVenfdsedosa - Hode Qsench bovme - —

MARCZ1Bib (20) UNIMARCEBIb  Holdings (59245641508165) BOXx  Notes x
= ¢ (o] vew ot I TSRS
= oo o & B | N .
iR PR
o 100 8 Conde Hominde, Rt &80 8¢ 899
71 a 3 B
#4 (99246640508166) an 382 380 8%
New n $Sa $Sb $8c 85 $Se SSm
w s
P— v
s
.
R — .
] (Dt 001 seaconser, e
# (99246640808166) 500 883
i R
# (99246640908166) e L
o
PYS—
-
o
PR —
o
 oonsssirsones)
o) (o
PRIl © You have 1 error(s) and 15 warning(s) on your record - 2:09:52 PM. A

Podremos ver en View related data, en notes

Y View Related Data ~ ‘ ¥ Orde! Q, search & Browse ~ Y Quick links

% Edit Bibliographic Record Ctri+Alt+8 ‘ X

View Collections

i Ctri+A © Add Note
View In Search Ctri=Al+Y

~e.ny  NAUser04 (04/01/2025 06:39:10 EDT)
' lel nombre preferido y codifique: Forma mas comin: Joseph
View Linked Data CtrlsAlt=L) 6 en un libro traducido: José Chapiro

View Inventory Delete

View Orders
Vie\WEcd Bibliographic Records
View Versions

View versions of original record

Se puede observar una nota

© Add Note

1 Created By: AlmaUser04 (04/01/2025 07:06:13 EDT)
Elija el nombre preferido si Ia persona Kate Middleton tiene en el presente el
titulo Catalina, princesa de Gales

Delete
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A continuacion, se van a ir desarrollando cada uno de los casos:

Persona con mas de una entidad

© Add Note
Created By: AimaUser04 (04/01/2025 06:52:30 EDT) Delete
de acuerdo a la siguiente informacidn la siguiente persona ;tiene mas de una
identidad? si tiene mas de una ;como las registraria? Almela Castell, Juan
Nombre real usado en algunas obras Gerardo Deniz seuddnimo usado por
Juan Almela Castell
A partir de estos elementos se ingresan los datos:
(99246641208166) B o x
¢ New | raft ([ECK
LDR fzznama s L24500 J
046 $8f §8g
100 <$Sa Almela Castell, Juan $$b $Sc $8d >
370 $8a $Sb $$c
371 $8a $Sb $8c $5d $Se $Sm
372 $8a $Sb
373 $8a
374 $8a
375 $8a
400 $8a
500 @iad real $a Deniz, GeraD
670 $8a
670 $8a

Otros atributos de persona
Uno de los atributos son las fechas,

Periodo de actividad se puede usar para diferenciar de una persona de otra (es un
elemento nucleo si se le conoce).

Registre la forma mas completa en la 100 o 400 segin la fuente de
informacion

Proyecto trineo, 1, 1992: |b portada (J. Ma. Alvarez Hernandez) verso de la
portada (José Maria Alvarez Hernandez)
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(99246640708166) B o x
" New orsft [CXED
LDR fnamiasonL£4500 )
046 $8f
100 $8a Alvarez Hernandez, J. Ma. $Sb $Sc ssD

370 $8a T
371 $Sa $Sb $8c $8d $Se $Sm
372 $8a $Sb
373 $8a
374 $%a
375 $8a
4( $8a Alvarez Hemandez, José Maria )
500 $Sa
670 $Sa Proyecto trineo, 1, 1992: |b portada (J. Ma. Alvarez Herndndez) verso de la portada (José
Maria Alvarez Hernandez)
670 $8a
Campo de Profesion

Describa el atributo de campo de actividad y ocupacion

Del otro lado de la habitacién y nuevos poemas, 2018: $$b portada (Mar
Beltran) solapa delantera (poeta)

(99246640308166) B 6 x
" New oratt ([OKED
’ LDR FHEEEnam#a2 28R UEA500

046 $8f $8g

100 1 $Sa Beltran, maria $$b $$c $3d

370 $8a $Sb $%c

371 $Sa $Sb $Sc $8d $Se $Sm

372 $8a $Sb

373 $8%a

374 $Sa poeta

375 $8%a

400 $%a

500 $8a

670 $8a Del otro lado de la habitacidn y nuevos poemas, 2018: $$b portada (Mar Beltran) solapa

delantera (poeta)
670 $%a
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Construir el punto de acceso autorizado para personas

Punto de acceso autorizado se construye usando elementos registrados en la
descripcion 670

Comience con el nombre preferido

PUNTOS DE ACCESO VARIANTES NO SON NUCLEO. Incliyalos si
1. En su juicio ayudarian

Ejemplo 1 “Elija el nombre preferido: Forma mas comun: Raul Conde Hernandez
Forma ocasional: Raul Conde H.

Bsave - @New -  |BRecord Actions ~ 4 Editing Actions ~ 4+ Add Inventory ~  [E View Related Dat

(99246641508166) B o x
ﬁ New ot [FED
LDR it nam#a2 2t u#4500
046 $8f $8g
100 1 $8a Conde Hernandez, Rall $$b $$c $$d
370 $%a $Sb $%c
371 $8a $8b $$c $5d $Se $Sm
372 $8a $Sb
373 $%a
374 $8a
375 $%a
400 1 $8a Conde H., Rall
500 $8a
670 $%a
670 $%a
© Add Note

1 Created By: AimaUser04 (04/01/2025 06:32:27 EDT)
Elija el nombre preferido: Forma mas comun: Ratl Conde Hernandez Forma
ocasional: Radl Conde H.

Delete



Manual Exlibris y catalogo de autoridad
Elaborado por académica Priscilla Ruiz Bustos
27 marzo 2025

Eljja la lengua del nombre preferido y codifique: Forma mas comun: Joseph
Chapiro Apareci6 en un libro traducido: José Chapiro

(99246641408166) B o x

" New oratt (KN

LDR i nam#a2 21 u#4500

046 $8f $8g

100 1 $Sa Chapiro, Joseph $$b $$c $$d

370 $%a $Sb $S8c

371 $8a $Sb $8c $8d $Se $Sm

372 $5a $Sb

373 $Sa

374 $Sa

375 $5a

400 1 $8a José Chapiro

500 $Sa

670 $Sa

670 $%a

Elija el nombre preferido: Benedictus XVI (nombre en latin) Benedicto XVI
(Fuentes de referencia en espanol)

(99246641308166) B o x

" New oraft (KK

LDR HHtHHnamta2 2itHHH u#4500

046 $8f 88g

100 1 $8a Benedicto XVI $8b $Sc $%d

370 $Sa $Sb $8c

37 $8a $Sb $8c $Sd $Se $Sm

372 $Sa $Sb

373 $Sa

374 $Sa

375 $Sa

400 1 $8a Benedictus XVI

500 $Sa

670 $%a

670 $Sa

De acuerdo a la siguiente informacion la siguiente persona ¢tiene mas de una
identidad? si tiene mas de una ¢como las registraria?
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Almela Castell, Juan Nombre real usado en algunas obras Gerardo Deniz
seudonimo usado por Juan Almela Castell

(99246641208166) B o x

" New Dot [N

LDR HitHinam#a2 2t #4500

046 $8f 88g

100 $Sa Almela Castell, Juan $$b $Sc $$d

370 $5a $Sb $8c

37 $8a $Sb $$c $5d $Se $Sm

372 $8a $Sb

373 $8a

374 $%a

375 $8a

400 $Sa Beascoechea Gangoiti, J.M. $$q (José Maria)

500 $8a

670 $Sa

670 $8a

Registre del siguiente nombre: David A. Turner

(99246641008166) B o x

@ vew ot [P

LDR #HiHHnam#a2 2 u#4500

046 $Sf 88g

100 $8a Turner, David A $$b $$c $%d

370 $Sa $Sb $$c

371 $8a $Sb $3c $8d $Se $Sm

372 $%a $Sb

373 $8a

374 $8a

375 $8a

400 $8a

500 $8a

670 $%a

670 $%a
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Created By: AlmaUser04 (04/01/2025 07:19:14 EDT)

Registre la forma mas completa; en la etiqueta 100 o 400

(99246640808166) B e x
# New ot (KD
| LDR HHNam#a2 2HHHH #4500

046 $5f $8g

100 $Sa Beascoechea Gangoiti José Maria $$b $$c $$d

370 $Sa $Sb $$c

3N $8a $Sb $$c $5d $Se $Sm

372 $Sa $Sb

373 $8a

374 $%a

375 $8a

400 $8a Beascoechea Gangoit, J. M.

500 $8a

670 $8a La ciudad contemporanea, espacio y sociedad, 2006: $$b portada (ed. José Maria

Beascoechea Gangoit) pagina 18 (J. M. Beascoechea Gangoiti)

670 $8a

Registre la forma mas completa en la 100 o 400 segun la fuente de
informacion Proyecto trineo, 1, 1992: |b portada (J. Ma. Alvarez Hernandez)
verso de la portada (José Maria Alvarez Hernindez)

(99246640708166) B o x

" New orstt [CEEN

LDR it nam#a2 2t #4500

046 $8f 88g

100 1 $8a Alvarez Hemandez, J. Ma $$b $$c $$d

370 $%a $Sb $$c

371 $8a $Sb $8c $8d $Se $Sm

372 $%a $8b

373 $8a

374 $38a

375 $%a

400 1 $8a Alvarez Hernandez, J. Ma.

500 $8a

670 $8a Proyecto trineo, 1, 1992: |b portada (J. Ma. Alvarez Hernandez) verso de la portada (José

Maria Alvarez Hernandez)

670 $8a

Registre la forma mas completa en la 100 o 400 segun la fuente de informacion

10
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Consejos para enfrentar la hoja en blanco, 2018: $$b portada (Rodrigo H.
Sandoval) pagina 4 de la cubierta (Rodrigo Hernandez Sandoval)

(99246640608166) B o x
a New it IO

LDR i nam#a2 2 u#A500

046 $5f 88g

100 $Sa H. Rodrigo, Sandoval $$q (Hernéndez Sandoval) $$c $$d

370 $%a $Sb $8c

371 $5a $Sb $$c $5d $Se $Sm

372 $8a $Sb

373 $8a

374 $3a

375 $Sa

400 $8a

500 $Sa

i

670

Caonsejos para enfrentar la hoia en blanco, 2018: $$b portada (Rodrigo H. Sandoval)
pagina 4 de Ia cubierta (Rodrigo Hemandez Sandova

$8a

Registre la afiliacion de la persona

(99246640408166) B o x

7t new [IREED

| LOR A A2 #4500

046 $8f 889

100 $8a $Sb $$c $8d

370 $%a $Sb $%c

371 $8a $Sb $8c $Sd $Se $Sm

372 $8a $Sb

373 $Sa Universidad Nacional Auténoma de México

374 $%a

375 $8a

400 $%a

500 $%a

670 $8a Wikipedia. Sitio electrénico, mar. 03, 2020: $8b Juan Ramén de la Fuente ((Ciudad de
México, 5 de septiembre de 1951) es un médico psiquiatra mexicano, que fuera rector de Ia
Universidad Nacional Auténoma de México)

670 $%a

Describa el atributo de campo de actividad y ocupacion

11
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(99246640308166)

1 New  Draft [IGCALED
LDR FHEEHEnaMBEa2 2HEEEHEU#4500
046 $8f 889
100 $8a $Sb $$c $8d
370 $Sa $Sb $8c
3n $8a $Sb $8c $8d $Se $Sm
372 $8a Poesia $$b
373 $%a
374 $8a Poeta
375 $sa
400 $8a
500 $%a
670 $8a Del otro lado de la habitacidn y nuevos poemas, 2018: $$b portada (Mar Beltran) solapa

delantera (poeta)
670 $sa

Registre la forma mas completa; en la etiqueta 100 o 400

(99246640808166)

# (Reod) new ot (CH (O

LDR
046
100
370
371
372
373
374
375
400
500
670

670

FHEnam#a2 2R #4500
$97 $g

$8a Beascoechea Gangoiti José Maria $8b $$c $8d
$Sa $8b $$c

$%a $Sb $8c $Sd $Se $Sm
$Sa $Sb

$8a

$Sa

$8a

$8a Beascoechea Gangoit, J. M.
$Sa

$8a La ciudad contemporanea, espacio y sociedad, 2006: $$b portada (ed. José Maria
Beascoechea Gangoiti) pAgina 18 (J. M. Beascoechea Gangoiti)

$8a

Registre las relaciones correspondientes a la siguiente persona

27 marzo 2025

B o x

B e x

12
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(99246640108166)

# (Feod) new ot [OXD IEEED

LDR
046
100
370
371
372
373
374
375
400
500
670

670

FHEEEnaM#a2 2HEEEU#AS00

$sf 88g

$8a Fernandez, Marcial $Sb $Sc $8d 1965-
$8a $8b $$c

$8a Valle de México $$b $$c $8d $$e $Sm
$%a $8b

$%a

$8a

$8a

$8a

$8w r $8i identidad alternativa $$a Malasombra, Pepe

$8a Un colibri..., 2014: $8b portada (Marcial Ferndndez) solapa delantera ((Valle de México,
1965)... Bajo el nombre de Pepe Malasombra ha sido cronista taurino critico...)

$%a

Realice la autoridad

$$a Wikipedia. Sitio electrénico, ene. 24, 2017:

Boe x

$$b Eduardo Aguirre Pequeiio (Eduardo Aguirre Pequeiio fue un cientifico,
escritor y humanista mexicano.

Nacié el 14 de marzo de 1904 en Hualahuises, Nuevo Le6n, México y murié
el 18 de julio de 1988 en Monterrey, Nuevo Le6n, México.)

Técnicas de cultivo en el diagnéstico de la amibiasis, 1946:

$$b cubierta (Dr. Eduardo Aguirre Pequeiio) portada (E. Aguirre Pequeiio.
Director de la Facultad de Medicina, Jefe del Depto. de Parasitologia Med. y
Medicina Tropical (I. de I. C.) de la universidad de Nuevo Le6n. Profesor de
parasitologia en la Esc. Nal de Cien. Biol del I. P. N.)

Se hace una afiliacion en la 500 (etiqueta)

13
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B o x

B save - ©@nNew - |BRecordActions 2 Editing Actions ~ 4+ Add Inventory ~  EJ View Related Data ~ W order Q
(99246639908166)
" New oratt (KK

LDR HiHHnam#a2 2 UH#A500%

046 $Sf 88g

100 $8a Aguirre Pequerio, Eduardo $$d 1904- 1988, $Se autor

370 $Sa Hualahuises (Nuevo Ledn, México) $8b Monterrey (Nuevo Ledn, México) $$c México

37 $Sb Monterrey, Nuevo Ledn $$d México

372 $Sa Parasitologia $$a Medicina Tropical

373 $8a Universidad de Nuevo Ledn. Departamento de Parasitologia Medicina y Medicina Tropical

373 $8a |. P. N.Esc. Nal de Cien. Biol del

374 $8a cientifico $$a escritor

375 $8a Masculino

377 $8a spa

400 $8a Pequefio, Eduardo Aguirre $$d 1904- 1988

400 $8a Pequefio, E. Aguirre $8q (Eduardo) $8d 1904- 1988

400 $8a Aguirre Pequerio, E. $8q (Eduardo) $$d 1904- 1988

500

670 $Sa Wikipedia. Sitio electrénico, ene. 24, 2017:’$$b Eduardo Aguirre Pequefio (Eduardo Aguirre Pegueﬁq fue un i
cientifico, escritor y humanista mexicano. Nacié el 14 de marzo de 1904 en Hualahuises, Nuevo Ledn, México y murié
el 18 de julio de 1988 en Monterrey, Nuevo Ledn, México.) Técnicas de cultivo en el diagndstico de la amibiasis, 1946:
$8b cubierta (Dr. Eduardo Aguirre Pequefio) portada (E. Aguirre Pequefio. Director de la Facultad de Medicina, Jefe
del Depto. de Parasitologia Med. y Medicina Tropical (I. de |. C.) de la universidad de Nuevo Ledn. Profesor de
parasitologia en la Esc. Nal de Cien. Biol del I. P. N.)

670 $sa

14



