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Resumen ejecutivo

La catalogacion cooperativa previamente implementada por los bibliotecélogos
escolares de las instituciones educativas de primaria, secundaria y otras
modalidades, posibilitd que se crearan registros catalograficos con diferentes
perspectivas de organizacion e informacion a partir de estandares de descripcion
bibliografica: como las Reglas de Catalogacion Angloamericana (RCAA) y de
Recursos, Descripcidn y Acceso (RDA) , lo que origind una variacion entre los
registros dificultando que el catalogo publico de la Biblioteca Digital del Ministerio
de Educacion Publica no tuviera una uniformidad en cuanto a las normas de
procesos técnicos.

Recientemente el acceso a esta Biblioteca Digital se vio interrumpido por el inicio
del Centro Catalografico del Ministerio de Educacion Publica (CECAMEP) a
través de la circular DVM-AC-DRTE-07-04-2024 donde se da por establecido el
cese de las funciones de la creacion de fichas del modulo de control bibliografico
a partir de la circular ministerial con consecutivo: DVM-AC-DRTE-001-2022, la
cual dicta que la catalogacién se convierta en un proceso técnico centralizado,
dejando en firme la creacion de fichas a través de este centro y asi las Bibliotecas
Escolares y Centros de Recursos para el Aprendizaje adjudicara items a su
unidad de informacion segun corresponda cada ejemplar.

Esta practica dirigida se centré en la normalizacion la cual, se desarrollo a través
de la confrontacion de nombres editoriales y lugares para asi determinar en como
se ingresarian e identificarian en la Biblioteca Digital, utilizando un archivo de
Excel con dos hojas electronicas.

La hoja uno, esta compuesta por siete columnas: La segunda disponia del
registro anterior a la normalizacién, y la cuarta es la nueva propuesta de
normalizacion. En cuanto a la primera, tercera, quinta, sexta y séptima columna
contienen datos informaticos de configuracion y programaciéon para la migracion
que fue ejecutada por el Departamento de Soporte S.A., a la Biblioteca Digital del
MEP. En la hoja dos del mismo archivo de Excel, se implementd la normalizacién
de los lugares de publicacion.

Esta segunda hoja de lugares fue conformada unicamente por tres columnas: una
columna para numero de registro, la segunda nombre del lugar previamente
ingresado, pero no normalizado y la tercera columna para ingresar el lugar
normalizado por la persona practicante. Asi también el manual de procedimientos
se desarroll6 a partir del estandar de catalogacion de RDA y lineamientos internos
del CECAMEP. A todo esto, se obtuvo como resultado en los nombres
editoriales un total de 4745
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nombres editoriales donde esta cantidad abarcaba los 500 nombres propuestos
a realizar en esta practica dirigida. En los lugares, se concretaron los 500 lugares

de publicacién y el manual se estructur6 como un documento integrado al
CECAMEP.

Descriptores: CATALOGACION - MANUAL - BIBLIOTECA DIGITAL -
EDITORIAL - NORMA DE CATALOGACION - RECUPERACION DE
INFORMACION - AUTOMATIZACION DE BIBLIOTECAS — BIBLIOTECA
ESCOLAR



l. Introduccioén

1.1 El problema y su importancia

La organizacion de la informacion ha estado en una constante evolucion y constituye
un proceso sistematico de descripcion, analisis de contenido, automatizacion,
administracion y evaluacion que permite, entre otros aspectos, implementar y

ofrecer productos y servicios planificados en las unidades de informacion.

La catalogacion se ha convertido en una de las principales actividades en las
bibliotecas, lo que ha permitido la creacion de catalogos bibliograficos fisicos hasta
hace algunos afos y actualmente automatizados. Al respecto, La Fuente (1988)

afirma que:

La catalogacion ha sido el sustento indispensable para instaurar los servicios
de la biblioteca. El acceso a las colecciones depende del catalogo, e inclusive
muchos de los procesos administrativos se derivan de este (catalogo de

adquisiciones, el catalogo topografico para inventarios, por eje.). (p. 2)

Historicamente la organizacion de la informacion ha sido uno de los temas que han
contribuido en la evolucién epistemologica de la bibliotecologia y sus procesos se han
consolidado aportando al crecimiento de la disciplina cientifica de la documentacién
en el siglo XX y XXI. De acuerdo con Castillo y Leal (2006) “la bibliotecologia ha
experimentado un amplio proceso cientifico en todo su desarrollo disciplinario,
principalmente en la organizacion de la informacion, que implica el almacenamiento,
recuperacion y diseminacion para garantizar la satisfaccion de las personas

usuarias” (p. 2).

Desde el marco técnico y cientifico la organizacion de la informacion trabaja
aplicando estandares internacionales consolidados que coadyuvan a producir

servicios para satisfacer a usuarios en las diferentes organizaciones.



La existencia de estandares universales como Recursos, Descripcidn y Acceso
(RDA) permiten que la organizacion de la informacion se visualice en un campo
tematico desarrollado y posicionado que mejora la gestion de la informacién. El
proposito de este estandar, es simplificar las tareas del tratamiento de la informacién
en las diferentes unidades de informacion la cual son herramientas que han sido
sometidas diacrénicamente a constantes evaluaciones y ajustes a partir de las

necesidades de la persona usuaria y gestores de la informacion.

Los nuevos fendmenos como es el caso de los datos enlazados y del universo
bibliografico responden a las nuevas competencias que la organizacion de la
informacion en bibliotecologia propone consolidar y sumar a su unidad epistémica
ya que, propone una profundizacion en el estudio de las entidades y su relacion, la
interoperabilidad y la estructura de los datos abiertos en sistemas integrados y en la

web semantica.

La génesis y el proceso evolutivo de la organizacion de la informacién han sido de
importancia y de complejidad técnica, debido a que, denota retrospectiva y
prospectivamente cambios significativos para el bibliotecélogo y las bibliotecas. Es
asi como, se podria discutir sobre nuevos paradigmas en el procesamiento técnico
de la informacion, considerando una nueva direccion de la gestidon de recursos de
informacion, nuevos modelos terminoldgicos y puntos de convergencia en materia
de estudios en las ciencias de la informacion, asi como la inclusion de los métodos

matematicos y estadisticos en la organizacion técnica de la informacion.

Otro aspecto para considerar con los estandares internacionales para la
organizacion de la informacion es la familia de modelos conceptuales de
Requerimientos Funcionales (FR), que han impactado directamente a la comunidad
bibliotecoldgica, debido a que, su marco conceptual y experimental establecen
principios que proponen entidades, atributos, relaciones y tareas fundamentales al
usuario final, tal como encontrar, identificar, seleccionar y obtener. Esto permite
posicionar a la catalogacion y trabajar en catalogos mejor estructurados desde la
trilogia de los estudios de la informacién bibliotecélogo-informacion-usuario, pues
los modelos FR orientan y conceptualizan la creacién de metadatos bibliograficos

enlazados y relacionados bajo el principio del modelo entidad-relacion.



Adicionalmente, por el auge, el crecimiento exponencial de la informacion y la
diversidad de recursos surge la necesidad de normalizar las colecciones de las
bibliotecas y sus catalogos publicos. En relacion con la practica de la normalizacion

Fernandez y Alfonso (2005) afirman que:

La actividad de la normalizacién se ha convertido actualmente en una
necesidad de desarrollo de las organizaciones. Las bibliotecas y centros de
documentacion no escapan a esta realidad, no se concibe hablar de redes,
intercambio cooperativo, bibliotecas virtuales y acceso a recursos
compartidos, sin que existan normas o estandares que sistematicen y regulen
la [sic] su ejecucion. (p. 2)

De modo que, la normalizacidn es una practica inherente a las unidades de
informacion, que describen la diversidad de contenidos, formatos y soportes
existentes en la actualidad. Asi Sanchez y Alfonso (2005) también definen que “la
normalizacion es un proceso dinamico y continuo imprescindible para el mejor
funcionamiento de toda organizacion y la obtencion de buenos resultados
econdomicos” (p. 3), por ende, la normalizacion aplicada al proceso de analisis
documental contribuye también a la cooperacién y la interoperabilidad en los

sistemas de informacidén automatizados.

Por consiguiente, la normalizacidn es caracterizada como una practica voluntaria
que propone apostar por la excelencia en los servicios y en los productos.
Estableciendo a ésta como la permanencia en evaluaciones constantes y revisiones
que permiten encarecer las necesidades tanto del personal a cargo, en el usuario y

en la unidad de informacion.

De acuerdo con lo anterior, es que se considera importante llevar a cabo un proceso
de normalizacidén de lugares y nombres de editoriales ingresados a la Biblioteca
Digital del Ministerio de Educacion Publica, ya que estos constituyen agentes
(entidades corporativas) asociadas a los recursos de informacion y que segun el
estandar RDA conforman posibles responsables intelectuales de la creacion,
(produccion, distribucion y fabricacion, entre otros) de estos recursos.



En funcion de lo que se plante6 anteriormente, los nhombres de editoriales son
entidades corporativas productoras, distribuidoras, etc., de recursos de informacion
y son parte inherente y de referencia a la manifestacion. La cual da la forma fisica en
la que se plasma la expresion de una obra y es uno de los atributos asociados que
se definen en el modelo Requerimientos Funcionales de Registros Bibliograficos
(FRBR).

Su funcién se establece a partir de su registro en el proceso de descripcidon
bibliografica, lo que se considera que contribuye a que la persona usuaria pueda
encontrar, identificar, seleccionar y obtener el recurso que es de su interés, razén
por la cual es imprescindible que los nombres de las editoriales ingresadas hasta el
momento en la Biblioteca Digital del MEP se normalicen para que exista una
coherencia y representacion que permita la busqueda y recuperacion mediante

multiples estrategias.

Lo anterior también permitira que las bibliotecas escolares simplifiquen sus
procesos de analisis formal y de contenido, de tal forma que se promuevan nuevas
estrategias de trabajos para los bibliotecologos del MEP y se promuevan los Centros
de Recursos para el Aprendizaje e Investigacion como espacios basados en
principios de calidad y pertinencia en beneficio de los usuarios.

En relacién con la Biblioteca Digital del MEP, se puede mencionar que es un
catalogo colectivo referencial y con recursos a texto completo que son adquiridos y
utilizados desde el Departamento de Documentacion e Informacién Electronica
(DDIE) perteneciente a la Direccion de Recursos Tecnoldgicos en Educacion.
Ademas, es utilizado por los bibliotecologos de los centros educativos de primaria,
secundaria y otras modalidades para automatizar los registros que conforman las

colecciones de las bibliotecas escolares.

Por otra parte, es importante mencionar que JANIUM es el Sistema Integrado de
Gestion Bibliotecaria (SIGB) privativo implementado en las bibliotecas escolares, la
empresa con el mismo nombre es de origen espafol y su sede esta en Costa Rica,



sin embargo, brinda soporte a todas las unidades de informacion que usan este

sistema tanto a nivel nacional como centroamericano.

Este sistema, al estar compuesto por secciones cuenta con un de méddulo de
catalogacion, que permite la descripcion bibliografica de los fondos documentales
adquiridos por el MEP para las bibliotecas escolares el modulo de control de
autoridades para crear registros y catalogos de autoridad de autor y materia.
También, con el modulo de circulacién que facilita los procesos de préstamo,
devolucion de ejemplares e ingreso y administracion de usuarios, adicionalmente,
el médulo de reportes para generar estadisticas de uso del material disponible en
las bibliotecas.

Este SIGB promueve la vinculacién y generacion de metadatos bibliograficos de
forma colectiva que estan bajo el marco y el manifiesto de un modelado de entidad-
relacion y atributo para asi posibilitar la estructuracion y la web semantica en el
sistema integrado.

Tal como se indico anteriormente, la necesidad de gestionar y normalizar la
informacion de lugares y nombres de editoriales en las bibliotecas escolares radica
en que las instituciones educativas cuenten con un respaldo técnico y
administrativo, que facilite la construccién de un catalogo colectivo, primero como
servicio al usuario y segundo como herramienta de trabajo para los bibliotecélogos
del MEP. Al respecto, la Comision de Enlace (2003) hace referencia a este tema

indicando que:

[...] como parte de uno de los proyectos del Ministerio de Educacion Publica,
junto con la colaboracién técnica y econdmica de la OEA, la creacién del
Centro catalografico dirigido unicamente a mejorar el sistema de bibliotecas
escolares del MEP, cuyo objetivo principal consistia en “procesar
técnicamente los materiales de las bibliotecas escolares en forma
centralizada”. (parr. 8)



Por lo anterior, es que desde el Departamento de Bibliotecas y Centros de Recursos
para el Aprendizaje (BEYCRA) se han realizado acciones en conjunto con la
Escuela de Bibliotecologia y Ciencias de la Informacion de la Universidad de Costa
Rica con el fin de normalizar y estandarizar procesos que permitan una gestion
bibliotecoldgica eficiente y que se aplique en todos los centros de informacidon que

conforman el Sistema de Bibliotecas del MEP.

En este orden de ideas, cabe mencionar que desde el aflo 2016 han surgido algunos
trabajos finales de graduacion y proyectos sociales que han contribuido con los
procesos de normalizacion, asi como la elaboracion de manuales de
procedimientos, adaptacion de instrumentos para la clasificacion documental con el
Sistema de Clasificaciéon Decimal Dewey, catalogos de autoridad de autores y de
materia de la literatura costarricense y diagndsticos de inconsistencias del proceso

técnico de la informacion ingresada a la Biblioteca Digital.

Asimismo, es necesario indicar que el sistema bibliotecario escolar realiza una
catalogacion cooperativa, esto significa que todas las unidades de informacion
colaboran en conformar el catalogo publico bibliografico, con el propdsito de que la
persona usuaria acceda a los recursos de informacion disponibles; sin embargo, al
existir este tipo de proceso técnico hace que existan incongruencias ya que, no hay
un manual de ingreso de datos de nombres y lugares de editoriales, ni tampoco una
guia orientativa a establecer como se ingresa esta informacion, ni pautas que guien
el proceso de normalizar estos nombres, lo que resulta multiples inconsistencias en
el registro de estos atributos. Este tipo procesamiento cooperativo facilité que se
utilizaran codigos como las Reglas Catalogacion Angloamericanas RCAA donde ya
existia un estandar que respondia a las nuevas competencias de los procesos

técnicos como es RDA, lo que da una inestabilidad en los registros catalograficos.

Dada esta situacion, es importante solucionar esta problematica y garantizar la
normalizacion de los lugares y nombres de editoriales ingresados a la Biblioteca
Digital del MEP, mediante la aplicacion de RDA como estandar de catalogacion, asi
como la implementacion de estrategias de control en el tratamiento técnico de la
informacion, con el fin de que las bibliotecas escolares puedan crear metadatos
bibliograficos relacionados con nombres de editoriales como agentes colectivos.
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Asi esta practica se llevara a cabo un trabajo de campo que posiciona el inicio de la

normalizacion de los lugares de publicacion y nombres editoriales en el campo de
la organizacion de la informacion en el sistema de bibliotecas escolares del MEP y
en Costa Rica en general y el inicio de la Escuela de Bibliotecologia, Documentacion
e Informacion, por ser la entidad mediadora de esta practica dirigida la cual, resulta
ser pionera del producto de esta practica dirigida. A continuacion, se presenta lo que
se espera del producto de la practica.

Figura 1

Propésito practico en la Biblioteca Digital del MEP

Pie de imprenta Espaiia : Penguin R andom House [Molino] ; 1959

Fuente: Biblioteca Digital del MEP

Adicionalmente, se considera que este proceso de normalizacion facilito:
1. Tener un proceso estandarizado en el ingreso de los lugares y nombres de
editoriales.
2. Codificar el lugar y nombre de las editoriales en su respectiva etiqueta MARC
21 bibliografico.
3. Descripcion bibliografica normalizada y de acuerdo con RDA.

Asi también este proceso beneficio en primera linea:

Biblioteca Digital del MEP porque se normalizaran los lugares y nombres de
editoriales ya existentes y se estableceran lineamientos para ingresar nuevos
nombres.

- Centro Catalografico del MEP, porque contaran con un insumo para gestionar
el conocimiento, documentando a través de un manual que establecera el
procedimiento para el ingreso normalizado de lugares y nombres de

editoriales.

Al catalogo colectivo porque se implementara un espacio virtual de informacion

comprometido con el disefio de servicios y asistencia al usuario.

Al proceso de catalogacidn cooperativa que se ejecuta en el sistema de
bibliotecas escolares, porque se aplicara el analisis documental de forma
estandarizada y univoca, gestionando unidades de formacidon pedagogicas

con un sentido de pertinencia, eficiencia y eficacia.

Al Departamento de Documentacién e Informacién Electronica que posee el

CECAMEP por la coordinacion directa que realiza desde la Biblioteca.



- En un sistema de bibliotecas escolares comprometido en la calidad y en la
mejora continua de sus servicios virtuales.

- Alas personas bibliotecélogos escolares, porque contaran con un insumo para
el tratamiento de lugares y nombres de editoriales y con un catalogo colectivo

qgue servira como herramienta para la alfabetizacion informacional.

Finalmente, en esta practica surgieron algunas interrogantes que pueden orientar
significativamente las actividades que se realizaran, las cuales se plantean a

continuacion:

1. ¢ Qué procedimiento se requiere para generar el archivo SQL (Query) de la base
de datos de JANIUM para la consulta, actualizacion y migracion de 500 lugares
y nombres de editoriales ingresadas a la Biblioteca Digital del MEP?

2. ¢Cuales seran las inconsistencias en los registros de 500 lugares y nombres de
editoriales ingresadas a las Biblioteca Digital del MEP?

3. ¢Como se hara el proceso de normalizar segun RDA los 500 lugares y nombres
de editoriales diferentes ingresadas a la Biblioteca Digital del MEP?

4. ¢Cual sera la codificacion de los 500 lugares y nombres de las editoriales en la
etiqueta 264 de MARC 21 bibliografico?

5. ¢Cuales seran los lineamientos internos para el ingreso de los lugares y nombres
de editoriales a la Biblioteca Digital del MEP?

1.2 Referentes practicos sobre el tema

A continuacion, se presentara referentes practicos que sirven como punto de
partida, referencia comparativa y de analisis sobre la tematica de normalizacion y
estandarizacién de nombres de editoriales que se pretende aplicar en la Biblioteca
Digital del MEP.

A nivel nacional se identificaron los siguientes:



“Propuesta para el disefio de un sistema de gestion de la calidad para el Centro
Catalografico del Departamento de Bibliotecas Escolares y Centros de Recursos
para el Aprendizaje del Ministerio de Educacion Publica” con una metodologia
cualitativa y tipo descriptiva, en el cual se describen procesos y caracteristicas
propias de su indagacion. Se hizo un diagndstico de dos centros catalograficos, uno,
el Sistema de Bibliotecas, Documentacion e Informacion (SIBDI) de la Universidad
de Costa Rica, el otro, el Sistema Nacional de Bibliotecas Publicas (SINABI). Como
resultado se propone un sistema de gestion de calidad para el Centro Catalografico
del MEP a partir de la directriz ISO 9001: 2015.

Seminario practico “Desarrollo de un Catalogo de Autoridad de Autor sobre autores
costarricenses para la Biblioteca Digital del Ministerio de Educacion Publica”. Fue
una practica descriptiva, la cual describe caracteristicas, propiedades, objetos y
procesos que se sometieron a estudio y analisis. Este estudio se desarroll6 por
etapas y las personas practicantes trabajaron con 800 autores personales
costarricenses. Elaboraron dos instrumentos, uno para compilar inconsistencias de
cada nombre con su respectivo numero de registro y el otro para normalizar la forma
preferida de cada nombre e incluia, ademas, numero de autor y ficha, puntos de
acceso variantes y las formas mas completas del nombre. La tercera etapa consisti
en la busqueda de informacion de los autores en sitios web de alta confiabilidad
como el del Sistema Nacional de Bibliotecas, Editorial Costa Rica con el fin de
identificar los atributos relacionados a los nombres de personas, tal como,
afiliaciones, profesionales, premios y otros para posteriormente construir los datos

de autoridad.

Informe del seminario practico: “Desarrollo de un catalogo de autoridades de
materia para la descripcion de material bibliografico sobre la Literatura
Costarricense dirigido al Centro Catalografico del Ministerio de Educacion Publica”,
el cual tuvo un enfoque investigativo de caracter mixto. Permitio la recoleccion de
datos de forma amplia para conformar la normalizacion tematica en la Biblioteca

Digital del MEP. Se utilizaron variables de inconsistencia en la indizacion, niveles
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de especificidad de la materia, medicion matematica de la cantidad de registros
tematicos procesados, errores gramaticales implementados en cada materia. Esta
practica se ejecutd por etapas, la primera consisti6 en un diagnodstico sobre la
practica de la indizacion de los bibliotecélogos escolares, después se establecio un
listado de las materias para determinar el nivel de exhaustividad y especificidad de
cada campo tematico. Se articula el catalogo de autoridad de materia bajo directriz
UNE-ISO 25964-1: 2011, para posteriormente desarrollar un manual de buenas
practicas para la implementacion de la indizacién en la Biblioteca Digital del
Ministerio de Educacién Publica.

Practica definida como “Diserio de un manual digital interactivo de procedimientos
para la codificacion en MARC 21 de las relaciones secundarias (contenido) basadas
en el estandar RDA para el personal profesional en bibliotecologia del Ministerio de
Educacion Puablica”, que tuvo una metodologia practica por fases cronoldgicas.
Incluyd los 898 centros de informacion educativos y Centros de Recursos para el
Aprendizaje a nivel nacional. Dentro de sus lineas practicas se definieron atributos
para crear los puntos de acceso autorizados y se realizé un mapeo de las etiquetas
7XX del estandar MARC 21 para codificar las relaciones secundarias, ademas se
disefidé un manual interactivo digital para los bibliotec6logos escolares y la validacion
del manual de relaciones secundarias que se codificaron en MARC 21.

En cuanto a los referentes practicos a nivel internacional, se describen a
continuacion los que se logro identificar:

“Guia de ingreso para la normalizacion de la metadata de los recursos cartograficos
para la mapoteca digital de la biblioteca nacional de Colombia (BNC)” que se
desarroll6 utilizando cédigos de estandarizacion para la descripcion fisica de
materiales cartograficos. La practicante, realizé un analisis situacional y del contexto
de la mapoteca digital a través de entrevistas para posteriormente ejecutar de forma
sistematica una guia para el procesamiento de informacion.

‘Disefio de politicas de catalogacion y clasificacion para la normalizacion del
catalogo colectivo de bibliotecas de la red de Alianza francesa de Colombia” tuvo

una linea practica mixta. Se utilizaron instrumentos de naturaleza cualitativa como
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cuantitativa. Se hizo el analisis y compilacion de datos del indice de Dewey de las
bibliotecas pertenecientes a la red para determinar la cantidad de documentos
existente en cada recinto bibliotecario y, por consiguiente, delimitar el indice de
Dewey, edicion 22 abreviada para estandarizar y simplificar el indice que la red
utiliza en el proceso de la organizacion del conocimiento. Adicionalmente, se realizo
la descripcidn bibliografica a cada documento, también se realiz6 un mapa
conceptual con el soffware Mindmanger para determinar las areas y campos que se
deben tomar en cuenta para el procesamiento técnico de informacién y con el apoyo

de la directriz de catalogacion FDZ 44-073.

“‘Normalizacion de la base de datos bibliografica Octavio Arizmendi Posada
Universidad de la Sabana” que se desarroll6 en un proceso de jerarquia de
actividades a partir de la complejidad de cada una de ellas. Se implemento el analisis
de la informacion a través de la recuperacion de datos para verificar su estado actual
en la base de datos con el apoyo de instrumentos para cuantificar y cualificar la
informacion compilada. Se crearon politicas de ingreso de informacion de formato
libro. A partir de la creacién de tablas de compilacion de datos se depuran los errores
encontrados en nombres de autores, titulos, ingreso de autores corporativos, etc., y
la informacion corregida se registro en la base de datos y en tablas de correccion
por area de informacion de cada documento recuperado. El plan de trabajo de esta
practica incluye la sociabilizacion a partir de la documentacion normalizada

construida que sirvié para la capacitacion del personal.

“Propuesta modelo para la normalizacion de autoridades corporativas colombianas
registradas en el catalogo Aleph del Sistema Nacional de Bibliotecas (SINABI)”. Se
trabajo por fases, la primera consistio en la revision de pares y nombres de autores
corporativos nacionales, la segunda un analisis a través de una plantilla de
autoridades existente en el catalogo para luego proponer una metodologia para la
normalizacion de los registros normalizados, la aplicacion de la documentacion de

las fuentes y las decisiones sobre las entradas, promocién de la compilacién de
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todos los registros con el mismo punto de acceso e ingresar todas las formas en

que se pueda registrar una entrada y que no sea elegida como la forma normalizada.

1.3 Objetivos

1.3.1 Objetivo General

Normalizar 500 lugares y nombres de editoriales de la Biblioteca Digital del
Ministerio de Educacion Publica a partir del estandar RDA (Recursos, Descripcion 'y
Acceso) para el ingreso en el Sistema Integrado de Gestion Bibliotecaria JANIUM.

1.3.2 Objetivos especificos

1. Generar el archivo SQL (Query) de la base de datos de JANIUM para la
consulta, actualizacion y migracion de los 500 lugares y nombres de
editoriales ingresadas a la Biblioteca Digital del MEP.

2. ldentificar las inconsistencias en los registros de los 500 lugares y nombres
de editoriales ingresadas a las Biblioteca Digital del MEP.

3. Normalizar segun RDA los 500 lugares y nombres de editoriales diferentes
ingresadas a la Biblioteca Digital del MEP.

4. Caodificar los 500 lugares y nombres de las editoriales en la etiqueta 264 de
MARC 21 bibliografico.

5. Elaborar lineamientos internos para el ingreso de lugares y nombres de

editoriales a la Biblioteca Digital del MEP.
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1. Procedimientos metodolégicos

Los siguientes son los procedimientos metodoldgicos que se aplicaron en esta

practica segun los objetivos especificos que se plantean:

Objetivo especifico 1

Generar el archivo SQL (Query) de la base de datos de JANIUM para la consulta,
actualizacion y migracion de los 500 lugares y nombres de editoriales ingresadas a
la Biblioteca Digital del MEP.

1. Para el primer objetivo especifico, se pretende solicitar a la Comisién Enlace
UCR-MEP, los archivos del indice de nombres de editoriales (Word) y la hoja
electronica de Excel que estara estructurado con los subcampos (a) y (b) con un
lenguaje informatico que esta configurado para el inicio del archivo SQL (Query)
para que asi sirva de consulta, actualizacién y migraciéon de los 500 lugares y
nombres de editores a normalizar ingresados en la Biblioteca Digital del Ministerio

de Educacioén Publica.

Objetivo especifico 2.
Identificar las inconsistencias en los registros de los 500 lugares y nombres de
editoriales ingresadas a las Biblioteca Digital del MEP.

2. En el segundo objetivo especifico, se pretende verificar y confrontar las
inconsistencias de los 500 lugares y nombres de editoriales extraidos de la
Biblioteca Digital del MEP plasmados en la hoja electronica de Excel aportado por
la Comision Enlace UCR-MEP para asi establecer la toma de decisiones y cambios
sintacticos y jurisdiccionales que se aplicaran a las entradas de informacion que se

normalizaran.

Objetivo especifico 3
Normalizar segun RDA los 500 lugares y nombres de editoriales diferentes
ingresadas a la Biblioteca Digital del MEP
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3. Para el tercer objetivo especifico, se utilizara el estandar de Recursos,
Descripcidon y Acceso (RDA) para normalizar los 500 lugares y nombres de
editoriales extraidos de la base de datos de la Biblioteca Digital del MEP.
Seleccionado y aplicando pautas catalograficas para la normalizaciéon vy

estandarizacion de estas entradas de informacion.

Objetivo especifico 4
Codificar los 500 lugares y nombres de las editoriales en la etiqueta 264 de MARC
21 bibliografico.

4. De acuerdo con el cumplimiento del cuarto objetivo especifico, se codificaran los
500 lugares y nombres de editoriales de la Biblioteca Digital del MEP en el formato
MARC 21 bibliografico en la etiqueta 264 y en los subcampos (a) y (b), lo cual se
ejecutara a través de una migracion masiva a través de las herramientas de archivo
SQL (Query) y NotePad + + al sistema automatizado de la Biblioteca Digital del MEP
(por ejemplo, en la Editorial Costa Rica pueden verse afectadas 38 mil registros con
esta editorial normalizada) y asi posteriormente verificar y detectar entradas no
codificadas de forma incorrecta para asi redisefiar nuevos archivos SQL (Query)

para realizar una nueva migracion de datos corregidos.

Objetivo especifico 5
Elaborar lineamientos internos para el ingreso de lugares y nombres de editoriales
a la Biblioteca Digital del MEP.

5. A partir del quinto objetivo especifico, se elaboraran lineamientos internos para la
normalizacion de lugares y nombres de editoriales en la Biblioteca Digital del MEP,
contextualizado a partir de las pautas del estandar de Recursos, Descripcion y
Acceso (RDA) en el cual se estableceran aspectos en cambios de nombres de
editoriales, nombre de las editoriales paralelas, mencion de la funcidon de los



15

nombres editoriales, mas de un nombre editorial en la fuente de informacién, nombre

de un editor no identificado, etc.

2.1 Esquema de actividades
Los siguientes cuadros detallan las actividades que se realizaron por cada objetivo

especifico, asi como el tiempo en el que se ejecutaron.
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Objetivo especifico 1
Generar el archivo SQL (Query) de la base de datos de JANIUM para la consulta,

actualizacion y migracion de los 500 lugares y nombres de editoriales ingresadas a
la Biblioteca Digital del MEP.

Indicador de logro Actividades Periodo de ejecucion
Hoja electronica de Excel noviembre - diciembre 2023
con 500 lugares y nombres 1. Solicitud del indice de
de editoriales a normalizar. Word de nombres de

editoriales para
confrontar con la
propuesta a
normalizar.

2. Solicitud de la hoja
electrénica de Excel
para conformar el
archivo SQL (Query)
con las columnas del
subcampo (a) Lugar y

(b) Editorial a
normalizar.

3. Establecimiento de la
metodologia y

lineamientos para el
ingreso de lugares y
nombres de editoriales
a partir del estandar de

RDA

4. Reunion con el
CECAMEP para
determinar la
conformacioén

sintactica de las
editoriales.




Objetivo especifico 2
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Identificar las inconsistencias en los registros de los 500 lugares y nombres de

editoriales ingresadas a las Biblioteca Digital del MEP.

Indicador de logro Actividades Periodo de ejecucion
Un listado con las - Se identificaron | enero- febrero-marzo 2024
Inconsistencias de los inconsistencias en los
500 lugares y nombres de registros de los 500

editoriales.

lugares y nombres de
editoriales ingresadas a
las Bibliotecas del
Ministerio de Educacion
Publica.

- Se verifica la relacién
sintactica de los Nombre

de las editoriales
nacionales e
internacionales.

- Verificacion de
jurisdicciones geograficas
de los 500 Ilugares a
normalizar.

- Asociacién de Nombre de
las editoriales con

respecto a lugares de la
fuente de informacion.




Objetivo especifico 3
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Normalizar segun RDA los 500 lugares y nombres de editoriales diferentes

ingresadas a la Biblioteca Digital del MEP.

Indicador de logro

Actividades

Periodo de ejecucién

Un listado con los 500 lugares
y nombres de editoriales
normalizados.

-Se selecciond pautas del
estandar RDA y criterios por
el CECAMEP, para
normalizar los 500 lugares y
nombres editoriales.

- Se normalizé los 500
lugares y Nombre de las
editoriales con las pautas en
la hoja electronica de Excel
proporcionada por la
Comision Enlace UCR-
MEP, el cual se detallaran a
partir de las siguientes
variaciones en nombres de
editoriales:

-Se normaliza la forma en la
que se ingresara mas de un
nombre de un editor.

- Se estandariza la forma en
la que se ingresa el nombre
paralelo de un editor.

- Se normaliza un nombre
de un editor no identificado
-Homogenizacion  cambio
del nombre de un editor.

- Se normaliza lugares
(unicamente el pais)

abril-mayo-junio 2024
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Objetivo especifico 4
Coadificar los 500 lugares y nombres de las editoriales en la etiqueta 264 de MARC

21 bibliografico.
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Indicador de logro

Actividades procedimentales

Periodo de
ejecucion

500 lugares y
nombres de
editoriales
codificados en la
etiqueta 264
subcampo (a) y (b)
de MARC 21
bibliografico de la
Biblioteca Digital
del MEP.

Solicitud al Ejecutivo del
Departamento de Soporte de
Janium Centroamérica S.A,,
para que realice la migracion de
los nombres de las editoriales y
de lugares a la base de datos de
la Biblioteca Digital del MEP con
la hoja electronica de Excel los
500 lugares y Nombre de las
editoriales normalizadas y con la
utilizacion del programa
NotePad. + + para editar y
guardar el archivo SQL con el
formato correcto antes de enviar
al servidor de la Biblioteca Digital
del MEP.

Toma de evidencias (fichas no
normalizadas) previas por parte
de un muestreo aleatorio de
fichas antes de la codificacién en
la Biblioteca Digital del MEP.

Ejecucion del archivo SQL para la

actualizacion de entradas a
través de una carga masiva de
editoriales a la Biblioteca Digital
del MEP.

Revision de los resultados
obtenidos del proceso de
ejecucion del SQL (Query).
Busqueda de los registros pre
viamente seleccionados para
verificar si  se  codificaron
correctamente producto de la
codificacion.

Ingreso especifico en aquellos
registros que en algunos los 500
lugares y nombres de editoriales

julio-agosto 2024
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no se hallan codificados
correctamente.

Realizacion de un nuevo disefio
de un archivo SQL (Query) para
migrar y codificar nuevamente
aquellos lugares y nombres
normalizados que no se hallan
codificados correctamente.

Utilizacion del programa Notepad

+ + para editar y guardar el
archivo SQL con el formato
correcto antes de enviar al
servidor de la Biblioteca Digital
del MEP.

Toma de evidencias previas por

parte de un muestreo aleatorio
de fichas.

Validacion de la migracién
especifica de los lugares vy
nombres de editoriales
nuevamente codificados.




Objetivo especifico 5

22

Disefiar un manual de lineamientos internos para el ingreso de nombres de

editoriales a la Biblioteca Digital del MEP.

Indicador de logro

Actividades procedimentales

Periodo de
ejecucion

Manual de lineamientos
internos para el ingreso de
lugares y nombres de
editoriales a partirde RDA 'y
criterios técnicos del
CECAMEP.

o Identificacion de pautas de RDA para
el registro de lugares y nombres de
editoriales que se tomaran en cuenta
para la inclusion en manual de
procedimientos.

e Definicion del formato del manual
(fisico o digital).

e Presentacion del manual al
CECAMEP.

e Retroalimentacién sobre mejoras al
manual a partir de la experiencia
obtenida de otros insumos vya
ejecutados.

e Elaboracién de la ficha catalografica
del manual de procedimientos.

septiembre a
noviembre de
2024
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Ml Alcance del estudio

Esta practica beneficiara a todas las bibliotecas escolares del MEP, al DDIE y al
CECAMEP, mediante la normalizacion de la informacion de lugares y nombres de
editoriales ingresadas a la Biblioteca Digital, asimismo, se beneficiara a los
profesionales en bibliotecologia, usuarios y profesores que requieren acceder a la

informacion contenida en las colecciones bibliograficas.

3.1 Proyecciones

Uno de los principales objetivos de esta practica es normalizar 500 lugares y
nombres de editoriales ingresados a la Biblioteca Digital del Ministerio de Educacion
Publica, lo que pretende contribuir al buen funcionamiento de las bibliotecas
escolares en cuanto a la organizacion y acceso a la informacion, brindando, ademas
calidad a la gestion de estas unidades de informacion. Por eso, se considera que

esta practica favorecera el trabajo de las siguientes instancias:

1. Al Centro Catalografico del MEP, ya que contara con el inicio del proceso de
normalizacion de los nombres editoriales y de lugares mas, un manual de
procedimientos para el registro de la etiqueta 264 en los subcampos (a) y (b).

2. Al fondo documental del catalogo publico, porque permitira aportar registros
normalizados.

3. A los bibliotecdlogos escolares de las 27 direcciones regionales, ya que al
centralizar los procesos de organizacion de informacion evitaria el incorrecto ingreso

de lugares y nombres editoriales.
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3.2. Delimitaciones

Esta practica se limita a la normalizacion de 500 lugares y nombres de
editoriales de la lista que posee la Comision Enlace UCR-MEP lo que equivale
a un total de 50.000 registros bibliograficos existentes en la Biblioteca Digital del
MEP, ademas de la elaboracién de un manual de procedimientos para el ingreso
de nombres y lugares de editoriales en el Sistema Integrado de Gestion
Bibliotecaria JANIUM.

3.3 Limitaciones

Para esta practica no se cuenta con ninguna limitacion geografica, cronoldgica

ni de recursos.
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IV. Analisis de los resultados

En el siguiente apartado, se detallan los resultados, segun, el indicador de logro
y las actividades planteadas con respecto a la normalizacion de los 500 lugares
y nombres de las editoriales y del manual de lineamientos para el Centro
Catalografico del Ministerio de Educacion Publica (CECAMEP) a partir de los
objetivos especificos propuestos en esta practica ejecutada en la Biblioteca
Digital del MEP.

Los resultados que se describen a continuacién abordan el proceso de la
consecucion de las actividades planificadas, en la medida de que fueron
ejecutadas bajo un proceso gradual, simultdneo de datos y de consulta en
fuentes externas e internas con la colaboracion de insumos fisicos e intangibles

que posibilitaron el cumplimento de las actividades establecidas.

4.1 Hoja electrénica de Excel para la normalizaciéon de lugares y nombres
editoriales

Para esta actividad se contacté y consulté al Departamento de Soporte Janium
Centroamérica S.A., para que facilitara un archivo de Word (lista consolidada de
editoriales a consultar) y una hoja electronica de Excel (con la base de datos
total del catalogo bibliografico de la Biblioteca Digital del MEP) con una
configuracion informatica para la conformacion del archivo SQL (Query), para que
posteriormente fuera normalizado y migrado a la plataforma Notepad ++ y asi
sea codificado en la base de datos de la Biblioteca Digital del Ministerio de

Educacion Publica.

Para confrontar los nombres de las editoriales se utilizo la hoja electronica en

Excel con la siguiente informacion:



Tabla 1

Ejemplo de archivo de Excel para conformar SQL (Query)
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Nota: Ejemplo de Hoja de Excel configurada a través de un lenguaje de

programacion informatica para normalizar los 500 nombres de editoriales

Asi con el ejemplo de la tabla anterior, se utilizo la hoja electronica de Excel con

este mismo formato para que permitiera a través de siete columnas la

normalizacion del subcampo (b) para asi, de forma paralela una de esas siete

columnas se confrontaba el nombre editorial a normalizar (columna cuatro) con

la segunda columna (izquierda) (columna dos) registros que ya el sistema

automatizado tenia ingresado por los bibliotecélogos escolares.

Para el subcampo (a) el Departamento de Soporte de Janium Centroamérica

S.A., proporcioné un archivo de texto donde esta compuesto por el numero de

ficha de registro en la Biblioteca Digital, la etiqueta 260 o 264 (segun como lo
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hayan ingresado los bibliotecdlogos) de MARC 21 y el lugar de publicacion

registrado por los bibliotecologos de las 27 direcciones regionales de educacion.

En una segunda hoja electronica de Excel (misma donde esta normalizado los
nombres editoriales) que proporcioné el departamento de soporte, se construyo
una tabla de tres columnas (persona practicante) para la normalizacion de los
500 lugares. En la primera columna se digité el numero de ficha de registro. La
segunda se digito el lugar como se habia ingresado por los bibliotec6logos. Y la

tercera columna el registro del lugar normalizado por la persona practicante.

Ejemplo:
Tabla 2
Ejemplo de construccion de tabla para la normalizacion de lugares de

publicacion.

Numero de registro en | Lugar de publicacion | Propuesta de ingreso de
la Biblioteca Digital del | previamente ingresado | lugar de publicacion por

MEP por los bibliotecologos | el practicante
escolares
23455 Heredia, Costa Rica Costa Rica

Nota: Ejemplo de tabla de normalizacion de lugares de publicacion, subcampo
(a).

4.2 Listado con las inconsistencias de los 500 lugares y nombres
editoriales

4.2.1 Inconsistencias en nombres de las editoriales

Para este indicador se implemento la confrontacion de la lista de Word (lista de
editorial consolidada), la hoja electronica de Excel para conformar el SQL y
fuentes externas (catalogos publicos bibliograficos, consulta a bibliotecologos
escolares y sitios web oficiales de las editoriales) para verificar si existia alguna
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variacion sintactica en el archivo de Excel ya sean mayusculas, acronimos,
signos de puntuacion u otros que segun el estandar de Recursos, Descripcion
y Acceso - RDA vy el Centro Catalografico del Ministerio de Educacioén Publica

establecieran dentro del registro de los nombres del editor para normalizar.

Se normalizaron 500 nombres de editoriales diferentes el cual abarca una
afectacion global de 4,745 registros que corresponde a la totalidad de registros
de subcampo (b) analizados en esta practica. Asimismo se encontraron una
tipologia de inconsistencias y errores que el CECAMEP y RDA dispone para su

normalizacion:

1. Registro del nombre del editor con S.A.

Ejemplo: Editorial Nacional S.A.

2. Registro del editor con S.L.
Ejemplo: Ediciones Internacionales S.L.

3. Registro del editor sin el sello editorial

Ejemplo: Penguin Random House

4. Mas de un editor separado con punto gramatical (.)

Ejemplo: Editorial Nacional. Ediciones de naciones

5. Nombre editorial no utilizado
Ejemplo: Editorial Instituto Tecnoldgico de Costa Rica

6. Elincorrecto registro del editor no identificado
Ejemplo: EDITOR NO SE IDENTIFICA

7. Registros de editoriales en mayuscula
Ejemplo: EDITORIAL RURAL
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8. Registro de la editorial a través de acrénimos

Ejemplo: Edi.

La tabla se muestra las cantidades especificas de inconsistencias a partir de los
4745 nombres editoriales, el cual esta cantidad abarca los 500 nombres

diferentes:

Tabla 3

Cantidades de inconsistencias en nombres editoriales

Nombre editorial Conteo

Registro del nombre del editor con S.A 310
Registro del nombre del editor con S.L 60
Registro del editor sin el sello editorial 836
[Editor no identificado] 381
Registro de mas de un nombre del 148

editor mal registrado

Registro del nombre del editor no 1067
utilizado

Registro del nombre del editor por 645
acrénimo

Registro del nombre del editor en 91
mayuscula

Nota: Tipologia y cuantificacion de inconsistencias encontradas en los nombres
editoriales

Asi, la tabla anterior especifica el conteo que se abarcé dentro de los 4745 nombres
editoriales que corresponde aun total de 3538 de inconsistencias por lo que, 1207
fueron revisadas, confrontadas y consultadas para verificar su veracidad sintactica
de acuerdo con el proceso de toma de decisiones. (ver apéndice B)
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4.2.2 Inconsistencias en lugares de publicacion

De igual manera como se ejecutd con los nombres editoriales, también se aplico
el mismo proceso para este indicador, el cual las inconsistencias fueron
analizadas a partir de los lineamientos que el CECAMEP estableci6 y las pautas
del estandar RDA.

Las inconsistencias encontradas en el lugar de publicacion se describen a

continuacion:

1. Lugares de jurisdiccidn menor (departamentos, estados y provincias):
264 #1 $a San José, Costa Rica

Faltas de ortografia (puntuacién): 264 #1 $a estados unidos

Nombre del pais incompleto: 264 #1 $a Costa Ric

Subcampo (a) vacio: 264 #1 $a

Subcampo (a) con informacién del subcampo (b) y (c): 264 #1 $a 2024

o a0 kb

Registro del subcampo (a) con pautas de las Reglas de Catalogacion
Angloamericana: 264 #1 $a s.I.

7. Registro del subcampo (a) con caracteres especiales: 264 #1 $a#”

Las cuales se contabilizan:

Tabla 4

Cantidades en inconsistencias

Tipologia de inconsistencia en lugares Conteo de inconsistencias
de publicacion

Lugares con provincia mas pais 229

Lugares registrados unicamente por 75
provincia, departamento o estado

En cuanto al acrénimo de (s.l.) (sin 102
lugar) utilizado por las reglas RCAA
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Subcampos (a) vacios

faltas ortograficas

Registros de lugares de publicacion 4
ingresados por acronimos

Registros en el subcampo (a) con 34
caracteres especiales

Registros de lugares de publicacion con 4

Registro de lugar de publicacion bajos las siglas
(s.n.) utilizado por las reglas
RCAA

Nota: Especificaciones de inconsistencias encontradas en lugares de publicacion

Aunado a la tabla anterior, se contabilizan un total de 455 subcampos (a) con

inconsistencias de las cuales, 45 fueron revisados y confrontados si con certeza

estaban ingresados por el pais.

4.3 500 Lugares y nombres editoriales normalizados

4.3.1 Lugares normalizados

Para la normalizacion de los 500 lugares se utilizd6 como criterio establecido por

el Centro Catalografico del Ministerio de Educacion Publica (CECAMEP), el cual

consistié en registrar unicamente el pais y sus variantes que a continuacion son:

e El pais
Ejemplo: 264 #1 $a Costa Rica

e Lugar conocido de publicacién
Ejemplo: 264 #1 $a [Costa Rica]
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e [Lugar de publicacién no identificado]
Ejemplo: 264 #1 $a [Lugar de publicacién desconocido]

o [Pais?]
Ejemplo: 264 #1 $a [Costa Rica?]

e Lugar con idioma desconocido: Registrelo en espafiol
Ejemplo: 264 #1 $a France / Francia

A continuacion, se enlistan las pautas del estandar de RDA que se aplicaron

para normalizar los lugares de publicacion:

Tabla 5
Lista de pautas de RDA para normalizar lugares de publicaciones
Lista de pautas Nombre de pauta
28.2.3 Registro del lugar de publicacién
2.8.2.61 Lugar conocido de publicacién
2.8.2.6.2 Lugar probable de publicacién
2.8.2.6.5 Lugar desconocido de publicacion
Lineamiento CECAMEP Registro del lugar de publicacion en
espafol a pesar de que este en
otro idioma la fuente de informacién

Nota: Lista de pauta del estandar RDA para normalizar los 500 lugares de

publicacion

4.3.2 Nombres de las editoriales normalizadas

Para el proceso de la normalizacion de los 500 nombres de editoriales, se utilizd
un cruce de datos: primero se consultd el indice alfabético de editoriales ya
existente y elaborado previamente por la Comisién Enlace UCR-MEP, para

verificar de su existencia en este documento. Después se comprobaron a través
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de busquedas de la pagina oficial en internet de la editorial, para confrontar si

su nombre habia cambiado por fendmenos de mercadeo y de publicidad.

Asi también, en tercera instancia, se ejecutaron busquedas en el catalogo
documental de la Biblioteca Digital del MEP para verificar si existia el registro ya
que la Comision Enlace UCR-MEP ha depurado multiples registros
bibliograficos a través de sus procesos previamente realizados y después si la
editorial estaba ingresada como lo establecia el indice y su pagina oficial en la
web. Dentro de los criterios establecidos por el Centro Catalografico del MEP

para normalizar el nombre editorial:

—

. Uso de la coma (,) para subdepartamentos:

264 #1 $b Facultad de Filosofia y Letras, Universidad Nacional

2. El no registro de Sociedad An6nima (S.A.) y Sociedad Limitada (S.L.):

264 #1 $b Editorial Universidad Nacional

3. Elregistro de la editorial en el idioma original tal y como aparece en la

fuente de informacion:

264 #1 $b Editorial Universidad Nacional

4. Elregistro de los sellos editoriales entre corchetes registrado después
del grupo editorial:

264 #1 $b Penguin Random House [Debolsillo]
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5. Elregistro de tres editoriales (maximo) por registro de ficha:

264 #1 $b Editorial Costa Rica
264 #1 $b Editorial Universidad Nacional
264 #1 $b Editorial Nacional

6. La indicacion de cambios de los nombres de editor
264 #1 $b Tecnoldgico de Costa Rica

591 ## $a Nombre anterior del editor: Instituto Tecnoldgico de Costa Rica

7. El uso de nombres editores paralelos:
264 #1 b Editorial Nacional = Nacional Editorial

8. Uso de indicadores #1 unicamente el uso de la etiqueta 264

Dentro de las pautas de RDA utilizadas para normalizar la forma del nombre

fueron las siguientes:

Tabla 6
Listado de pautas de RDA para normalizar nombres del editor

Pauta Nombre de la pauta

28.4.3 Registro del nombre del editor

2844 Mencién de funcion

28.4.5 Mas de un editor

28.4.6 Nombre de un editor en mas de una escritura o
lengua

28.4.7 Registro del editor no identificado

Politica institucional Registro de nombres de sellos editoriales

CECAMEP

28.4.8 Registro de cambio en el nombre del editor

217.51

2.8.5.3 Registro de nombres paralelo del nombre del editor
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Nota: Pautas del estandar RDA para normalizar el nombre de la editorial.

Adicionalmente se consulté a 11 bibliotecologos escolares y a un personal de la
asesoria nacional de bibliotecas escolares (para que ayudara a contactar a
bibliotecologos y asi obtener informacion editorial de las colecciones de las
bibliotecas a contactar) a través del correo MEP para que él/ella verificara segun
en la tipografica de la portada o en el colofén el nombre del editor y asi

normalizar la editorial.

Los errores localizados estan categorizados a continuacion:
1. Faltas ortograficas
El no ingreso de sellos editoriales
El registro de Sociedad Anénima y Sociedad Limitada
Editoriales separadas por puntos gramaticales
Nombre de las editoriales desactualizados
Cambios en nombres editoriales
El mal registro del editor no identificado

© N O O~ b

Registro editorial de ficha no existente en la coleccion de la Biblioteca
Digital del MEP

Aunado a lo anterior, se permitié modificar y normalizar los nombres editoriales
a través del cruce de datos previamente descrito en el archivo SQL Query
(Excel). En total se normalizaron 4745 registros, de 94,670 registros de la base
de datos de la Biblioteca Digital del MEP. Los 4745 corresponden a los 500
nombres de las editoriales diferentes propuesto y aprobado en esta practica
dirigida.

4.4 500 lugares y nombres de las editoriales codificados en el subcampo
(a) y (b) del formato MARC 21 de la Biblioteca Digital del MEP

Para la codificacion de los 500 de nombres de las editoriales y 500 lugares se
redacto un oficio donde se solicitaba a la coordinacién del Centro Catalografico
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del Ministerio de Educacion Publica la autorizacién para que el Departamento
de Soporte de Janium Centroamérica S.A., migrara los nombres de las

editoriales y lugares normalizados. (ver apéndice A)

4.4.1 Migracion de nombres de las editoriales

Al obtener el aval de la coordinacion del CECAMEP, se procedié con la
codificacion la cual se baso en dos etapas: la primera se focalizé en migrar los
4745 registros (nombres editoriales) que corresponde al 100% de registros
normalizados de manera que, esa cantidad seria la afectacion global de los 500
nombres de editoriales diferentes, como resultado se obtuvo un total de 92% de
éxito de la migracion y un margen de 8% de error (384 registros rebotados de
4745).

La segunda etapa se centré en revisar los registros que tuvieron un efecto de
rebote obtenido en la primera etapa que corresponde aun 8% de los registros;
dicho rebote de los datos es causado por defectos de localizacién de nombres
de editoriales en la base de datos, errores de digitacion en el nombre del editor
o caracter especiales caracteristicos de la hoja electronica de Excel (donde se
normalizd los nombres editoriales) o registro que ya no existen en la base de

datos.

En este caso, el Departamento de Soporte de Janium Centroamérica S.A.,
proporciond una hoja electrénica de Excel donde clasificaba los resultados
obtenidos en la primera etapa (codificacion) que fue un total de 384 registros en
los nombres editoriales. Se clasificaron bajo la nomenclatura informatica:
UptadeO (registros inexistentes o también existentes) con un total de 374,
Update1 (registros migrados correctamente) con un total de 4362 registros de
nombres editoriales migrados correctamente, Update2 (registros no migrados

correctamente pero no o si normalizados) con un total de 8 y



37

Update3 (registros no migrados correctamente pero si o no normalizados

correctamente) con un total de un registro solamente. (ver volumen 2)

Asi, por politicas del CECAMEP no se autorizé el ingreso a la edicion de los
registros rebotados que se obtuvo como resultado en la primera etapa, entonces
se facilito una lista donde se detalla registros inexistentes, registros no
actualizados (no normalizados) y registros que normalizaron, pero que no se

migraron correctamente en el proceso de la codificacion. (ver volumen 2).

4.4.2 Migracion de lugares

La codificacion de los lugares consistidé en el mismo procedimiento de los
nombres editoriales. Se migro el 100% (500 lugares), sin embargo, se rebotaron
6 registros (Update0) de su totalidad ya que no existen en la base de datos y 2
registros bajo la nomenclatura Update2. Lo que significa que en Update1
(migrados correctamente) fueron un total de 492 Asi estos 6 se enlistan
especificando el resultado obtenido para facilitar al CECAMEP.

(ver volumen 2).

4.5 Manual de procedimientos para el ingreso de datos lugares y Nombre
de las editoriales en la Biblioteca Digital del MEP

Para el disefio del manual de procedimientos del registro de lugares y nombres
de las editoriales permitiria a las personas bibliotec6logas del Centro
Catalografico del Ministerio de Educacion Publica contar con una guia con las
politicas y pautas establecidas para el ingreso de los metadatos en los
subcampos (a) y (b) en la etiqueta 264 del formato de codificacion MARC 21.

El manual se conformé de acuerdo con el estandar de Recursos, Descripcion y
Acceso - RDA version 2016 mas las politicas que establecio el CECAMEP. Este
instrumento incluye un listado de las pautas referidas para el lugar de
Publicacion y nombres del editor aportando ejemplificaciones para que la
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persona catalogadora registre los subcampos (a) y (b) del formato MARC 21

segun los lineamientos.

A continuacion, se enlistan las pautas compiladas del estandar de RDA version

2016 para el registro del nombre del editor.

Pautas que se utilizaron para el manual con los lugares subcampo (a) etiqueta

264:

Tabla 7

Listado de pautas de RDA de lugares de publicacion para el manual

Pauta

Nombre de regla

Justificacion

2.8.2.3

Registro del lugar de la Publicacion

Elemento basico que hace
referencia a la manifestacion de la
obra para la identificacion del lugar

de publicacion.

2824

Mas de un lugar de publicacién

Elemento y adicion que hace
referencia a la manifestacion de la
obra para la identificaciéon de mas

de un lugar de publicacion.

2.8.2.5

Lugar de publicacion en mas de

una lengua o escritura

Elemento y adicion que hace
referencia a la manifestacion de la
obra para la identificacion vy
registro del lugar de publicacion en

mas de una lengua.

2.8.26.2

Lugar Probable de Publicacion

Elemento y adicion que hace
referencia a la manifestacion de la
obra para la identificacion vy
registro del lugar probable de la

publicacion.
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2.8.2.6.5

Lugar Desconocido de Publicacion | Elemento y adicion que hace

referencia a la manifestacion de la
obra para la identificacion y el
registro del lugar desconocido de

publicacion.

2.8.2.7

Registro del cambio de lugar de Elemento y adicion que hace

publicacion

referencia a la manifestacion de la
obra para la identificacion y el
registro del cambio del lugar de la

publicacion.

Nota: Numero de pautas y justificacion de acuerdo con su aplicabilidad

A continuacion, se enlistan las pautas compiladas del estandar de RDA versién

2016 para el registro del lugar:

Tabla 8

Listado de pautas de RDA de nombres del editor para el manual

Pauta Nombre de la pauta Justificaciéon

2843 Registro del nombre Registre el nombre del editor de la

del editor manifestacion

2844 Mencion de funcion Elemento de referencia a la
manifestacion de la obra de registro de
la funcion nombre de la editorial

2845 Mas de un editor Elemento de adicion que hace
referencia a la manifestacion de la obra
de registro de mas de un nombre
editorial en el ejemplar

2.84.6 Nombre de un editor Elemento de adicion que hace

en mas de una
escritura o lengua

referencia a la manifestacion de la obra
para la identificacion y el registro del
nombre de la editorial en mas de una
escritura o lengua
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28.4.7 Registro del editor Elemento nuclear de referencia a la
no identificado manifestacion de la obra para el registro
e identificacion del nombre editorial no
identificado en los ejemplares
Politica Registro de Elemento y lineamiento de adicion
institucional nombres de sellos interno e institucional del CECAMEP
CECAMEP editoriales para el registro de sellos editoriales
28.4.8 Registro de cambio Elemento transversal que hace
217.51 en el nombre del referencia a la manifestacion de la obra
editor para el registro del cambio del nombre
de la editorial
2.8.5.3 Registro de Elemento de adicion que hace

nombres paralelo
del nombre del
editor

referencia a la manifestacion de la obra
para el registro del nombre paralelo de
la editorial

Nota: Numero de pautas y justificacion de acuerdo con su aplicabilidad
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V.Conclusiones y Recomendaciones

5.1 Conclusiones

La ejecucion de esta practica dirigida en la Biblioteca Digital del Ministerio de
Educacién Publica permitio que la actividad de la normalizacién en la organizacion
de la informacion adquiera gran nivel de importancia, debido a que, parte del
principio y de la funcién de crear lineamientos técnicos que faciliten gestionar los

procesos de forma normalizada y centralizada.

Es indiscutible que la actividad de la normalizacion sea fundamental para centros
catalograficos ya que propone el principio de la calidad de los servicios, la economia,
la eficiencia y eficacia de este, aportando productos planificados y acordes con las

competencias y retos de la organizacién de la informacion.

La normalizacién forma parte de los procesos administrativos, ya que se ve
involucrado todas las partes que le componen, caracterizan y define. Ante esto, para
los centros catalograficos es el punto de referencia que difiere con otras unidades
de procesos técnicos, debido a que, se establecen métodos de trabajo, la utilizacidon
especifica de herramientas, recursos y la ejecucion de actividades desde un primer

nivel.

Para el CECAMEP, la normalizacion permite posicionarse como una politica
esencial dado que promueve la estabilidad en el catalogo colectivo, ofreciendo un
servicio automatizado acorde con los nuevos paradigmas de catalogacion y al
contexto de los datos enlazados y abiertos que enfrenta la disciplina de
bibliotecologia y gestion de la informacion.

La practica del tratamiento de datos en el archivo informatico de SQL (Query)
conformado en esta practica, permitié posicionarse como una herramienta virtual
para facilitar la interoperabilidad de los recursos de informacién normalizados en la
Biblioteca Digital del MEP. Siendo asi, un recurso indispensable, central de la
normalizacion y de migracion de los datos analizados a través de las normas, pautas

y politicas de RDA y del CECAMEP. Estableciendo la necesidad del uso de estos
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recursos en el tratamiento de la informacion en el sistema de bibliotecas escolares

del MEP.

La catalogacion cooperativa implementada anteriormente por los bibliotecologos
escolares posibilitd que existiera inconsistencias en los registros ingresados en la
Biblioteca Digital del MEP ya que, en primer lugar no existian lenguajes
documentales y recursos para que los profesionales de la informacion pudieran
aplicar los procesos técnicos de forma estandarizada y no se utilizaba en segundo
lugar, las mismas pautas para este proceso, lo que como consecuencia genero

incongruencias en el catalogo bibliografico.

Se demostré en esta practica las inconsistencias encontradas en los lugares y
nombres de las editoriales, ya que se detectaron una multiplicidad de errores como
en faltas de ortografia, registros incompletos en los subcampos correspondientes,
caracteres especiales, nombres editoriales desactualizados y mal ingresados, por
lo que se hicieron consultas para llegar a la decisidn de concluir en el término mas

apropiado para la Biblioteca Digital del MEP.

Se evidencio cambios gramaticales en los nombres de las editoriales, lo cual permite
visualizar el mercadeo, la publicidad exponencial y el auge de la industria editorial.
Es por lo que se concluye que, en este proceso de verificacion de las inconsistencias
de las editoriales permitié evidenciar obsolescencias del subcampo (b) de la
Biblioteca Digital del MEP. Asi como también malos ingresos con el subcampo (a)
que involucraban nombres jurisdiccionales menores, caracteres especiales y otros

que contraponia la politica del CECAMEP.

En cuanto a la forma de normalizacién de los lugares y nombres de las editoriales,
fue un proceso de compilacién de informacion ya que se debia de involucrar fuentes
de informacion interna (indice de editoriales aportada por el soporte Janium
Centroamérica S.A. y hojas de texto de paises) y externas como (consulta a
bibliotecologos encargados de bibliotecas escolares, catalogos publicos
bibliograficos de universidades, sistemas de bibliotecas publicas y universitarias y
consultas en la web de paginas oficiales de la editorial y CECAMEP) para definir la
forma en la que se establecio en la Biblioteca Digital del MEP.
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Este proceso de toma decisiones en el desarrollo de esta practica para determinar

la forma a normalizar el lugar y el nombre de la editorial, se pretendié tomar en
cuenta en primera base los criterios del CECAMEP vy del estandar de RDA los cuales
se seleccionaron pautas y criterios necesarios y completos para registro de los
subcampos (a) y (b).

La normalizacion fue llevada a cabo con el fin de que posibilitara la estandarizacion
en el proceso de ingreso de los subcampos (a) y (b) en la etiqueta 264 de MARC
21. Asi que, se deja en primera linea, el establecimiento de la asignacion
unicamente del pais de origen tanto en etiquetas 260 como 264 de la obra y sus
disposiciones con respecto a este de acuerdo con (RDA) y a las editoriales con las

pautas de elemento basico, de adicion y criterios establecidos por el CECAMEP.

En relacion con la cantidad lograda en la migracion de los lugares y nombres de las
editoriales, permitié evidenciar la gran importancia del uso de plataformas como
Notepad++ y el archivo SQL (Query) ya que facilitan la interoperabilidad entre los
archivos preparados y la base de datos de la Biblioteca Digital del MEP.

Es importante inferir en los datos rebotados ya que, en este caso, el factor de mayor
rebote fue producto del margen de error convencional que los sistemas dan en estos
procesos de migracion. La cantidad lograda de la codificacion de los subcampos (a)
y (b) en la etiqueta 264 permitié evidenciar la rigurosidad que se debe de tener en
el proceso de la migracion ya que un error ortografico, de caracter especial y de

simbolo rebotara en el resultado de la migracion.

Asi por lo anterior, el usuario final obtendra recursos de informacion completos con
el sentido de que se le promovera un acercamiento a servicios automatizados con
alta eficiencia de la manera que le facilitara en primera base la identificacion de

registros acorde a las nuevas practicas de gestion de la informacién.

Finalmente, se concluye que el manual de procedimientos fue conformado con
pautas del estandar de Recursos, Descripcion y Acceso (RDA) y lineamientos
internos del CECAMEP, que permitié contextualizar a este el proceso de ingreso de
la etiqueta 264 subcampo a y b en las hojas de insumo de MARC 21 en el Centro
Catalografico.
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Esta practica desde un principio desarrolld6 un manual que esté orientado a
simplificar el trabajo del bibliotecologo del CECAMEP en el proceso de registro de
lugares y nombres de las editoriales de las fuentes de informacion del sistema de
bibliotecas escolares del Ministerio de Educacion Publica, el cual es ejemplificado

con casos de datos que posiblemente puedan tener en las colecciones.

5.2 Recomendaciones

A partir de las actividades ejecutadas se deben de tomar en cuenta algunas
recomendaciones para el enriquecimiento del proceso de la catalogacién en la
etiqueta 264 subcampos (a) y (b) en la Biblioteca Digital del Ministerio de Educacion

Publica.

El Catalogo de Autoridad de Autor es un médulo que permite ofrecer la garantia en
primera linea las autoridades en el universo bibliografico de la biblioteca digital asi
pues, este debe estar preparado y completo por la persona catalogadora y por tal
razon, se recomienda que, dentro del proceso de normalizacion en nombres
editoriales, el Centro Catalografico del MEP establezca la estandarizacion de los
nombres de personas que se consideran como editores en publicaciones fisicas y
digitales, para asi completar el proceso de asignacion de puntos de acceso

autorizados y consolidar aun mas este catalogo de la unidad digital.

Para eso, es necesario que se establezcan medidas pertinentes tanto en la seleccion
de pautas y apéndices cruciales del estandar de Recursos, Descripcion y Acceso —
(RDA), como, por ejemplo, en nombres compuestos, seudénimos, nombres de pila
y nombres preferidos, incluyendo y tomando en cuenta cambios del estandar ya que
pueden variar por nuevas concepciones conceptuales y practicas que este puede

adquirir ante nuevos paradigmas.
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En otro ambito, la evaluacion y medicion forman parte de la practica en la
organizacion de la informacién ya que son actividades que posibilitan obtener
resultados a corto, mediano y largo plazo segun los requerimientos deseados. Asi
se recomienda que exista una valoracion de los nombres y lugares registrados con
una periodicidad de cuatro afios, que permita una congruencia con la realidad del
mercado de la produccion editorial y del lugar de publicaciéon, ya que estos
metadatos tienen grandes cambios por politicas de mercadotecnia institucional,

jurisdiccional y a nivel macro geografico (pais).

De igual manera, uno de los principios de los servicios de informacion es que
cumplan con la optimizacion de este y la permanencia para el encarecimiento de las
necesidades informacionales del usuario final; por lo tanto, se recomienda que no
se incluyan el nombre de la editorial como entidad corporativa como puntos de
acceso autorizados ya que, por fendbmenos de mercadeo, las editoriales sufren
cambios constantemente por decisiones de publicidad, produccion y actividades
propias del consumidor editorial y por ende no permitiria una estabilidad en el
catalogo publico de la Biblioteca Digital del Ministerio de Educacion Publica.

Se recomienda que el CECAMEP sea participe y promotor en el intercambio de
experiencias con respecto a la etiqueta 264 en los subcampos a y b con otros
Centros Catalograficos, Grupos RDA y empresas e instituciones de ensefianza
superior dedicadas a la formacion de bibliotecologos para asi retroalimentar los
procesos organizacionales con respecto a estas entradas de informacion para
enriquecer los procesos, la forma ejecutiva de trabajo y la planeacion prospectiva
de cualquier gestién que se desee realizar.

Y finalmente, es importante que instrumentos como el manual de procedimientos
elaborado en esta practica sean evaluados periddicamente ya que al ser una
herramienta de consulta deben ser actualizados de acuerdo con las nuevas
tendencias de la organizacion de la informacién para asi aplicar procesos nuevos

ante los estandares de catalogacion y de normalizacion.
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https://adminmepcr-my.sharepoint.com/personal/pilar_sanchez_madrigal_mep_go_cr/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fpilar%5Fsanchez%5Fmadrigal%5Fmep%5Fgo%5Fcr%2FDocuments%2FDatos%20adjuntos%2F02%5FDessire%201%2Epdf&parent=%2Fpersonal%2Fpilar%5Fsanchez%5Fmadrigal%5Fmep%5Fgo%5Fcr%2FDocuments%2FDatos%20adjuntos&ct=1690386671548&or=OWA%2DNT&cid=b10a4384%2D8ce5%2D91c8%2D1c84%2Ddf23da155e7c&ga=1
https://adminmepcr-my.sharepoint.com/personal/pilar_sanchez_madrigal_mep_go_cr/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fpilar%5Fsanchez%5Fmadrigal%5Fmep%5Fgo%5Fcr%2FDocuments%2FDatos%20adjuntos%2F02%5FDessire%201%2Epdf&parent=%2Fpersonal%2Fpilar%5Fsanchez%5Fmadrigal%5Fmep%5Fgo%5Fcr%2FDocuments%2FDatos%20adjuntos&ct=1690386671548&or=OWA%2DNT&cid=b10a4384%2D8ce5%2D91c8%2D1c84%2Ddf23da155e7c&ga=1
https://adminmepcr-my.sharepoint.com/personal/pilar_sanchez_madrigal_mep_go_cr/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fpilar%5Fsanchez%5Fmadrigal%5Fmep%5Fgo%5Fcr%2FDocuments%2FDatos%20adjuntos%2F02%5FDessire%201%2Epdf&parent=%2Fpersonal%2Fpilar%5Fsanchez%5Fmadrigal%5Fmep%5Fgo%5Fcr%2FDocuments%2FDatos%20adjuntos&ct=1690386671548&or=OWA%2DNT&cid=b10a4384%2D8ce5%2D91c8%2D1c84%2Ddf23da155e7c&ga=1
https://adminmepcr-my.sharepoint.com/personal/pilar_sanchez_madrigal_mep_go_cr/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fpilar%5Fsanchez%5Fmadrigal%5Fmep%5Fgo%5Fcr%2FDocuments%2FDatos%20adjuntos%2F02%5FDessire%201%2Epdf&parent=%2Fpersonal%2Fpilar%5Fsanchez%5Fmadrigal%5Fmep%5Fgo%5Fcr%2FDocuments%2FDatos%20adjuntos&ct=1690386671548&or=OWA%2DNT&cid=b10a4384%2D8ce5%2D91c8%2D1c84%2Ddf23da155e7c&ga=1
https://adminmepcr-my.sharepoint.com/personal/pilar_sanchez_madrigal_mep_go_cr/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fpilar%5Fsanchez%5Fmadrigal%5Fmep%5Fgo%5Fcr%2FDocuments%2FDatos%20adjuntos%2F02%5FDessire%201%2Epdf&parent=%2Fpersonal%2Fpilar%5Fsanchez%5Fmadrigal%5Fmep%5Fgo%5Fcr%2FDocuments%2FDatos%20adjuntos&ct=1690386671548&or=OWA%2DNT&cid=b10a4384%2D8ce5%2D91c8%2D1c84%2Ddf23da155e7c&ga=1
https://adminmepcr-my.sharepoint.com/personal/pilar_sanchez_madrigal_mep_go_cr/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fpilar%5Fsanchez%5Fmadrigal%5Fmep%5Fgo%5Fcr%2FDocuments%2FDatos%20adjuntos%2F02%5FDessire%201%2Epdf&parent=%2Fpersonal%2Fpilar%5Fsanchez%5Fmadrigal%5Fmep%5Fgo%5Fcr%2FDocuments%2FDatos%20adjuntos&ct=1690386671548&or=OWA%2DNT&cid=b10a4384%2D8ce5%2D91c8%2D1c84%2Ddf23da155e7c&ga=1
http://132.248.9.195/pdbis/258417/Index.html
https://repository.javeriana.edu.co/bitstream/handle/10554/11255/VargasavilaNatalia2012.pdf?sequence=3&isAllowed=y
https://repository.javeriana.edu.co/bitstream/handle/10554/11255/VargasavilaNatalia2012.pdf?sequence=3&isAllowed=y

Apéndice A. Carta a la coordinacion del CECAMEP

Martes 6 de agosto de 2024

Master Marcia Ugarte Barquero

Coordinadora Centro Catalogréfico

Dep to de Doct i6n e Informacién Electrénica
Direccién de Recursos Tecnolégicos en Educacién
Ministerio de Educacién Piiblica

Estimada senora:
Reciba un cordial saludo.

Como es de su conocimiento, me encuentro realizando el proceso de normalizacién
de los 500 nombres editoriales y lugares de la Biblioteca Digital. Por lo tanto, como parte del
procedimientoy parte de las actividades planteadas en mi TFG se requiere de la autorizacién
y el aval para que el Departamento de Soporte de la empresa Janium Centroamérica S.A.
codifique los datos que se han normalizado y poder asf cumplir con la totalidad del cuarto
objetivo de la practica dirigida: (Codificar los 500 lugares y nombres de las editoriales en la
etiqueta 264 de MARC 21 bibliografico).

Es importante indicar que los registros madres y derivados que ha venido
normalizando el CECAMEP como parte del protocolo de depuracién en la Biblioteca Digital
no seran incluidos en este proceso normalizacién masiva de editoriales, por tanto, la
aplicacioén de este procedimiento (a los registros derivados) a posteriori quedara supeditado
directamente al CECAMEP si de esa manera (o consideran conveniente y necesario.

Ademas, la normalizacién masiva se realizard en un total de 4745 registros no
normalizados (lo que significa que no han sido parte todavia del protocolo de depuracion)
de la Biblioteca Digital, en dichos registros seran normalizados dos subcampos $a y $b de
las etiquetas 260y 264 (esto en apego a las directrices vigente del CECAMEP, en cual queda
expresa que en el campo de editorial [etiqueta 264] solamente se incluyen el pais v la

editorial), excluyendo de este procedimiento el afio de la publicacién.
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Por otra parte, en revisiones preliminares con el sefior Garita Ejecutivo de Janium se ha
podido definir que la normalizacién masiva propuesta como parte del trabajo de
investigacion tendré un nivel de éxito del 99.7%, lo que garantiza que se tendréd un 4382

registros normalizados en lo que respecta a la etiqueta 260 y 264 subcampos $a y $b una

vez finalizada la esta etapa.

Atentamente,
{ =
Dilan Angulo Vargas
Estudiante - Practicante
Correo: dilan.angulo.vargas@est.una.ac.cr
Cc: Comité Asesor

Tutor TFG: Jeffrey Zaniga Arias
Correo: jeffrey.zuniga.arias@mep.go.cr

Lectora: Maria del Pilar Sdnchez Madrigal
Correo: pilar.sanchez. madrigal@mep.go.cr

Lectora: Loirette Calvo Sanchez
Correo: loirette.calvo,sanchez@una.cr

Ce: Lic. Rail Alberto Garita Araya, Ejecutivo Departamento de Soporte - Janium Centroamérica S.A.
raul.garita@janium.com



Apéndice B. Diagrama de flujo datos para la toma decisiones

Proceso de
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Consulta a
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la editorial en el
colofén del recurso a
catalogar

Editorial normalizada




Apéndice C. Cronograma de actividades

Tabla 9
Dosificacion de actividades
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Actividades Meses entre los anos 2023 - 2024
No | Di | En | Fe |[Ma | Ab| Ma | Ju | Ju| Ago | Sep | Oc | No
v c e b r r y n | s t t v
-Solicitud al

encargado de
soporte Janium
Centroaméricay
a los miembros
del CECAMEP
los archivos
(Word y Excel)
de las
editoriales y
lugares a
normalizar

- Generar el
archivo SQL
(Query) en una
hoja electronica
Excel a través
de las columnas
que conforman
el subampo (a)
y (b)

-Reunién con el
CECAMEP para
coordinar la
conformacioén
sintactica de las
editoriales
nacionales e
internacionales.

Verificacion y
confrontacién
de
inconsistencias
de los 500
lugares y
nombres de
editoriales
desde un punto
sintactico de los
nombres de
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editores y
geografico de
los lugares

Normalizacion
de los 500
lugares y
nombres de las
editoriales en la
hoja electronica
de Excel SQL
(Query) partir de
la lista
consolidada
(indice)
aportada por el
CECAMEP

Ejecucion del
archivo SQL
para su carga
masiva de 500
lugares y
nombre de
editoriales enla
Biblioteca
Digital del MEP
-Utilizacion de
Notepad++ para
la edicion y el
envio del
formato correcto
-Mapeo
aleatorio de los
resultados
obtenidos a
través de la
migracion de los
registros
-Prueba de
revision por
parte del
CECAMEP dela
actualizacion de
los registros
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editoriales
normalizados

Enlistado de
criterios
técnicos para el
desarrollo del
manual de
procedimientos
por parte del
CECAMEP

Solicitud al
encargado el
reporte de la
totalidad de las
editoriales
normalizadas
para
confeccionar un
indice alfabético
-Compilacion de
Pautas del
estandar
Recursos,
Descripcion y
Acceso (RDA)
para editoriales
Definicion del
formato del
manual tangible
e intangible
Retroalimentaci
on del producto
obtenido
(manual) de la
practica dirigida
por parte del
CECAMEP

Elaboracion de
la ficha
catalografica del
manual de
procedimiento

Nota: Distribucién de actividades a ejecutar en el periodo 2023-2024




Apéndice D. Manual de directrices para el registro de lugares y Nombre de

las editoriales en el procesamiento técnico de la informacion
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MINISTERIO DE GOBIERNO [M

s EDUCACION PUBLICA | DE COSTARICA NACIONAL ca

ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA
uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Manual de directrices para el registro de lugares y nombres

de editoriales en el procesamiento técnico de la informacion

Elaborado por: Dylan Angulo Vargas




Créditos

Ministerio de Educacién Publica

Direcciéon de Recursos Tecnolégicos en

Educacion

Departamento Documentacion e
Informacion Electrénica

Centro Catalografico del Ministerio de
Educaciéon Publica

Departamento de Bibliotecas Escolares y
Centros de Recursos para el Aprendizaje

Elaborado
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Escuela de Bibliotecologia, Documentacién e
Informacion
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Bibliotecologo
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MLIS. Jeffrey Zufiiga Arias, director TFG
MATIE. Maria del Pilar Sanchez Madrigal, Lectora
MLIS. Loirette Calvo Sanchez, Lectora
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Lista de abreviaturas

BEYCRA Departamento de Bibliotecas Escolares y Centros de Recursos para el
Aprendizaje

CRA Centros de Recursos para el Aprendizaje

CECAMEP Centro Catalografico del Ministerio de Educacion Publica
DDIE Departamento de Documentacion e Informacion Electronica
MARC 21 Machine Readable Cataloging

MEP Ministerio de Educacion Publica

RAE Real Academia Espafola

RDA Recursos, Descripcion y Acceso
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Introduccion

El siguiente manual es un instructivo en el que se describen los procedimientos para el registro
de los lugares y nombres editoriales, segun la normativa RDA y el formato MARC 21, utilizando
el sistema automatizado de la Biblioteca Digital del Ministerio de Educacién Publica.

Este manual tiene como propédsito documentar las disposiciones y procedimientos para el
ingreso de las entradas de los lugares y nombres de editoriales, lo cual permitira establecer
un proceso de normalizacién e intercambio de datos entre las diferentes bibliotecas del MEP.

Este instructivo contara con saberes procedimentales y conceptual establecidos por las pautas
de RDA dirigidas al registro de lugares y nombres de entradas de editoriales de tal forma que
sea una herramienta de consulta y uso para que el personal del Centro Catalografico del
Ministerio de Educacién Publica de ahora en adelante lo utilice para el tratamiento técnico de
las fuentes de informacién que conformen las colecciones tanto del Departamento de
Documentacion e Informacién Electrénica como de las bibliotecas escolares.

El contexto del manual, tiene como marco ldgico establecer una linea directa con el registro
de lugares y nombre de las editoriales y los aspectos relevantes y necesarios para su
compresion, de tal forma que se complementa con entradas normalizadas de forma alfabética
y referencial con el propdsito de que el equipo del CECAMEP le permita identificar las tareas
de busqueda, seleccion e identificacion de editoriales de forma rapida y econdémica con
respecto a costo de tiempo del proceso de catalogacion de estas areas en las fuentes de
informacion.
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Alcance del manual

El manual de lineamientos y directrices para el
registro de los lugares y nombres de editoriales
tiene como propdsito ser una herramienta de
consulta y guia para la organizacién de la
informacion de las personas bibliotecélogas del
CECAMEP. En el se podran encontrar las
directrices internas adoptadas por el Centro
Catalogréafico.
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Basadas en el estandar internacional RDA en la
version impresa del 2016. Para eso, el manual
explicara de forma detallada las pautas para el
registro de los Ilugares y nombre de las
editoriales segun los recursos de informacion que
las bibliotecas escolares y Departamento de
Documentacién e Informacion Electronica pueden
almacenar en sus acervos bibliograficos. Esto a
su vez estara centrado en la Biblioteca Digital del
MEP en el M6dulo de Control Bibliografico.

Se aplicaran directrices procedimentales y conceptuales en cuanto:

El ingreso de mas de un editor

o bkwnN-~

o

Cambios en el lugar y el nombre del editor

~

El registro del lugar (pais), editorial y sellos editoriales
El registro de la funcion del editor con notas aclaratorias para el catalogador

Registro de editoriales en mas de una lengua o escritura
El registro del lugar y editor no identificado y casos en el cual puede obtener

informacion a partir de la fuente de informacién

El registro de lugares y nombres paralelos de un editor

8. Estrategias de busquedas cuando el nombre del editor no se identifica en fuentes externas e

internas

9. Un diagrama de flujo para normalizar un nombre del editor

10.Un Glosario terminologico

Objetivo del manual

Elaborar lineamientos internos a partir del estandar Recursos, Descripcion y Acceso (RDA)

para normalizacion de lugares y nombres de editoriales de las colecciones bibliograficas de

las bibliotecas escolares y centros de recursos para el aprendizaje del Ministerio de Educacion
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Publica y del Departamento de Documentacion e Informacion Electronica, integradas en la

Biblioteca Digital del MEP.

El manual esta dividido de la siguiente forma:

1.

B w

Procedimiento para ingresar al Médulo de Control Bibliografica de la Biblioteca Digital del
MEP.

Procedimiento para el registro de lugares en la etiqueta 264 subcampo (a) y el

registro de nombres de editoriales en el subcampo (b).

Estrategias de busquedas externas e internas, cuando la editorial no se puede localizar
Flujo de informacidén para la toma decisiones para normalizar un nombre editorial
Glosario terminolégico

Requerimientos para el registro de lugares y nombres de editoriales

Para el registro de los lugares y nombres editoriales es necesario que los bibliotecdlogos
consulten los siguientes recursos. Ademas, deberan considerar la etiqueta 264 $a para
ingresar el lugar de publicacién y $b el nombre de la editorial.

Herramientas de consulta para el proceso de normalizacion

indice alfabético de los lugares y nombres de editoriales normalizadas para la identificacion y
seleccion de editoriales segun la fuente de informacion para catalogar. (ver volumen 2)

Recursos, Descripcion y Acceso — (RDA) version 2016

Pautas 2.8.2 (lugar de publicacion) y 2.8.4 (nombre del editor) y consiguientes segun el caso de
la fuente de informacion para catalogar.




INGRESO AL SISTEMA
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Procedimientos para ingresar el campo 264
. Ingreso al sistema de automatizacién Janium

El centro catalografico es la entidad encargada de describir, analizar e ingresar todo el acervo
bibliografico que ingresa a todas las bibliotecas del MEP, por tanto, el procedimiento descrito
en este manual sera ejecutado unicamente por el equipo del Centro Catalografico del MEP.
Segun las hojas de insumo del formato MARC 21 en la etiqueta 264, estableciendo indicadores
primer indefinido y segundo 1: publicacion (#1) en los subcampos ay b.

Ingrese al Catalogo Colectivo de Biblioteca del Ministerio de Educacion Publica — (MEP) en
el siguiente enlace: https://www.mep.go.cr/tramites-servicios/catalogo-colectivo-bibliotecas

Dele clic en el botén amarillo “conocer mas”

Accesibilidad v Transparencia Preguntas frecuentes Contacto Correo institucional (7 DGTH en linea (7
MINISTERIO DE GOBIERNO
EDUCACION PUBLICA DE COSTA RICA

MEP v Educatico Vv Noticias Programas de estudio v Tramites y servicios v/ Oferta Formativa (4 Oferta educativa

Inicio / Tramites y servicios / Catalogo Colectivo de Bibliotecas del MEP

Servicio | administrativos | docentes | estudiantes | familia | Capacitacion

Catalogo Colectivo de Bibliotecas del MEP

Sistema que esta a la disposicion de la Comunidad Educativa Costarricense para realizar bisquedas por titulo, autor o materia.
Ofrece acceso a los recursos existentes en el Departamento de Documentacion e Informacion Electronica y en las bibliotecas
escolares del sistema educativo costarricense.

Conocermas >

e @ QO O

MINISTERIO DE GOBIERNO
EDUCACION PUBLICA DE COSTA RICA


https://www.mep.go.cr/tramites-servicios/catalogo-colectivo-bibliotecas

Dirijase al menu inferior izquierdo y dele clica AUTOREGISTRO DE USUARIOS

o N\ Memoria MEP
Provincia de Cartago San Carlos

N Programas de estudio MEP

Zona Norte Norte
Direcciones Regionales

Cartago Videos de Ayuda
Provincia de Guanacaste

Turrialba © Eliminar items (ejemplares)
Direcciones Regionales @ Impresién de etiquetas
Provincia de Heredia Cafias © Objetos digitales portada
Liberia
Direcciones Regionales )
Nicoya
Heredia
Santa Cruz & Manuales Biblioteca Digital
Sarapaqui

Autoregistro de usuarios

Provincia de Limén

Direcciones Regionales

Provincia de Puntarenas

8Au(oregistro de usuarios

Direcciones Regionales

Guapiles
Aguirre .

Limon
Coto .

Sula

Grande de Térraba

Ingrese sus credenciales otorgadas por soporte Janium Centroamérica S.A.

MINISTERIO DE GOBIERNO catalogo COIectivo
de Bibliotecas del MEP

EDUCACION PUBLICA | DECOSTARICA

Iral OPAC general Para entrar, introduce tu niimero de cuenta y password, y

luego presiona el botén "Entrar".

Ir al OPAC's Institucionales

| Nimero de cuenta 2

Formulario para consultas y Password 2

solicitudes de soporte técnico
{0lvids su contrasefia?

Copyright © 2001-2025 Janium

Versién 2023 262671e91
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Después de ingresar las credenciales, dirijase a la seccion de creacion de registros,
seleccione el tipo de contenido para catalogar: Libros / Ebooks, material cartografico, video,
etc. Recuerde que estos son parte de los formatos unificados: correspondientes a las
etiquetas de MARC 21 (336, 338 y 337).

Autoridades Terminar Mis_preferencias Ayuda

Menu para registros bibliograficos

Registro activo

Blsquedas de registros en el catdlogo Creacion de registros

Répida v Biblioteca Digitaldeld W LIBROS - EBOOKS v

Importacién de registros desde su estacidn de trabajo hacia el
servidor.

Exportacion de registros desde el servidor hacia su estacién de
trabajo.

Importacion de registros Exportacion de registros

Posteriormente, se despliega la hoja de insumo de MARC 21 con sus respectivas etiquetas.
Para completar los datos dirijase a la etiqueta 264 e ingrese la informacién correspondiente
en el subcampo $a, $b y $c. Establezca los indicadores, segin corresponda.

Indicadores:

Primero # = No definido
Segundo indicador

0 = Produccion.

1 = Publicacion.

2 = Distribucion.

3 = Fabricacion.

4 = Copyright



Después de registrar los datos en la etiqueta 264 subcampos a y b y otros relevantes para la
identificacion de la fuente de informacion en el catalogo publico de la Biblioteca Digital del

MEP, se visualizara asi:
Resultado 17 de 5552 @

m o bibliografia@) [ despliegue bibliografico 3
Clasificacion Dewey  CR861.44 G914v

Creador  Guardia Oreamuno, Lilly, 1922-2007., autor.
Titulo preferido  [Voces del viento. 2002]
Titulo Voces delviento / por Lilly Guardia.
Piede imprenta  Costa Rica: Editorial Costa Rica.
Tipo de contenido  texto
Tipode medio  no mediado
Tipo de soporte  volumen
Nota general  Poemas para nifios escritos con el viento. En ellos la magia de la naturaleza, de la infancia y del
viento se entrecruza para ofrecer poesia para que los nifios vivan con mas intensidad las
maravillas que los rodean. Habia una vez un cuento , un sol con bigotes, una luna coqueta con
!. 0 " 0 un lunar, un hada distraida, tres elefantes que bailaban en las nubes, cuatro drboles que iban
m cantando a la escuela, cinco formas (Tomado de
https://www.abebooks.com/9789977234380/Voces-viento-Lilly-Guardia-Oreamuno-
9977234388/plp)
Materia COSTARICA
CUENTOS INFANTILES
LITERATURA
ESCUELA

NUmero de ficha: 301480

0

Acervo
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REGISTRO DE LUGARES DE LA PUBLICACION
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Procedimientos

Il. Procedimiento para el registro de lugares en la etiqueta 264 subcampo (a)

Para la descripcion de un recurso bibliografico, el catalogador debe usar el campo variable de la
etiqueta 264 del formato MARC 21 de la siguiente forma:

e Debe utilizar como primer indicador no definido #
e Y el segundo indicador 1 que representa el lugar de publicacion
Ejemplo: 264 #1

1. Registre el pais Unicamente de la publicacion.

Registre unicamente el pais asociado a la publicacién y no incluya ninguna ciudad en el campo 264
subcampo $a. Si el recurso contiene mas de un lugar de publicacién, tome en consideracion solamente el
que establece el de Copyright.

Ejemplos:

2.Lugar de publicacidén en varias escrituras o lenguas.
Registre el lugar de la publicacion de acuerdo con la forma en que se establezca en el
copyright del documento. Si este viene en otro idioma, registrelo en espanol.

Ejemplos:

3. Pais desconocido en la publicacion

Si el lugar de publicacién es desconocido, registrelo entre corchetes con un signo de
interrogacion. Ejemplos:




4.Lugar de publicacion desconocido

Registre bajo la leyenda “"Lugar de publicacién no identificado™ cuando no se puede determinar el
origen del lugar de publicacion de la fuente de informacién.

Ejemplo:

| 264 #1 $a [Lugar de publicacion no identificado] |
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M. Procedimientos para el registro de editoriales etiqueta 264 subcampo (b).

1. Registro de los nombres de los editores.

Registre el nombre de la editorial de acuerdo como lo presenta el recurso de informacion a catalogar.
Ejemplos:

264 #1 $b Editorial Universidad Nacional
264 #1 $b Editorial Universidad Estatal a Distancia
264 #1 $b Editorial Universidad de Costa Rica

Nota importante: Omita subdepartamentos que no sean relevantes o significativos para la
recuperacion e identificacion de la fuente de informacion en el sistema automatizado. En caso
de que sea necesario, establezca y registre un maximo de tres departamentos. Registre a cada
una de ellas en el orden sub departamental y organizacionalmente como se conoce.

Ejemplo:

264 #1 $b Escuela de Bibliotecologia, Documentacién e Informacién, Facultad de Filosofia y
Letras, Universidad Nacional

2. Notas

Realice una nota general en la etiqueta 500 de MARC 21 cuando sea necesario para identificar
y aclarar informacion relevante del nombre del editor.

Ejemplo:

| 500 ## $a Actualmente publicado por la Editorial Universidad Estatal a Distancia |

3. Mencion de funcion

Registre frases o palabras que indiquen la funcién realizada por una persona editora, familia
o entidad corporativa tal y como aparece en la principal fuente de informacion. Elabore una
nota general en la etiqueta 500 de MARC 21 indicando dicha funcion.

Ejemplo:

| 500 ## $a La Fuente de informacién dice: Publicado por Editorial ClubdeLibros




4. Mas de un editor

Registre las editoriales segun la secuencia o la tipografia que se identifica en el recurso. Por
politica del CECAMEP puede registrar un maximo de tres editoriales por cada recurso que
esté describiendo. Ya que al ser una etiqueta repetible (R) se debera de duplicar la
etiqueta 264 para registrar dichas editoriales participes en la edicién y publicacion del
recurso.

Ejemplos:

Campo variable 264 (R)

264 #1 $b Editorial Tecnolodgica
264 #1 $b Editorial Costa Rica
264 #1 $b Editorial ClubdeLibros

5.Nombre del editor en mas de una escritura o lengua

Si el editor en la fuente de informacidén aparece en mas de una lengua o escritura diferente al
espanol, registre entonces la lengua o escritura tal y como aparece en el titulo propiamente dicho
de la fuente de informacidn.

Ejemplos:

264 #1 $a National Editorial
264 #1 $a Cultural Editorial

6. Editor no identificado

Se registra un editor no identificado cuando no se encuentra en la fuente de informacion y
cuando no puede localizarse en otras fuentes externas.

Ejemplo:

| 264 #1 $b [Editor no identificado] |

Si la editorial no se identifica en el recurso y se requiere dicha informacién para identificarla,
consulte los siguientes recursos tomando en consideracion el siguiente orden, para asi
determinar su identificacion exacta con su nombre real.
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Orden de preferencia Ejemplos

Materiales acompanantes generales o Archivos digitales y fisicos, folletos

especificos complementarios, CD ROOM,
materiales cartograficos, laminas, etc.

Otras descripciones del recurso a Colofén, datos bibliograficos del autor y

catalogar de la editorial

Materiales de realia o tridimensionales Figuras geométricas, globos

acompanantes al recurso al recurso terraqueos, cajas

publicado

Cualquier informacién disponible Fuentes primarias, secundarias y
terciarias

7.Registro de sellos editoriales

Registre el sello editorial entre corchetes como aparece en la fuente de informacion que se
esté ingresando en el sistema automatizado, posterior al grupo editorial.

Ejemplos:

264 #1 $a Penguin Random House [Debolsillo]
264 #1 $a Penguin Random House [Alfaguara]
264 #1 $a Penguin Random House [Grijalbo]

8. Cambio en el nombre de la persona editora, entidad corporativa o familia

Utilice el nombre de la editorial que aparece en la fuente. Cuando exista un cambio en el nombre del
editor y si los cambios son significativos, realice el registro del nuevo nombre del editor en la etiqueta
264 y ademas agregue en la etiqueta 591 de notas locales de MARC 21 explicando e indicando el
cambio respectivo.

Ejemplos:

591 ## $a Nombre anterior del editor: Instituto Tecnoldgico de Costa Rica
591 ## $a Nombre anterior del editor: Ministerio de Cultura, Juventud y Deportes

9. Nombre paralelo del editor

Cuando el contenido de fuente de informacion esté compuesto de dos idiomas, registre el
nombre de editorial en los dos idiomas utilizando el simbolo igual (=) entre ambas.

Ejemplo:
264 #1 $b Publicaciones Cultural = Cultural Publications
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Cuando la editorial o sellos editoriales ya se encuentren registrados

En caso de que la editorial ya esté ingresada, dirijase al registro creado y de clic a los

siguientes pasos:

1. Clic sobre el botdn Acciones

2. Clic sobre el botdn editor. Se le desplegara nuevamente la hoja de insumo MARC 21
y podra editar, corregir el subcampo (a) y (b) y guardar nuevamente.

Paso 1

Numero de ficha: 303533

0

..

Clasificacion Dewey
Creador

Puntos de acceso
Titulo preferido
Titulo

Pie de imprenta
Tipo de contenido
Tipo de medio

Tipo de soporte
Nota de Resumen

Materia

i | o | i

editor
56-. @ objetos
nuevo item
vl @ duplicar
- La historia de B.
México LI NITIET A borrar
texto
no mediado
volumen

Cuando Bailey conoce a Ethan, un nifio de ocho afios, enseguida descubre cual es la razon de su vida: jugar
con ese nifio, explorar la granja durante los veranos y dejar los platos de comida de Ethan completamente
limpios (aunque solo cuando su madre no lo esta vigilando). Pero Bailey pronto aprendera que la vida no
siempre es tan sencilla, y que algunas veces suceden cosas malas; es cuando se dara cuenta de que lo mas
importante es proteger al nifio al que adora. Tomado de ( https://pendulo.com/libro/historia-de-bailey-
la_3¢ 3)

LITERATURA JUVENIL ©

NOVELA @

LITERATURA ESTADOUNIDENSE @

[ 2

Informacién complementaria del
fitulo (incluye sublitulos)

La historia de Bailey

Mencién de responsabilidad

por K. Bruce Cameron

Titulo propiamente dicho/forma 248
breve del titulo

[Coregr-v] [ ] E

Mencién de edicién 250

i

Lugar de produccién, editor, 264
distribucién, fabricacién

v v -

México J
4

Nombre del productor, editor,
distribuidor.fabricante

[Roca Editoria:

Extensién 300 <
| )
Ofros detalles fisicos 5
| /,|
Dimensiones <
| 4|
Fuente 336 2 raacontent |
V|
Tipo de contenido a texto
)
Fuente 337 2 rdamedia
/'—/
Tipo de medio B Corregir:no mediado v
Fuente 338 2 rdacarrier |
4
Tipo de soporte B volumen v
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Paso 3

L 2
ion €pmplementaria del b g) Lz historia de Bailey
ublitulos) %
Mencién de responsabilidad < P por W. Bruce Cameron
Z
Titulo propiamente dicho/forma 246 Corregir: v a gﬂ
breve del fitulo A
Mencién de edicién 250 a # |
%
Lugar de produccién, editor, 264 a méxico
distribucién, fabricacién V ‘ Y
Nombre del productior, editor, o Penguin Random House [Roca Editorial]
distribuidor.fabricante P M
Extensién 300 a g;
Z
Ofros detalles fisicos b ?
Z
Dimensiones = ?
Z
Fuente 336 2 P raacontent
4
Tipo de contenido ] P ‘texto
)
Fuente 337 2 ? raamedia
%
Tipo de medio a ? Corregir-no mediado v
Fuente 338 2 7 rdacarrier
2
Tipo de soporie a @ [volumen ~
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A continuacion, se presentara el proceso de localizacion de nombres editoriales en la

Biblioteca Digital del MEP, cuando el nombre del editor no sea localizado en fuentes externas:

1. Dirijase al Catalogo Colectivo de Bibliotecas del MEP y seleccione: busqueda avanzada.
MINISTERIO DE GOBIERNO cqtqlogo COIeCtlvo

EDUCACION PUBLICA DE COSTA RICA

de Bibliotecas del MEP

Autoridades Terminar Mis_preferencias Ayuda

Mend para registros bibliograficos

Blsquedas de registros en el catilogo

V Répida 1 Buscar
Avanzada

Operaciones con etiquetas seleccionadas o lomo(s), o bolsillo(s), o cddigo(s) de barras.

Para entrar al programa de edicién de listas de etiquetas presione el botén Editar.

Actualizar estado de item

Ingrese el cédigo de barras, seleccione el estado y presione el botén Actualizar estado

Cddigo de barras Nivel de acceso Estado

Cddigo de barras Nivel de acceso Apartado W)

Después, dirijase hacia abajo en el boton editorial

MINISTERIO DE GOBIERNO catélogo COIeCtivo
EDUCACION PUBLICA DE COSTA RICA " 5
de Bibliotecas del MEP

Busqueda rapida OPAC's Institucionales Nuevas adquisiciones Servicios al usuario Recursos Digitales Terminar

Busquedas por nimero
Cod.barrasv ~ Nimero VFormato
Todos los formatos v
Y Biblioteca
Busqueda avanzada Todas las bibliotecas v
Y Tipo del ejemplar
General de palabras v General de palabras ‘
Todos los materiales v
AND ¥ Titulov Titulo
AND ¥ Autor v Autor
Ane~ fema= feme “
AND ¥ Editorial v Editorial
AND v Seriev Serie
AND ¥ Lista de alerta v Lista de alerta
AND ¥ Texto completo v Texto completo
AND ¥ Titulo publicacién v Titulo publicacién

Asi al ingresar el nombre editorial que se desea localizar, se puede delimitar busquedas entre el sistema
de bibliotecas escolares del MEP, localizando por formatos, bibliotecas y tipos de ejemplar.
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2. Buscar las editoriales en otras fuentes externas ajenas a la Biblioteca Digital del MEP

Para buscar en fuentes externas los nombres de las editoriales
Utilice las siguientes estrategias de busquedas, para identificar y encontrar informacién en buscadores
como Google, Mozilla Firefox y Safari.

MINISTERIO DE GOBIERNO catalogo COIectivo
de Bibliotecas del MEP

EDUCACION PUBLICA DE COSTA RICA

Blsqueda rapida OPAC's Institucionales Nuevas adquisiciones Servicios al usuario Recursos Digitales Terminar

Busquedas por nimero

Cod.barrasv ~ Namero

Y Formato

Todos los formatos v
Y Biblioteca

Busqueda avanzada Todas las bibliotecas v

Y Tipo del ejemplar

General de palabras v General de palabras ‘

Todos los materiales v

AND ¥ Titulov Titulo

AND ~ Autor v Autor

AND ¥ Tema~ Tema Buscar
AND ¥ Editorial v Editorial

AND ¥ Serie v Serie

AND ¥ Lista de alerta v Lista de alerta

AND ¥ Texto completo v Texto completo

AND ¥ Titulo publicacién v Titulo publicacién

1. Apdyese con el uso de Operadores légicos Booleanos para delimitar recuperacion de informacion
y evitar el ruido y silencio documental.
AND: Recuperacion informacién de ambos términos: editorial AND educacion
OR: Realiza la recuperacioén de la informacién que contenga una de las palabras: editor OR
aprendizaje
NOT: Ejecuta la recuperacién de la informacién del primer término y no del segundo: editor NOT
litografia.

2. Utilice también Operadores de proximidad, lo que le permitira al agente catalogador aproximar la
recuperacion e identificacion del nombre del editor que pretende encontrar.

NEAR: Permite ejecutar la busqueda de informacioén entre los términos que se pretende localizar y
encontrar: editorial NEAR industria

ADJ: Facilita la recuperacion de la informacion de ambos términos pero que se obtengan las
palabras juntas: editorial ADJ nacional

SAME: Recupera fuentes de informacién de ambos términos sin ninguna dependencia sintactica
de las palabras que se desea encontrar: imprenta SAME salud.

3. Utilice si fuese necesario el uso de Operadores de truncamiento
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Para esta estrategia puede utilizar mecanismos de busqueda en el prefijo y sufijo de la palabra,

utilizando los caracteres de (*) y (?)

Sufijos de la palabra

Edi?= Editorial, Editores, Ediciones.

Publi*= Recupera informacion en sus diferentes términos: Publicaciones, Publicados, Publicando.

Prefijos de la palabra

?ciones= Ediciones, Publicaciones, Acciones.
*tores= Productores

. Utilice inclusive catalogos publicos bibliograficos para confrontar el subcampo (b) de la etiqueta
264 de otros sistemas y subsistemas de bibliotecas y centros de documentacién para la toma de
decisiones. Use la busqueda basica y avanzada bajo el boton de busqueda de editorial.

. En caso de que consulte la editorial en paginas web, ayudese con los siguientes criterios de
evaluacion para identificar espacios digitales y apdyese con la explicacion y descripcion de cada
criterio para determinar si puede utilizar ese insumo para asi localizar y encontrar el nombre del

editor.

Criterios de busqueda

Descripcion de uso

Credibilidad

Permitira al agente catalogador a identificar la
credibilidad de la pagina web, identificara si su
informacion de contenido tiene algun grado de
veracidad, existencia en el mundo editorial,
identificacion de la editorial como tal.

En otros casos, puede consultar con la Agencia
ISBN-ISSN para identificar la fuente.

Autoria

Facilita la identificacion en la pagina, si establece
la editorial como autora corporativa, editora,
productora y fabricadora del proceso de
maquetacion y edicion editorial.

Alcance tematico o de contenido

Posibilita encontrar si el contenido tematico tiene
relacion total, parcial e imparcial de acuerdo con
los temas de interés de publicacion que posee el
editor con el registro que se pretende catalogar.
Para esto consulte los registros de indizacion
(resumenes y asignacion de materia del registro
que se esta ingresando) y la clasificacion del
conocimiento como medida para localizar la
relevancia de contenido de la fuente de
informacion con la pagina web del editor.
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Derechos de Autor y Licencias de uso

Facilita a la persona catalogadora, identificar si
la pagina digital a la que consulta (pagina de la
editorial), hace mencion al autor y derechos
reservados de Copyright, Copyleft, licencia de
Creative Commons y otros macro institucionales
nacionales e internacionales.

Datos de contactos

Herramienta que permite al agente catalogador
comunicarse via email, telefénica y otros canales
para obtener el contacto y asi consultar su
correlacion con el editor.

Dominio de pagina (Fully Qualified Domain
Name)

Contribuye en el acrénimo sobre la pagina oficial
del editor, por ejemplo: académico (ac),
educacion (edu), financiero (fi), geografico Costa
Rica (cr), gobierno (go) o el nombre de la
editorial como tal.




Para el proceso de toma de decisiones en consecuencia en la normalizaciéon del nombre del
editor utilice los siguientes aspectos en el siguiente diagrama de flujo.

Proceso de

normalizacién

2COmo normalizar . Recursos, Descripcion
un nombre editorial? 1 y Acceso - RDA

Lista
alfabética y
¥ clal de

editoriales
nomalizadas

Elemento ndcleo
'

Fuente de informacion
a catalogar

Fuentes extemnas;
Google, Safar,

Sitio web oficial
Fuentes internas:

Biblioteca Digital MEP

de la editorial:
contacto
telefénico,

bibliograficos
cOITeo

electronico de
contacto

Blsquedad
avanzada

Operadores Booleanos

Centros Catalogréficos Bibliotecas del sistema

Repositorios universitarios Fommato y tipo de ejemplar

Libros, analiticas,
ebooks, map:

OR, AND, NOT,

Truncamientos, etc. videos.

Coleccion
bibliografica
del DDIE

Consulta a
bibliotectlogos para la

revisién respectiva de
la editorial en el
colof6n del recurso a
catalogar

Editorial normalizada




Glosario
Campo variable 264: Etiqueta que conforma a MARC 21 bibliografico. Etiqueta que hace

referencia a los metadatos del lugar de publicacion, productor, fabricador y distribuidor de la
publicacion y fecha de publicacidn. Esta compuesto por dos indicadores definidos o indefinidos
y con tres subcampos (a), (b) y (c).

Editorial: La editorial es aquella entidad que maqueta el proceso de realizacion de las obras
desde su expresidon y materializacion fisica.

Entidad: En materia de bibliotecologia y gestion de la informacion, es aquel responsable,
creador intelectual de una obra fisica e intangible que representa y forma parte de una
autoridad dentro del control de autoridades de una biblioteca o unidad de informacion.

Entidad corporativa: Es la institucion que se caracteriza por ser ministerial, departamental e
institucional que actua como autora o creadora responsable del contenido intelectual de una
fuente de informacion fisica o digital.

Etiqueta: Elemento del formato de codificacion de MARC 21. Estd compuesta
numeéricamente para designar los campos de registros de informacion.

Fabricador: Es aquel que participa en la maquetacion e impresion de una o varias fuentes de
informacion fisicas y digitales.

Indicador: Elementos que conforman una etiqueta de un campo variable. El indicador
establece cémo se ingresan los datos en los subcampos. Normalmente estan representados
por el simbolo numeral llamado definido e indefinido.

Janium Centroamérica S.A. Es una empresa promotora de aportar un sistema de gestion
de bibliotecas a partir de un codigo cerrado.

Machine Readable Cataloging: Maquina Legible por Computadora es el término en espafiol,
es un estandar internacional y digital que facilita la codificacion de metadatos de las bibliotecas
y centros de informacion.

Notas del catalogador: Comentarios de caracter referencial para la orientacion en el proceso
de catalogacion de las fuentes de informacion.

Operadores Booleanos: Son mecanismos de busqueda y recuperacion de informacion a
través de términos (OR, AND y NOT)

Operadores de Proximidad: Son mecanismos de busqueda y recuperacion de informacion
que aproximan a los términos en el orden, sin el orden o con los términos que se desean
encontrar.

Operadores de Truncamientos: Son mecanismos de busqueda y recuperacion de
informacion que encuentran informacion a través de los prefijos y sufijos de la palabra.
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Pauta: Término que adopta el estandar de Recursos, Descripcion y Acceso para identificar
sus lineamientos para el registro de las entradas en las fuentes documentales en el proceso
de la organizacién de la informacién.

Productor: Es aquel que facilita y participa en la construccién o materializacion de las obras
producidas por una persona o entidad corporativa no publicadas.

Publicacion: Es aquella que hace mencion y referencia a la materializacion o liberacion de
una obra.

Real Academia Espaiola: Es el ente internacional que dicta normas y reglas gramaticales
y ortograficas en el idioma espafiol.

Recursos, Descripcidén y Acceso: Es un cédigo de normalizacidn para la organizacion de la
informacion, que es utilizado por bibliotecas y unidades de informacién para su gestién de la
informacion.

Sello editorial: Nombre comercial de un tema especifico de publicaciones que una casa
editorial puede fabricar y distribuir.

Subcampo: Elemento del formato de MARC 21 posterior a los indicadores. Este indica el
posicionamiento o el orden del ingreso de las areas de informacién en la descripcion fisica.
Normalmente esta compuesto por delimitadores ya sean letras o simbolos.

Subcampo (a): Metadato que hace referencia al lugar de publicacién de la obra.

Subcampo (b): Metadato que hace referencia al editor o editores de la obra.

Subcampo (c): Metadato que hace referencia al afio de publicacion del recurso.
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Anexo 1.

Viceministerio Académico

‘ MINISTERIO DE GOBIERNO Direccién de Recursos Tecnolégicos en

v Educacién
EDUCACION PUBLICA | DE COSTA RICA Departamento de Documentacién e Informacién

Electrénica

17 de setiembre de 2024
DVM-AC-DRTE-DDIE-053-2024

Sefior

Dilan Angulo Vargas

Bibliotecélogo

Centro Educativo José Miguel Zumbado Soto

Asunto: Acceso a la Biblioteca Digital
Estimado sefior:

Nos dirigimos a usted en ocasiéon de saludarle y hacer de su conocimiento
algunas consideraciones vinculadas con la Biblioteca Digital del MEP, y
especificamente con la reciente oficializacion del Centro Catalografico del MEP
(CECAMEP).

Debido al proceso de normalizacién y depuracion de los registros incluidos en la
Biblioteca Digital que se inicia en 2016 en el marco de un convenio con la Escuela
de Bibliotecologia de la Universidad de Costa Rica y el Departamento de
Bibliotecas Escolares y Centros de Recursos para el Aprendizaje (BEYCRA), al
que luego se incorpora el Departamento de Documentaciéon e Informacién
Electrénica (DDIE), se realizan diferentes ajustes al acceso que tenian los
colegas de bibliotecas escolares como la restriccién de creacién de fichas.

Para el 2023 se crea el Centro Catalografico del MEP con sede en el DDIE, el cual
centraliza a partir de ese momento todos los procesos técnicos de las bibliotecas
escolares, dejando la limitacién anterior como permanente, permitiendo a los
colegas a realizar Unicamente la creaciéon de items desde el Médulo de
Catalogacién, y llenado y envio de hojas de insumo al CECAMEP para aquellos
materiales que aln no se encuentren normalizados.

San Francisco, Goicoechea, 100 metros norte, 50 metros oeste de la Iglesia de
Ladrillos.

WwWww.mep.go.cr



Acadé

MINISTERIO DE GOBIERNO Direccién de Recursos Tecnolégicos en

. Educacion
EDUCAC'ON PUBLICA | DE COSTA RICA/ Departamento de Documentacién e Informacién

Electrénica

Con la conformacion de este centro, se pretende apoyar las tareas diarias de los
colegas de bibliotecas escolares asumiendo la creaciéon de registros, con la
utilizaciéon de lenguajes controlados actualizados, modelos y estandares para el
tratamiento de la informacion, lo cual le permite realizar descripciones en los
registros que incluyen relaciones y uso de etiquetas diversas con el objetivo de
detallar y profundizar en los datos visibles al usuario final.

Debido a todo lo descrito anteriormente, Unicamente las personas funcionarias
que colaboran con el CECAMEP tienen acceso a crear, modificar y editar registros

en la Biblioteca Digital del MEP.

Lamentamos los inconvenientes que este lineamiento pueda ocasionar.

Atentamente
Digitally signed
MARCIA MARIA piéialy sanedby
UGARTE UGARTE BARQUERO
i Date: 2024.09.17
Marcia Ugarte Barquero BgarRQUERO Dat= 024001
Jefatura

Departamento de Documentacion e Informacién Electrénica
Direccion de Recursos Tecnoldgicos en Educacion

C. Jeffrey Zafiga Arias, Asesor Nacional, Centro de Documentacién Secretaria General
Maria del Pilar Sdnchez Madrigal, Profesional en Bibliotecologia, Departamento de
Documentacion e Informacion Electrénica
Loirette Calvo Sanchez, Subdirectora, Escuela de Bibliotecologia, Documentacion e
Informacion
Archivo

San Francisco, Goicoechea, 100 metros norte, 50 metros oeste de la Iglesia de
Ladrillos.

WwWWwW.mep.go.cr
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Anexos 2
Captura de la editorial Edebé, S.L.

Mep| Biblioteca Digital

acion Publica

Menu BIB Autoridades Terminar Mis_preferencia:

Ndmero de ficha: 105353 [ Aciones~ |3 vitograta @

(m] s ISBN 9788423676576
Sin Clasificacién Dewey 863.64 S572d20
Portada Creador Sierra i Fabra, Jordi, 1947-. @

Titulo Donde esté mi corazon / Jordi Sierra i Fabra.
Edicion 20. edici6n .
Pie de imprenta Barcelona : Edebé Educacién, S.L., 2005 .
Descripcion 209 paginas
Serie (Periscopio)
Nota de Resumen La vida de Montse ha biado por : un hecho imprevisible ha sacudido sus cimientos. Ha estado

alas puertas de la muerte, pero ha vencido, aunque el precio siempre es muy duro. Ahora en su vida hay un
antes y un después. Y mientras trata de recuperar la sonrisa, vivir el verano como una joven mas, olvidar el
o0 Ro abandono y el dolor, aparece Sergio, la esperanza. Tal vez el amor. ;0 no es o que parece? ;Realmente ha

sido la casualidad lo que los ha hecho tropezar? Una historia que ofrece una visién diferente de la viday

que enseiia a la juventud la importancia y la apreciacién de ésta..
Materia Literatura - Joven
NOVELA @

JOVENES @
Materia Nombre Geografico Espaiia

Nota: Captura de la editorial Edebé, S.L. antes de la codificacion

on

Captura de la editorial Edebé después de la codificac

Mep| Biblioteca Digital

Educacion Piblica

Menu BIB Autoridades Mis_preferencias Ayuda

Nimero de ficha: 105353 m & bibliografia @)

() S . ISBN 9788423676576
in Clasificacién Dewey 863.64 5572d20
Portada Creador Sierra i Fabra, Jordi, 1947-. @

Titulo Donde esté mi corazén / Jordi Sierra i Fabra.
Edicion 20. edicién .
Pie de imprenta Espafia : Edebé, 2005 .
Descripcién 209 péginas
Serie (Periscopio)
Nota de Resumen La vida de Montse ha i por un hecho imprevisible ha sus cimi Ha estado

a las puertas de la muerte, pero ha vencido, aunque el precio siempre es muy duro. Ahora en su vida hay un
antesy un después. Y mientras trata de recuperar la sonrisa, vivir el verano como una joven mas, olvidar el
ol 0 po abandono y el dolor, aparece Sergio, la esperanza. Tal vez el amor. ;O no es lo que parece? ;Realmente ha
sido la casualidad lo que los ha hecho tropezar? Una historia que ofrece una visién diferente de la vida y

que ensefia a la juventud la importancia y la apreciacién de ésta..

Materia Literatura -- Joven
NOVELA @
JOVENES @

Materia Nombre Geografico Espaiia

Nota: Captura de la Editorial Molino después de la codificaciéon
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Anexo 3
Captura de la Editorial Molino

Mep| Biblioteca Digital

Educacion Publica

Menu BIB Autori Terminar Mi eferencias

NGmero de ficha: 286185 [ Aciones = | 3, bivtograta @

(m] Clasificacién Dewey 853.85-a

Creador Salgari, Emilio, 1862-1911. @

Puntos de acceso Olivares, Lozano, ilustrador(a).

Titulo A bordo del Taimyr / Emilio Salgari, ilustrado por Lozano Olivares.

Pie de imprenta Espafia : Editorial Molino ; 1959

Descripcién 160 paginas : ilustraciones blanco y negro ; 19 cm .

Tipo de contenido texto

Tipo de medio

Tipo de soporte

Nota de Resumen Relata la aventura que corren dos valientes cazadores de nutrias en las tierras que bafan las aguas érticas,

cuando por un extrafio azar se ven a bordo de un submarino El Taimy dotado de todas las perfecciones y
cientifi d i de esta nave, los dos cazadores van de sorpresa en sorpresa al
o N0 conocer los bajos fondos de aquellos mares en los que realizan la pesca del arenque, del naral, de la

«& Compartir ballena y vueltos a la superficie luchan con las focas, los osos y otros animales que dan lugar a episodios de

eemocionante interés, aunque éste culmina al hallarse a enormes profundidades, con los restos de la
expedicion de Franklin que fue para Inglaterra una pérdida incalculable, dada la valia del genial hombre de
ciencias. .

Materia LITERATURA ITALIANA @
NOVELA ITALIANA ©

Nota: Captura de la Editorial Molino antes de la codificacion

Captura de la editorial Penguin Random House [Molino]

Mep | Biblioteca Digital

Educacion Publica

u BIB Autoridades Mis_preferencias Ayuda

Nimero de ficha: 26185 = )

) Clasificacion Dewey 853.852
Creador Salgari, Emilio, 1862-1911. @
Puntos de acceso Olivares, Lozano, ilustrador{a).
Titulo A bordo del Taimyr / Emilio Salgari, ilustrado por Lozano Olivares.
Pie de imprenta Espaiia : Penguin R andom House [Molino] ; 1959
Descripcién 160 paginas : ilustraciones blanco y negro; 19 cm .
Tipo de contenido texto
Tipo de medio
Tipo de soporte
Nota de Resumen Relata la aventura que corren dos valientes cazadores de nutrias en las tierras que bafian las aguas articas,
cuando por un extrafio azar se ven a bordo de un submarino El Taimy dotado de todas las perfecciones y
ifi d i de esta nave, los dos cazadores van de sorpresa en sorpresa al
o To conocer los bajos fondos de aquellos mares en los que realizan la pesca del arenque, del naral, de la
ballena y vueltos a la superficie luchan con las focas, los osos y otros animales que dan lugar a episodios de
emocionante interés, aunque éste culmina al hallarse a enormes profundidades, con los restos de la
expedicién de Franklin que fue para Inglaterra una pérdida incalculable, dada la valia del genial hombre de
ciencias. .
Materia LITERATURA ITALIANA @

NOVELA ITALIANA @

Nota: Captura de la editorial Penguin Random House [Molino] después de la
codificacion



90

Anexo 4
Captura de la editorial Colegio Técnico Profesional de Educacion Comercial y
de Servicios

Mep | Biblioteca Digital 7

MenuBIB  Autoridades Terminar  Mis_preferencias  Ayuda

Ndmero de ficha: 241585 [ [ 5 s | et

[m] Sin Clasificacién local CRFIC PRO
Creador Castro Torufio, Kattia, comp..
Portada Puntos de acceso Jiménez Carmona, Margarita, comp..
Titulo Producciones literarias de los alumnos del COTEPECOS : 2012 / compilado por Kattia Castro Torufio y
Margarita Jiménez Carmona..
Pie de imprenta [San José, C. R.] : [COTEPECOS], c2012 .
Descripcién 228p.;23cm.
Nota general “llustracién de portada elaborada por David Josué Mora Marin".—-Portada.
Materia LITERATURA COSTARRICENSE - POESIA
LITERATURA COSTARRICENSE — ENSAYO
LITERATURA COSTARRICENSE — CUENTOS
w0 o 10094
10093
=5 Compartir
Acervo
Mostrar 10 v registros Buscar:
& Cédigo de barras |: Biblioteca Clasificacién Vol. [ Pte. / No. /| Tomo | Ejemplar Ubicacién Tipo Estado

Nota: Captura de la editorial Colegio Técnico Profesional de Educacién
Comercial y de Servicios antes de la codificacién

Captura de la editorial Colegio Técnico Profesional de Educacion Comercial y
de Servicios

Mep| Biblioteca Digital 7

acion Publica

Menu BIB Autoridades Terminar Mis_preferencias Ayuda

Nimerode ficha: 241585 o] o0 [ o

(] Si Clasificacién local CRFIC PRO
in Creador Castro Torufio, Kattia, comp..
Portada Puntos de acceso Jiménez Carmona, Margarita, comp..
Titulo Producciones literarias de los alumnos del COTEPECOS : 2012 / compilado por Kattia Castro Torufio y
Margarita Jiménez Carmona..

Pie de imprenta [San José, C. R.] : Colegio Técnico Profesional de Educacién Comercial y de Servicios, c2012 .
Descripcién 228p.;23cm.
Nota general "llustracién de portada elaborada por David Josué Mora Marin".—-Portada.
Materia LITERATURA COSTARRICENSE — POESIA

LITERATURA COSTARRICENSE - ENSAYO
LITERATURA COSTARRICENSE - CUENTOS

o Qo 10094

10093
«$ Compartir

Acervo

Mostrar 10 v registros Buscar:

Nota: Captura de la editorial Colegio Técnico Profesional de Educacién
Comercial y de Servicios después de la codificacion



