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Sistematizacion de actividades virtuales Capacitacion: Aplicaciones web para
fomentar la lectura y profesionales de la informacion. Parte I.

I. Datos administrativos de la actividad

Nombre de la actividad:

Capacitacion: Aplicaciones web para fomentar la
lectura y profesionales de la informacion. Parte I.

Tipo de actividad y tipo de

Actividad virtual / Bibliotecologos y personal de la

poblacion: BIMAB
Fecha de ejecucion: 26/4/2022 Horario: }5):19110 p-m. - 7:00
Plataforma utilizada*: Zoom
Persona (s) facilitadora (s): Valeria Ramirez Roldan
Infantes - Docentes -
Cantidad de participantes: Familiares o
- Otras 49
responsables

* Entiéndase como todo medio digital y virtual: Facebook, Google Meet, Zoom, Teams,
Classroom, PlayStation Networks, Aula Virtual, YouTube, entre otras.

II. Consideraciones didacticas de la planificacion

Criterios por evaluar Si No Obs:ervacflones
(si hubiese)
El proceso de investigacion previo fue
adecuado para la planificacion de
actividades, actualizacion de contenidos, X
preparar los materiales didacticos y
seleccionar los recursos.
No ya que los
participantes
El tiempo estimado para la actividad fue man1fe§taron la‘nec§s1dad
X de realizar algun tipo de

el correcto.

practica con algunas de
las apps abordadas en la
charla.
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Los objetivos propuestos se cumplieron.

X

El orden logico del contenido permitio su
comprension.

X

Las actividades para verificar la
asimilacion de contenidos en las personas
participantes fueron correctas.

No se realizO ninguna
prueba o practica. La
actividad se planifico que
fuese en una modalidad
de charla.

Los recursos didacticos utilizados fueron
adecuados y atractivos para las personas
participantes.

La entonacion de la voz y el léxico
empleado por la persona facilitadora
permitié la comunicacion de los temas.

Las indicaciones brindadas por la persona
facilitadora fueron claras, comprensibles
y precisas.

La persona facilitadora comprendio y se
ajusto la poblacion participante.

La plataforma de trabajo fue la adecuada
para la persona facilitadoras y las
participantes.

Los dispositivos tecnologicos
(computadora, camara, microfono,
celular, otros) permitieron el desarrollo de
las actividades.

La conexion a internet permitio el
desarrollo de la actividad.

En algunas ocasiones a la
moderadora le fallé6 la
conexion a internet.

Las personas participantes estuvieron
presentes durante toda la actividad.

Algunos integrantes
indicaron que
abandonaban la
capacitacion porque su
horario de trabajo llegaba
hasta las 6 p.m.

Las personas participantes mostraron
motivacion y disposicion por cumplir las
actividades.

La persona facilitadora motivdo a los
participantes.

La actividad tuvo la cantidad de
participantes proyectada.
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La actividad se divulgé con tiempo
suficiente y por los medios digitales
adecuados.

Si se hizo la divulgacion
por el colegio de
bibliotecarios, EBDI y
BIMAB.

III. Percepcion de la persona facilitadora y las lecciones aprendidas

a. Fortalezas y oportunidades de mejora sobre la planificacion de las actividades
(tiempo, materiales y recursos didacticos, equipo tecnologico, actividades y

evaluacion).

Fortalezas de la actividad

Oportunidades de mejora para
proximas actividades

Se mostraron diferentes aplicaciones
dentro de las que se encuentran las redes
sociales como Facebook, Instagram,
Twiter, Story street que sirven de apoyo a
diferentes actividades dentro de las que
se encuentran el fomento a la lectura y
promocion de actividades.

La actividad permiti6 dar a conocer
diferentes instituciones involucradas
como es la EBDI, BIMAB y la Biblioteca
Municipal Rafael Angel Arias Gémez.

En la actividad participaron profesionales
de la informacion que laboran en
diferentes instituciones del pais.

Después de la capacitacion disenaron 2
manuales denominados “Como vincular
un grupo de WhatsApp a las redes
sociales” y “Herramientas vistas en la
capacitacion y link”, que se enviaron por
peticion de los usuarios.

Se podrian realizar dos sesiones para
abordar dos de las aplicaciones cada dia
Pixabay, Pixlr, Canva, Flipsnack,
Clipchamp, aunado a la presentacion.

Seguir realizando capacitacion para
bibliotecologos que atienden infantes.

b. Limitaciones que presentan las estrategias seleccionadas y aplicadas en la

actividad.
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— Se requirié de algunos manuales para compartirle a los participantes en el
momento.
— El internet causo algunos fallos.

c. Recomendaciones puntuales de la persona facilitadora para futuros procesos.
— Abordar menos aplicaciones y volver la actividad mas practica para que
los participantes interactuen

IV. Percepcion general de las personas participantes (se presenta el analisis de
la informacion recopilada por medio del instrumento de evaluacion de la
actividad).

V. Formulario de evaluacion de la actividad

Seccion I. Datos del participante.
Fecha: 26/4 /2022
Edad: Personas adultas
Tipo de participante (infante, 11 docentes, 1 padre de familia, responsable cuidador,
23 otro):
2. Tipo de participante (0 punto)

Iias detalles

@ Infante 0

@ Docente 11

@ Padres de familia 1

@ FResponsable cuidador 0 \
@ O 23

Dispositivo tecnologico utilizado: Computadora:16 Teléfono movil: 17 Tablet: 2
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3. Dispositivo tecnologico utilizado: (0 punto)

Ivlas detalles

@ Computadors 16
@ T=lifono mavi 17
@ Tablet 2

Seccion II. Evaluacion de las actividades. Por favor marque con una equis (X) si el

criterio se cumplio o no.

actividad.

Criterios por evaluar Si No
El tiempo estimado para la actividad fue el correcto. 32 3
Se evidencia que la actividad fue bien planificada. 35 -
La actividad se desarrollé en orden y se comprendieron los temas. 34 1
Los recursos didacticos utilizados fueron atractivos. 35 -
La entonacion de la voz y el léxico empleado por la persona facilitadora 33 o
permitié la comunicacion de los temas.
Las indicaciones brindadas por la persona facilitadora fueron claras, 34 1
comprensibles y precisas.
La persona facilitadora fue amable y agradable. 35 -
La persona facilitadora motivo a los participantes. 35
Las actividades me permitieron sentir motivacion y disposicion para 35
cumplir las diferentes tareas.
La conexion a internet fue buena y permitio estar durante toda la actividad. | 31 4
La plataforma de trabajo fue la adecuada para la persona facilitadoras y 34
las participantes.
Como participante pude estar presente durante el desarrollo de toda la 34 1

A continuacion, se muestra un grafico con cantidad de respuestas segun los criterios

de evaluacion
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4. Criterios por evaluar (0 puntc)

Més detalles

El tiempo estimado para la actividad fue el correcto.

Se evidencia que la actividad fue bien planificada.
La actividad se desarrolld en orden y se
comprendieron los temas,

Los recursos didacticos utilizados en la capacitacién
fueron atractivos.

La entonacién de la voz y el [éxico empleado por la
persona facilitadora permitié la comunicacién de los...

Las indicaciones brindadas por la persona facilitadora

fuercn claras, comprensibles y precisas.

Ls persona facilitadora fue amable y agradable.

Ls persona facilitadora motivé a los participantes.
Las actividades me permitieron sentir motivacion y
disposicién para cumplir las diferentes tareas.

Ls conexién a internet fue buena y permitié estar
durante toda la actividad.

Ls plataforma de trabajo fue la adecuada para la
persona facilitadoras y las participantes.

Como participante pude estar presente durante el
desarrollo de toda la actividad.

100% 0%

Seccion III. Valoraciones personales sobre la actividad.

1. ¢Como se entero de la actividad?

6 de los participantes indicaron que se enteraron de la actividad por medio de la
recomendacion de colegas bibliotecélogos, 20 personas indicaron que por medio de la
red social Facebook, 1 persona indicé que por medio de la red social Facebook y el
correo de la red de bibliotecologos, 1 persona indic6 que por medio de la red social
Facebook y por un grupo de WhatsApp, 3 personas indicaron que, por medio de un
grupo de WhatsApp, 1 persona indicé que por medio de las redes sociales Instagram y
Facebook, 2 personas indicaron que, por medio de las redes sociales, y 1 persona indico

que por medio de Link en la pagina de la BIMAB.
Tabla 1

cCoémo se enteré de la actividad?

1 Un compafiero me dijo novio el enlace
2 Por medio del Facebook de la biblioteca.
3 Por medio de las redes sociales

4 En un grupo de bibliotec6logos lo publicaron
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5 Por medio del Facebook y el Correo de la Red de Bibliotecélogos
6 Por una colega bibliotec6loga

7 Por Facebook

8 Facebook

9 Por medio del Facebook

10 por el Facebook de la Escuela

11 Por medio de Facebook

12 Grupo bibliotecologia UNED

13 Link en la pagina de la BIMAB

14 Por medio de la red social Facebook

15 Facebook

16 Por Facebook

17 Por el Facebook de la escuela y por diferentes grupos de WhatsApp
18 Facebook

19 Por recomendacion

20 Por medio de la pagina de Facebook de la biblioteca.

21 Por Facebook.

22 Facebook

23 Por Facebook

24 Por medio de Facebook

25 Facebook

26 Por redes sociales

27 Facebook

28 Por instagram o Facebook

29 Por Cindy

30 Por recomendacion de una colega y por medio del Facebook.
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31 Por medio de un grupo de WhatsApp

32 A través de Facebook

33 Por medio del Facebook

34 Recomendacion de una compafnera

35 Por el Facebook

Nota: Esta tabla se tomé del formulario de evaluacién disenado en Google Forms y muestra las
respuestas brindadas por los participantes que envidiaron la evaluacion de la capacitacion.

2. Segun su opinion ¢qué podria mejorarse para futuras actividades?

14 participantes indicaron que no hay que mejorar nada para futuras actividades, 1
participante indicé que no esperar tanto tiempo para la segunda parte, 1 participante
indico que podria tomarse en cuenta para futuras actividades aplicaciones con juegos
ladicos y educativos para estudiantes, 5 participantes indicaron que mas tiempo ya
que el tiempo de capacitacion es muy corto para ver tantas aplicaciones y lograr que
las mismas sean mas efectivas.

Por otra parte 1 participante indicé que las capacitaciones vuelvan a ser presenciales,
1 participante indicé que sea mas puntual con las aplicaciones que tienen previstas, 1
participante indicé que incluir practicas e interactividad, 1 participante indicé que
enviar antes de la capacitacion los temas a ver con los nombres de las app, para tratar
de familiarizarse antes, 1 participante indicé que manejar el tiempo de mejor manera
y ser un poco mas concisos con las aplicaciones explicadas, 1 participante indicoé que
hacer una presentacion para las aplicaciones abordadas.

Ademas 1 participante indico que incluir menos experiencias personales y incluir mas
aplicaciones, 1 participante indicé tomar en cuenta el orden de la exposicion
incluyendo mas herramientas, 2 participantes indicaron la planificacion del tiempo y
uno de los dos manifesto sobre el orden de las actividades, 2 participantes indicaron
que se den mas cursos ademas uno de esos participantes senalo la inclusion de nuevas
estrategias para fomentar la lectura, 1 participante indicé brindar la capacitacion en
otro horario, 1 participante no respondi6 a la pregunta.

Tabla 2

Segtin su opinién ¢Qué podria mejorarse para futuras actividades?

1 Todo ha estado muy bien

2 Nada, todo bien.

3 Tal vez no esperar tanto tiempo para la segunda parte
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4 Aplicaciones con juegos ludicos y educativos para estudiantes

5 Ninguna

6 No hay nada que mejorar

7 Mas tiempo

8 Todo me parecié muy bien

9 Me parece todo bien

10 Que vuelvan a ser presenciales

11 Mas tiempo para ver mas aplicaciones

12 Nada

13 Que sea mas puntual con las aplicaciones que tienen previstas

14  Todo fue excelente

15 Nada

16 Practicas, interactividad

17  Todo estuvo bien

18 Env.igr gntes lo temas a ver con los nombres de las app a ver para tratar de
familiarizarse antes

19 Que sean varias sesiones. para que la explicaciéon sea mas efectiva.

20 Creq que el manejo del tiempo, ser un poco mas conciso con las aplicaciones
explicadas

21 Hacer una presentacién para las aplicaciones.

22 Menos experiencias personales mas aplicaciones

23  El orden de la exposiciéon de mas herramientas

24 Planificacién del tiempo y orden de las actividades

25 Que se den mas cursos

26 Mas dias de capacitacion

27  Todo bien

28 F
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29 Nada, estuvo muy bien

30  Desarrollar mas talleres y nuevas estrategias para fomentar la lectura.

31 Todo me parecié muy bien .

32 De mi parte todo esta bien. Entrega de diploma o de constancia de participacion

33 El tiempo es muy corto para ver tantas aplicaciones

34 Brindar la capacitacién en otro horario

35 La cantidad del tiempo

Nota: Esta tabla se tom6 del formulario de evaluacion disefiado en Google Forms y muestra las
respuestas brindadas por los participantes que envidiaron la evaluacion de la capacitacion.
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Anexo 1. Programa de la capacitacion.

@ ‘!!AB_B_\
UNA 'X\ M

EBDI e

Aplicaciones web para fomenta
la lectura y profesionales de la
informacion

Programa:

5:00 p.m. a 5:10 p.m.:
Presentacion y explicacion del curso por parte de la
moderadora.

5:10 p.m. a 5:30 p.m.:
¢Qué son aplicaciones web?

5:30 a 6:00 p.m.:
Redes sociales auge, estadisticas

6:00 p.m. a 7:00 p.m.:
Aplicaciones web (PixIr, Pixabay, Canva, Clipchamp)

Anexo 2. Link de la grabacion de la capacitacion

https:/ /unaaccr-
my.sharepoint.com/:v:/g/personal/cindy viquez gamboa una ac cr/Ee A6NC K
UhOrgyoQ-xMVOoB6Yf9gGHNES2 sBVIRFCwtQ?e=ctBdy8



https://unaaccr-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/cindy_viquez_gamboa_una_ac_cr/Ee_A6NC_KUhOrgyoQ-xMVQoB6Yf9qGHNE52_sBVlRFCwtQ?e=ctBdy8
https://unaaccr-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/cindy_viquez_gamboa_una_ac_cr/Ee_A6NC_KUhOrgyoQ-xMVQoB6Yf9qGHNE52_sBVlRFCwtQ?e=ctBdy8
https://unaaccr-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/cindy_viquez_gamboa_una_ac_cr/Ee_A6NC_KUhOrgyoQ-xMVQoB6Yf9qGHNE52_sBVlRFCwtQ?e=ctBdy8
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Anexo 3. Publicaciones de promocion

aR

UNA
EBDI

Inscripcion

"Aplicaciones web para

i 2396 1
| \ AR

'Y

Curso gratuito solo para
profesionales en
bibliotecologia

Si ejerce como bibliotecélogo y dentro de sus
actividades debe planificar actividades de
fomento a la lectura, la Biblioteca Infantil

Miriam Alvarez Brenes, le invita a inscribirse

en el curso "Aplicaciones web para fomento a

Ja lectura y profesionales de la informacioéon®,
donde aprenderd como usar algunas app para
fortalecer el fomento a la lectura con sus

usuarios.

Inscripcién: 19 de abril 2022 (se publicard un formulario de
inscripeién)
Cupo méiximo: 50 personas
Fecha de curso: 26 de abril 2022
Hora: 5:00-7:00 pm

AVISO IMPORTANTE
Curso gratu itO: Se informa que el cupo de

inscripcion del curso
"Aplicaciones web para

fomentar la lectura y profesionales fomentar la lectura y
de la informacion” profesionales informacion”,
Cupo maximo: 50 personas ya se completo.

Fecha de inscripcion: Martes 19 de abril 2022

Horario: de 8:00 a.m. a 3:00 p.m. (se cierra al agotar cupo).

Fecha de ejecucion del curso:

Para realizar la inscripcion ingrese al link publicado junto a Martes 26 de abril 2022

este anuncio, complete los datos y envielos.

Hora: 5:00 p.m. a 7:00 p.m.
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Anexo 4. Publicacion para redes de la BIMAB informando sobre la actividad
realizada.

iUNA

EBDI

El pasado Martes 26 de abril se llevo acabo la capacitacion "Aplicaciones web para

fomentar la lectura y profesionales de la informacioén", para el personal de la BIMAB

y para bibliotecélogos que realizan actividades de fomento a la lectura en diferentes
bibliotecas.

La BIMAB agradece la comunidad de profesionales en bibliotecologia que
participaron en la actividad y a la instructora del curso.
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Anexo 5.
Elaborado por Cindy Viquez Gamboa

Contribucion de Valeria Ramirez Roldan

Manual de uso de las herramientas vistas en la capacitacion Aplicaciones web
para fomentar la lectura y profesionales de la informacion. Parte I.

App 1. Pixabay
App 2. Pixlr

App 3. Canva
App 4. Clipchamp
App 5. Flipsnack

App 1. Pixabay: es un buscador que permite descargar fotos de alta calidad libres de
derechos de autor, para ser utilizados de forma libre.

https:/ /pixabay.com/es/

pixabay Fotos  llustraciones  Vectores  Videos  Musica  Efectos Explorar v Iniciarsesion  Unirme  (URCICLS

Increibles Imagenes Gratis Para Descargar

Nuestro banco'delimagenes tiene mas de 1 millon de imagenesy videos compartidos por nuestra talentosa comunidad.

Imégenes gratis de debannja

Nl

Como usar PIXABAY paso a paso (2020). Tutorial PIXABAY.
https://www.youtube.com /watch?v=hUTFz1 GG40



https://pixabay.com/es/
https://www.youtube.com/watch?v=hUTFz1_GG40
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App 2. Pixlr: es una herramienta que permite editar imagines en linea. Es una
aplicacion gratuita. Se debe elegir la opcion Diseno grafico rapido y sencillo.

https:/ /pixlr.com/es/

<« C @ pixircom * 00)

& Registrate e inicia secion Wy Prueba Premium .-

Editor de fotos, animacién y diseno.

Bienvenido a Pixir, el nimero 1 en herramientas de edicién de fotos y disefio. Edita fotos y crea impresionantes disefios
directamente en tu navegador, en tu teléfono o en tu escritorio de forma gratuita. Empieza con un lienzo vacio, una foto,
un video o selecciona una de nuestras plantillas elaboradas por profesionales.

I Pixir E PP ohotomash studio &
Disefio gréfico rapido y Editor de fotos avanzado P . creator visual de un solt§

X
=N ‘ sencillo [ N clic

Iniciar un proyecto de edicién de fotos

Luego se habilitara, la siguiente barra X que le permitira:

Organizar la imagen al cambiar de posicion la imagen, ajustar el color, efecto de
brillo, recortar la imagen, retocar la imagen y pintar sobre la imagen.



https://pixlr.com/es/
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fondo Copiar

imagen

A=GO

?» Transformar

T © X

Ajustar Efecto Recorte

® ¢

Licuar Retoque pintar

\‘l

al

Tumble

4
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Magquetacion: permite cambiar el tamano de la imagen

»

Maquetacién

@amblar el tamafio de la pagina (es

[f#stablecer el tamafio de la pagina

w v

» fondo [ ]

E
=

“® 9B LhHXA

Anade texto a la imagen: colocando algun tipo de diseno de letra.

Afade el texto

afiadir nuevo texto

PERFECTLY
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Anadir elemento: esta opcion le permite anadir a la imagen algun diseno de borde o
imagen decorativa.

Afadir elemento

>

Afiadir Media

W ]

Overlay Border Shape Arrow

Sticker Winter Cat People Heart

B &

N

Film (8) Ver Todo

K I

Midnight Blue (7) Ver Todo

i
©
&
P

Recorte: permite recortar la imagen
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recorte

Recorte de Al

herramienta

® /4 S @
Modo

MANTENER QUITAR

<@

suavidad

NINGUNA Luz

sugerencia removida [ ]
recorte invertido
recorte de reinicio

Aplicar recorte

Cuando la imagen ya se encuentra editada se da clic en la parte inferior derecha de la
pantalla.

Afadir elemento x
R

4
¢

Shapes (10) Ver Todo

Jedé
L[ 2

Wintry Shimmer (5)
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Luego se elige el formato como JPG 6 PNG y dar clic en el boton “Guardar como”.

Guardar imagen

imagen Documento

o I1PG Recomendar
A\ Small files perfect for photos and sharing

calidad

PNG

Large and losslass, ui,“l'-:)r icons and graphics

WebP

CANCELAR GUARDAR COMO

Otro manual de apoyo en el uso de la app:

Qué es y Como usar PIXLR -Tutorial 2022 - Editar Fotos de forma 100% Online, Gratis
y Facil. https://www.youtube.com /watch?v=NoavkQoQn80

App 3. Canva: es una herramienta de diseno grafico simplificado. Para utilizarla se
debe inscribir haciendo uso de Facebook, Gmalil o correo electronico.

https://www.canva.com/es 419/



https://www.youtube.com/watch?v=NoavkQoQn80
https://www.canva.com/es_419/
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= Cayu}a Inicio  Plantillas v Recursosv  Planes v [ORE: I Creaun disefio d

:Qué vas a disenar?

© 6 © o & <« &

Parati Presentaciones  Redes soclales Video Impresiones Marketing Oficina

También puedes probar con:

- Ca
<
E - = [
z 3
o & |2
== -}
Video Presentacion (16:9) Curriculum Documento A4 Poster Post de Instagram Tu historia Grafico Logo

Canva: jdomina esta herramienta y crea layouts increibles! [guia completa]
https:/ /hotmart.com/es/blog/canva-tutorial

Canva ofrece las siguientes plantillas para realizar los diferentes disenos

Inicio : Recursos v Precios v Q

W &

£ Redes sociales Uso personal Empresas Marketing Educacién Novedades

4 Historias Instagram Invitaciones I Presentaciones I Posteres Postéres escolares Tarjetas de navidad
Posts Instragram Tarjetas Web Flyers Certificados Tarjetas de Ao Nuevo

" Posts de Facebook p... Curriculums Logo Infografias Plannings diarios Fondos virtuales de ...

| Posts de Instagram p... Postales Tarjetas de visita Folletos Marcapaginas Etiquetas de regalo

{ Posts de instagram d... Plannings Facturas Newsletters Newsletters escolares Tarjetas de eventosy...

tl Post de instagram de... Cartas Propuestas Cheques regalo Tarjetas de cumplea... Presentaciones mobi...

R TR R e s R == ESEEES =

App 4. Clipchamp (Herramienta pendiente de abordar)

Es un editor de video gratuito en linea. Para utilizarlo se debe inscribir haciendo uso
de Microsoft, Facebook, Gmail o correo electrénico.

https://clipchamp.com/es/video-editor/



https://hotmart.com/es/blog/canva-tutorial
https://clipchamp.com/es/video-editor/
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d Funciones Crear Aprende Empresas Precios Informacion Iniciar sesién Pruébalo gratis

Editor de video online.gratuito
con funciones profesionales’

Unete a 17 millones de usuarios creativos de mas
de 200 paises; no es necesario tener experiencia
en edicion.
" Registrate con Microsoft
& Registrate con Google

€) Registrate con Facebook

Registrate con tu correo
electrénico

=]

Tutorial CLIPCHAMP 2020. Espanol. guia para editar online gratis. Video de fin de
curso https://www.youtube.com /watch?v=6mF29DsBbeA

App 5. Flipsnack: es una herramienta que permite generar catalogos en linea. Para
utilizarlo se debe inscribir haciendo uso de Facebook, Gmail o correo electréonico. En
version gratuita solo se puede crear un catalogo maximo de 30 paginas.

https://www.flipsnack.com/es/

| 7} ﬂipanck [ B Features v Pricing Templates Create v Explore v  IRISACISICEY

Flipsnack Interactive Templates

Easily create digital flipbooks that drive traffic to your website and sales to your catalog,
using our online Design Studio. Personalize any flippable template with your branding,
interactions, and share it online!

I Magazines l I Catalogs l l Brochures l l Presentations ] l Event programs l Photo Albums Reports
l Portfolios l l News\elters] l Booklets l l Invitations l l CV & Resumes l l Posters l

v More

Business Responsibility &
Sustainability Report Template

Jo

Tutorial para usar Flipsnack https://www.youtube.com /watch?v=Q8HqMI0Bc7Y


https://www.youtube.com/watch?v=6mF29DsBbeA
https://www.flipsnack.com/es/
https://www.youtube.com/watch?v=Q8HqMl0Bc7Y
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Como dar acceso a un grupo especifico de WhatsApp a las redes
sociales de su institucién para promocionar el fomento a la lectura de
forma digital.

Paso 1. Crear un grupo en WhatsApp

Paso 2. Personalizar el grupo de WhatsApp

Paso 3. Obtener el enlace para compartir el grupo de WhatsApp
Paso 4. Como acortar el enlace para publicarlo en las redes sociales

Paso 1. Crear un grupo en WhatsApp

Dando clic en el icono - que se localiza en la parte superior derecha de la pantalla de su
teléfono movil.

11:24 e @ & -

WhatsApp Q

B cHATS® ESTADOS®  LLAMADAS @

Luego dé clic en la opcién Nuevo grupo
1120 W UE @ -

WhatsApr Nuevo grupd

® CcHATS® : Nueva difusion

@ Archivados Dispositivos vinculados

+506 | Mensajes destacados

Fot .
B Folo Ajustes
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Elija de sus contactos a algunas de las personas que formaran parte del grupo, debe elegir como
méaximo a 2 personas.

11:29 d UE@ ---

Nueyg grunao
Anadir participantes

-~ Adama l
""" Adama Mystic Y& ¢

Una haya incluido a los participantes de clic en la flecha que se localiza al extremo derecho de su
pantalla.

11:30 @@ v - -

< Buscar..

@ QC

® O 7
TR203 45674890
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Luego coloque un nombre al grupo en ESCRIBE EL ASUNTO AQUI...

11:39 G M@ ue ---

Nuevo grupo
Afadir asunto

Fscribe el asunto aqui... ®

Proporciona el asunto del grupo y una imagen (opcional).

Mensajes temporales G
Desactivados 2

Participantes: 2

® &« @ < @ -
1Tp23)4)5]6]7]8]9)0

QWL EJRJTRYJURIJORP
AISIDIFIGIHJJIK]JL]N
+ BZIXJCJV|IBINIMp @&

1#1 , Espafiol (ES) . Hecho

I @ v
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Y dando clic al icono de la cdmara suba una imagen que ya haya elegido de forma previa
y que tenga guardada en la Galeria de su movil.

11:39 Gd @ ue ---

¢ Nuevo grupo

Anadir asunto

Qscribe el asunto aqui... ®

Proporciona el asunto del grupo y una imagen (opcional).

Mensajes temporales G
Desactivados g

Participantes: 2

® &« @ < g -
TR2345617)189)0

QEWJERRJTRYJURI JOP
AISIDJFIGIHRJEK]JLIN
+ BZIXJCjViBINIMpE &

1#1 , Espafiol (ES) . Hecho

1l @ v
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Luego de clic al check que se localiza en el extremo derecho de su pantalla de teléfono celular.

11:39 Gd @ ue ---

Nuevo grupo
Afadir asunto

Escribe el asunto aqui... &

Proporciona el asunto del grupo y una imagen (opcional).

Mensajes temporales G
Desactivados ¢

Participantes: 2

® ©« @& ©<C @ -
112345678 }9]o

QIWJERRJTEYJURIRJOQRP

AISIDJFIGIHJJEKJILIN

+ BZIXJCJVIBINIMp @

#1 Espaiiol (ES) . Hecho
I @) v

Y listo ya el grupo estaré creado.
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Paso 2. Personalizar el grupo de WhatsApp

Ingrese al grupo que ha creado, luego de clic encima del nombre del grupo.

1214 & @ ---

Busque la opcidn Ajustes del grupo.

En Editar info. del grupo elija la opcién Solo administradores. Y luego dar click en OK.

En Enviar mensajes debe elegir si desea que todas las personas que ingresen al grupo envien
mensajes O no.

Nota: No se recomienda que las personas envien mensajes, porque se puede salir de control lo
que publiquen en el grupo. Se recomienda que el grupo sea exclusivamente para que sus
integrantes reciban Gnicamente informacién. Por lo que si elige que el usuario no envie mensajes
debe elegir la opcién Solo administradores, de lo contrario debe elegir la opcién Todos los
participantes y luego dar click en OK

En Designar admins. del grupo si va a ver algiin otro administrador colega de la biblioteca, debe
estar dentro del grupo que ha creado, luego debe seleccionarlo dentro de la lista de participantes,
y luego dar clic en el icono de flecha que aparece al costado derecho de la pantalla de su celular.

De lo contrario si no desea incluir a algin otro administrador, el grupo seria administrado
exclusivamente por la persona creadora del grupo.
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Paso 3. Obtener el enlace para compartir el grupo de WhatsApp

Ingrese al grupo que ha creado, luego de clic encima del nombre del grupo.

1214 J & ™ ---

Luego debe bajar hasta llegar a la seccion donde estén los participantes

FE
& . Equipo

Desactivados

X Ajustes del grupo

4 participantes

e Anadir participantes
e Enlace de invitacién del grupo
¢
4
@
¢

>  Salir del grupo

&' Reportar grupo
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Debe dar clic a la opcién “Enlace de invitacién del grupo™.

Desactivados

£ Ajustes del grupo

4 participantes O\

e Afadir participantes

e Enlace de invitacion del grupo

Le aparecerd un enlace similar al del ejemplo, lo debe copiar y enviarselo por correo, ese es el
enlace que deberd utilizar para publicar en las redes sociales que vinculard a los usuarios

interesados que deseen unirse al grupo.

1253 @MW -

< Enlace de invitacion

Cualquier persona que tenga WhatsApp puede usar
este enlace para unirse al grupo. Compartelo solo
con personas en las que confies.

https://chat.whatsapp.com
/D1y93nZ2d7kLvIOBsXLV

~»  Enviar enlace por WhatsApp

0] Copiar enlace

A

Compartir enlace

o]o]
Ko

Caodigo QR

®©

Restablecer enlace
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Paso 4. Como acortar el enlace para publicarlo en las redes sociales

Para que no publique un enlace tan extenso en sus redes sociales puede ingresar a la siguiente
aplicacion Bitly http://bit.ly. para que acorte la URL.

Ingrese al siguiente  tutorial para que aprenda a utilizar la  aplicacién
https://www.youtube.com/watch?v=bEEMnPjh_Ss

"
h‘_u% WhyBitly?  Solutions  Features  Fricing  Resources Login  Signup Free

Short links, big results

A URL shortener built with powerful tools to help you grow and
protect your brand.

Get Started for Free

Get a Guote

Dan do clic en el botdn Create debe ir a la caja de texto denominada “Enter long URL”, copiar
el enlace facilitado del grupo de WhatsApp y dar clic en el botén Create.

bitly v

ENTER LONG URL
hitps://chatwhatsapp.com/D1y$
3nZ2d7kLVIOBSXLY

UTM Parameters (Optional)
UTMs can help you track web
traffic in analytics tools. Learn
more

SOURCE

e.g google, newsletter

MEDIUM

e.g. cpc, banner, emall

CAMPAIGN

e.g spring_sale

If you use UTMs, be sure to
[ ] complete all 3 flelds.

Open this panel any time
by pressing B

Upgrade for bulk imports



https://www.youtube.com/redirect?event=video_description&redir_token=QUFFLUhqbE1zbE1VZnpScEttYTFZQXNuUmY3ZHpPcU9Ed3xBQ3Jtc0tuNDlOQnp0UkNKSC02R09ld1FjZHkxYk1UUS05YUE5cFhPVlFTOU5WalV3VEYxUlMyeWEzV25uV1czVkROczRmbjNndlEtNFlLYkNlYVBQaFRsMXhnSUZQbmEzZ3BHR3YtZnUyaW1NTXByYzNmWG9sUQ&q=http%3A%2F%2Fbit.ly%2F&v=VG2RL5X_-bk
https://www.youtube.com/watch?v=bEEMnPjh_Ss
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A continuacién, obtendré el enlace acortado ubicado en la caja de texto denominada Customize
back-half.

bit.ly/3Nik256

) Copy B% QRCode W Tweet

Edit link Hide link

TITLE
Add a title

CUSTOMIZE BACK-HALF
bit.ly/3NIk25

Tags

Add or create tag

Link-in-bio

Guide visitors to your websites, profiles,
and documents. Learn more

Deberéa copiar ese enlace y pegarlo en algiin navegador, dar enter y verificar que se visualiza de
forma similar al siguiente ejemplo.

@ WhatsApp WHATSAPP WEB FUNCIONES DESCARGAR SEGURIDAD CENTRO DE AYUDA ]

Equipo BIMAB
Invitacion a grupo de WhatsApp

Unirme al chat

¢AUN no tienes WhatsApp?
Descargar
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Una vez se cerciore que el enlace funciona debe guardarlo, porque seré el link que constantemente
estard promocionando en sus redes para que los usuarios ingresen al grupo.

Es importante indicar que de esta forma su nimero de teléfono no quedara expuesto, este modo
de promocionar un grupo permite que las personas de forma libre entren o salgan del grupo si el
contenido no es de su interés.
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