CAPACITACION INFORMATICA A LOS ESTUDIANTES
DE BIBLIOTECOLOGIA DE I NIVEL

Ponenoia pressntadsa por la Lio.
Arsocoelly Ugsalde Vigues y l1a
Lio. Roxeansa Osstro Alpismar,
Profesora y Dirsctora, respec—
tivaments , dea la Esocousla de
Bibliotecologisa, Dooumentacldn
e Informaciliénm, al FORO UNA IN-
NOVACION PEDAGOGICA, celsbrado
del Z1 al 25 de marsmo de 1994.

INTRODUCCION

La Escuela de Bibliotecologia, Documentacién e Informacidn
ensefiard a sus estudiantes a elaborar fichas bibliograficas en el
computador, como practica del curso Almacenamiento y recuperacidn
de la informacién . Para esta practica se ha disefiado una
metodologia especializada tipo laboratorio, en la que el estudiante
tendrd la posibilidad de iniciar sus estudios de cétalogacién
interactuando con diferentes paguetes computacionales que se
utilizan en las bibliotecas nacionales e internacionales, tales
como: Word perfect, Fox pro, Logicat, Microisis.

Esta prédctica esta planeada para que el estudiante adquiera el
conocimiento en forma global, integrando la teoria sobre almacena-
miento y recuperacién de la informacién, con las préacticas en el
laboratorio de computacién. Con este procedimiento se espera que

el estudiante:
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Se responsabilice de su aprendizaje, “construya” su préctic,
de laboratorio e investigue posibilidades y dificultades qug

presentan los diferentes pagquetes de computacién.
Comparta con el profesor y con los compafieros los 1Ogros

alcanzados en su préctica y la metodologia que empleé,

Enriqueciendo el aprendizaje del grupo.

Organice su conocimiento, ordenando los resultados de las
diferentes prdcticas en un portafolio, que ademds le servird
como un documento de consulta y como una prueba del aprendiza-

je alcanzado por el estudiante por medio del curso.

ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION
El curso Almacenamiento y Recuperacién de la Informacidn, es

un curso tedrico-practico, en el cual los alumnos tienen que

estudiar los procedimientos, codigos y técnicas que se utilizan
para elaborar los instrumentos de consulta, los procesos de
identificacién y la catalogacién en lae bibliotecas y centros de

informacioén. Es un curso fundamental para el estudiante, cuyo

aprendizaje y dominio debe garantizarle un eficiente desempefio

profesional en su trabajo. Tiene un valor de 5 créditos, y es el

primer curso técnico que se imparte, bdsico y necesario para los

cursos posteriores, y considerado un requisito para que un

estudiante de bibliotecologia obtenga rdpidamente empleo.

Anteriormente, la metodologia para impartir el curso era

explicar la teoria en clase y realizar practicas las 3/4 partes del

tiempo de duracién de la clase y resolver dudas. Se asignaba un
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trabajo a los estudiantes que consistia en la elaboracién de diez
portadas semanales de documentos relacionados con la materia
estudiada en clase. Estas fichas se elaboraban manualmente, el
profesor las revisaba y el estudiante debia corregir los errores,
esporddicamente un estudiante las hacia en computador utilizando un
procesador de palabras.

El uso del computador como instrumento para elaborar 1las
fichas de catalogacién es una ventaja para los estudiantes. Con
esta herramienta podrén corregir fdcilmente los errores cometidos,
producir documentos impresos: fichas y catdlogos y documentog
electrbénicos intercambiables, normalizados como: archivos y bases
de datos; y consultar estos documentos. Los estudiantes tendrén la
posibilidad de manipular los diferentes pébgramas y posibilidades
tecnologicas, indispensables para el trabajo bibliotecario actual
y que por lo tanto, el manejo apropiado de 1las mismas puede
favorecer su insercién al mercado laboral.

La utilizacidén de un procesador de palabras para elaborar las
fichas de catalogacidén es una ventaja y una desventaja, con el
procesador el estudiante puede facilmente elaborar la ficha y debe
gsaber manipularlo para importar documentos de las bases de datos y
elaborar productos. Sin embargo, 1la elaboracién de fichas
directamente en el procesador de palabras no es recomendable en una
biblioteca, la razén es que un procésador no permite explotar las
posibilidades del equipo de cémputo, tal como lo hace un sistema de

gestién de bases de datos.



OBJETIVOS
a. Objetivo general

Ensefiar al estudiante una metodologia que le permita indivi-
dualmente utilizar el equipo de cémputo y practicar la teoria
estudiada en clase.

b. Objetivos especificos

- Responsabilizar al estudiante de su propio aprendizaje-

- Fomentar la capacidad de razonamiento en los estudiantes.

= Fomentar el orden y la organizacién de los contenidos teéricos
v las practicas en loe estudiantes para favorecer su aprendi-
zaje.

- Clarificar la teoria y los problemas que se presentan a los
estudiantes e instarlos a buscar formas alternativas de
solucién, promoviendo asi la reflexiodn.

Modificar las formas en las que se realiza el proceso de
aprendizaje en las clases de Almacenamiento y recuperacion de
informacién, comprometiendo al alumno con lo que hace y cémo
lo hace.

Permitir que el estudiante se acomode a su propio estilo de

aprendizaje, considerando 8us actitudes, necesidades e

intereses.

Capacitar a los estudiantes para que puedan utilizar 1los
equipos de computo desde el inicio de la carrera y facilitar-

les de esta forma la correccién de los trabajos préacticos que

deben elaborar.
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- Entrenar a los estudiantee para que sean capaces de elaborar
fichase bibliogrdficas empleando una computadora, aplicando las

Reglas de Catalogacién Angloamericanas y practicando la teoria

vista en clase.

METODOLOGIA

La practica en el laboratorio de informdtica se planea como un
complemento de la teoria, al terminar el semestre el estudiante
dispondréd: de un portafolio disefiado segin sus propias necesidades
e intereses y de un documento electrénico que puede intercambiar
con sus colegas y que podré consultar, actualizar e imprimir cuando
lo necesite, e inclusive lo puede utilizar en su lugar de trabajo
lo cual representara una gran ayuda en la labor de catalogacién.
La metodologia propuesata es la siguiente:

a. Metodologia para el trabajo practico en clase

La practica estard organizada de acuerdo con el siguiente
procedimiento:

Se asignard con 8 dias de anticipacién, el siguiente trabajo
a los estudiantes: una lectura, la prdctica correspondiente
a la préxima clase y preparacién de una tarjeta de trabajo.
Las sesiones de laboratorio propiamente dichas deben desarro-
llarse segun el siguiente esquema:

1. Revisidén réapida de la tarjeta preparada por los

alumnos para la prédctica correspondiente.

2. Elaboracién de una prueba corta.
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3. Revieioén del procedimiento y teoria correspondiente

a la prdctica del dia.

4. Realizacién de la préctica por parte de los
estudiantes.

5. Revisién del portafolio.

6. Conclusién y cierre del trabajo.

- Para cada préctica los estudiantes necesitarén de 10 a 20
portadas de documentos relacionados con el tema visto en la
clase de teoria y traer resuelto el cuestionario correspon-
diente o preparar la tarjeta guia con el trabajo que se va
realizar en el laboratorio ese dia.

b. Metodologia para la elaboracién del portafolio
1. Definicién de portafolio
“Portafolio” se conceptualizard como un conjunto de evidencias
respecto al conocimiento y las habilidades que van a adquirir los
estudiantes a través de la priactica. Este puede ser utilizado para
diversos propdsitos, por ejemplo, es una prueba de las diferentes
fichas catalograficae, de los procedimientos automatizados, de la
aplicacién de lae reglas de catalogacién; pero el propésito
principal del portafolio en este curso es demostrar el conocimiento
que el estudiante ha sido capaz de aprehender y dominar en clase.
2. Elaboracién del Portafolio (sugerencias)

- El portafolio incluird todos &aquellos materiales que el
estudiante considere importantes para su aprendizaje, tales
como: las prdcticas elaboradas en clase y prdcticas califica-

das, pruebas cortas, obsgervaciones, procedimientos, explica-
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ciones te6ricas, comentarios, aportes y opiniones que aclaren
sus dudas, pruebas cortas, pruebas précticas, descripcibn o
aclaracién de las reglas de catalogacibébn y ejemplos. El orden
de los materiales dependerd de los intereses del estudiante.

- Se debe trabajar en el portafolio antes e inmediatamente
después de cada préctica de laboratorio, podrén traerlo a la
clase semanal para discutirlo y compartir con otros compafie-
ros.

- Es importante incluir comentarios sobre sus sentimientos, es
decir qué impresién les causaba cada sesidén de trabajo, y no
limitarse Unicamente a aspectos meramente de contenidos.

- Cada uno de los participantes realizard su propio esquema del
trabajo, siguiendo un cuestionario o guia que el mismo
elaborard en su casa con base en lecturas y el trabajo
asignado en clase. Este procedimiento permitira realizar una
discusibén inicial sobre el trabajo a realizar ese dia.

- Cuando no sea posible terminar el trabajo en clase, se
terminaré extra clase bajo la responsabilidad del estudiante,
en este caso, el trabajo se incluird en el portafolio y el

profesor lo revisard s6lo si el alumno lo solicita.

EVALUACION

El porcentaje del trabajo de prdcticas en el laboratorio se
calificard por medio del portafolio, y se subdividird en partes de
acuerdo con tres aspectos: auto valoracidén, promedio de pruebas

icortas y prdctica especial.
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En cuanto a la auto valoracién, se tomarén aspectos COMO:

puntualidad, responsabilidad, esfuerzo, trabajo en el laboratorio

y Justificacién de la calificacién que se asignen.

Respecto a las pruebas cortas, su intencién, ademés de valorar
el conocimiento, ee desarrollar las capacidades de razonamiento vy
argumentacién, al final se obtendrd un promedio general.

Las prdcticas calificadas, consisten en la realizacién de las
fichas de catalogacién, entradas personales y corporativas segin
las distintas reglas de catalogacién estudiadas en la clase de
teoria, en las précticas calificadas los estudiantes deben
demostrar las habilidades y destrezas desarrolladas en el curgo, ¥y

presentar un informe por escrito de la misma.

a. Desglose de la Evaluacién

El curso completo consta de:

- 1 Examen parcial de la I y II unidad 15%
- Diez pruebas cortas y tarjetas 5%
- Portafolio - précticas de laboratorio 5%
- auto calificacién 5%
- Tres préacticas calificadas 20 %

Dos exémenes parciales de la III y

IV unidades
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