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GUION DE UN PODCAST O VODCAST, Y CÁPSULA INFORMATIVA ORAL 

Título 

Nombre de los integrantes del grupo:  
Guion: Título del podcast. 
Locución: (todos los que hablan en la grabación). 
Revisión de Contenidos: (gramática, lenguaje, ortografía). 
Realización técnica: (quien realiza el montaje técnico). 
Música y Efectos: (de donde se bajan y como se llaman, eventualmente poner el nombre 
del autor). 
Duración total:  
Población destinataria: (para quien es el podcast, debe estar bien definida la población 
meta). 
 
Tema central (de que va el podcast):  
 
Objetivo del podcast:  
 
 
Temáticas relacionadas (mínimo 2): 
 
 

Esta tabla hay que hacerla después de tener claros el objetivo y las temáticas a desarrollar 
en el podcast. Además debe presentar ideas de lo que van a hacer, no todo el texto como 
lo van a grabar. 

 

VALORES 
Y 
MENSAJES 
CLAVE 

 

ACTIVIDAD 

( en esta 
columna no 
hay que 
escribir 
nada) 

 

Descripción de 
actividad 

 

 

DURACIÓN 

 

Música 
, 
efectos 
o audio 

Imágenes 
en el caso 

del 
Vodcast 

(podcasts 
con 

imágenes) 

Subtítulos 
en el caso 

de los 
Vodcast 

 Inicio 

 

Las personas 
estudiantes de 
del Centro de  
Estudios 
Generales te 
invitan a 
escuchar el 
podcast: título.  

00:10” Entrada 
tema… 
minuto 
tal… 

Imagen 1 

Imagen 2 

 

Imagen 1 

subtítulos 

Imagen 2 

subtítulos 

Imagen 3 
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subtítulos 

 

Introducción 
al tema 

 

Algo de 
entrada que 
motive al 
público oyente. 
Pregunta tema. 
Qué pasaría 
si…la 
descripción de 
una imagen. 

Objetivo del 
podcast. 

¿Por qué es 
importante 
hablar de lo 
que hablarán? 

 

00:10” 

 

 

00:00” 

Entrada 
tema… 
minuto 
tal… 

Imagen 3  

Desarrollo de 
contenidos 

(Estructura 
historia) 

Fundamentar 
con autores, 
en formato 
locución. 
Argumentar 
siempre lo 
que 
fundamento. 

 

Tema 1:  

Tema 2:  

Tema 3:  

00:00” 

 

 

 

 

 

Entrada 
tema… 
minuto 
tal… 

 

Entrada 
tema… 
minuto 
tal… 

  

DESPEDIDA  Palabras de 
despedidas  

 

00:00” 

 

 

Entrada 
tema… 
minuto 
tal… 

  

Cierre  Bibliografía en 
locución si 
quieres 

00:00” Entrada 
tema… 
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profundizar en 
los contenidos 
presentados en 
este podcast 
puedes 
consultar el 
artículo de … 
fecha…título…; 
también te 
recomendamos 
el libro…, por 
último, los 
vídeos en 
YouTube de… 

minuto 
tal… 

Narración del 
texto de 
cierre al final 
de cada 
podcast. 

Nota 
aclaratoria 
Derecho de 
Autor. 

Nota: Este 
material ha 
sido elaborado 
para fines 
didácticos, bajo 
el principio de 
la excepción 
académica, 
establecido en 
la Ley sobre 
Derechos de 
Autor y 
Derechos 
Conexos (N. 
6683) y su 
Reglamento 
(N.24611-J), 
conforme a la 
legislación de la 
República de 
Costa Rica. 
Junio 2022. 

 

 

00:00” Entrada 
tema… 
minuto 
tal… 
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TEXTO- LOCUCION (tal como se va a grabar). Realizar esta parte después de haber 
completado la tabla. Cada punto en negrita responde a una apartado de la segunda 
columna de la tabla. 

Inicio se indica la persona: Tiempo 00:10” (se indica el tiempo) 
Contenido 

Hola, buenos días…. 

Introducción al tema: Tiempo 00:10” 

Pregunta… imagen descrita, etc. 

Desarrollo de contenidos: Tiempo total 00:00” (se indica el tiempo total de todos los 
temas) 

 

Tema 1: Tiempo 00:00” (se indica el tiempo) 
Contenido 

Tema 2: Tiempo 00:00” (se indica el tiempo) 
Contenido 

Tema 3: Tiempo 00:00” (se indica el tiempo) 

Contenido 

Despedida: Tiempo 00:00” (se indica el tiempo) 
Contenido 

Cierre: Tiempo 00:00” (se indica el tiempo) 
Contenido 

Bibliografía en formato locución Tiempo 00:00” 

(Ejemplo Bibliografía en formato locución: si quieres profundizar en los contenidos 
presentados en este podcast puedes consultar el artículo de … fecha…título…; también te 
recomendamos el libro…, por último, los vídeos en YouTube de…) 

Nota aclaratoria de Derecho de Autor: Tiempo 00:00” 

Este material ha sido elaborado para fines didácticos, bajo el principio de la excepción 
académica, establecido en la Ley sobre Derechos de Autor y Derechos Conexos (N. 6683) y 
su Reglamento (N.24611-J), conforme a la legislación de la República de Costa Rica. Junio 
2022.   

FIN 

Elaborado por la profesora Simona Trovato Apollaro, para el PPAA 0094-20 (2021-23). 


