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Procedimiento Operativo Estandar

Titulo: Identificacion y Evaluacién de Requisitos Legales y Otros Compromisos
Tipo de Documento: Procedimiento

Objetivo: Este procedimiento tiene por objeto establecer la forma como se identifican, se hace
control y seguimiento al cumplimiento de los requisitos legales y otros compromisos ambientales
aplicables a la empresa y sus actividades, que estan directamente relacionados con el SGA.

Alcance: El procedimiento aplica de acuerdo con lo indicado en el objetivo, para la fabrica de
Costa Rica y sus respectivas partes interesadas (contratistas, proveedores y terceras personas).

Contenido/ Diagrama de Flujo
1. CONDICIONES GENERALES

1.1 La gestidn de los requisitos legales aplicados al Sistema de Gestion Ambiental se realiza de la
siguiente manera:
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Tabla 1. Identificacidn, revision, actualizacion y comunicacion de los requisitos legales en la compaiiia:

Responsables,
seguimiento,

Revisidn nueva legislacion

Se

Revision de la Matriz

Se

Sistema e o Identificacion Actualizacion Comunicacion
verificacién y Descripcion Frecuencia | documenta Frecuencia documenta
Comunicacion en: en:
Ambiental | Coordinador Autoridades Revision de las De Informe *Cambios en | Minimo una En la matriz Se deben
y/o Analista Ambientales Obligaciones acuerdoa | Asesor la compaiiia vez al afio o de requisitos | comunicar los
de Gestion Servicios gue se generen | cambioso | Externo (procesos) cadavez que | legales cambios o
Ambiental Nutresa por motivo de a nuevas *Nueva se requiera nuevas
Asesor los permisos, normas Comunicados | normatividad | (actualizacién disposiciones
Externo autorizaciones, CACIA en aplicableala | ocreacién de a las areas
Comunicados | concesiones o correos compafiilaya | nuevas que
CACIA requerimientos electrénicos terceros que normas) correspondan
provenientes impacten al de acuerdo
de las sistema con: *
autoridades *Otros Aspectos
competentesy compromisos Ambientales
otros *Por término existentesy la
compromisos de la vigencia priorizacién
adquiridos de los mismos
aplicables a la *Cualquier
materia tema
ambiental relacionado

con el SIG
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1.2 Los requisitos legales del SGA, estan establecidos en la Matriz de Requisitos Legales
Ambientales.

1.3 El cumplimiento de la legislacién aplicable se evaluard teniendo en cuenta los siguientes

criterios:
Puntaje Clasificacion
1 Cumple
0,5 Cumple parcialmente con un
plan de accion
0 No cumple

1.4 Cuando se identifique el incumplimiento de un requisito legal del SGA aplicable u otro
compromiso, se deben tomar acciones para su cumplimiento.

1.5 La solicitud de renovacidn de permisos o concesiones ante la autoridad ambiental debe
iniciarse de acuerdo con los requisitos especificos de cada norma.

1.6 Cada vez que se genere una nueva legislacion se establece una revisién legal, en caso de
identificar brechas se elabora el plan de accién.

1.7 El seguimiento al estado del cumplimiento de los requisitos legales establecidos por las
autoridades ambientales, se puede evidenciar de acuerdo con lo establecido en el Procedimiento
de Monitoreo y Medicion.

1.8 Todas las comunicaciones de las autoridades ambientales deben ser recibidas y evaluadas por
el Gerente de Fabrica y/o el responsable del Sistema de Gestidn que establece la tabla 1.

1.9 La legislacion aplicable a terceros se encuentra referenciada en la matriz de requisitos legales.

1.10 La Comunicacién de un nuevo requisito legal se realiza mediante correo electrénico al
responsable de su cumplimiento, enviando el documento de la legislacién y los requisitos
especificos de aplicacidn. Posteriormente, en la reunién del Comité del Desarrollo Sustentable se
discutird si los nuevos requisitos identificados requieren un plan de accién para su cumplimiento y
los medios de comunicacidn al resto de los trabajadores implicados, en caso de ser necesario.

2. PROCEDIMIENTO

Ver Diagrama de Flujo.
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COORDINADOR Y /O ANALISTA DE
(1) GESTION AMBIENTAL

Identifica modificaciones, nuevos
requerimientos y/o riesgos y evaldan
aplicabilidad

CONSULTOR EXTERNO

éRequiere

consulta Emite concepto legal de aplicabilidad

CONSULTOR
EXTERNO
I Conceptos
COORDINADOR Y/O ANALISTA DE -—___-—-"/‘-
GESTION AMBIENTAL

Evalla aplicacion, cumplimiento legal o
requisitos a cumplir

y

COORDINADOR Y/O ANALISTA DE COORDINADORY/O

GESTION AMBIENTAL ANALISTA DE GESTION
AMBIENTAL

Actualiza documentos

Matriz de Riesgos Ambientales
Matriz de Requisitos Legales
l Ambientales

COORDINADOR Y/O ANALISTA DE
GESTION AMBIENTAL
Genera acciones o programas si se requiere
para cumplir con el requisito legal

—

COORDINADOR Y /O ANALISTA DE
GESTION AMBIENTAL

(2)

Hace seguimiento al cumplimiento legal, otros
requisitos, planes de accién y programas
establecidos

COORDINADOR Y/O ANALISTA
GESTION AMBIENTAL

éCumple con
el requisito o
compromiso?

Establece y documenta programa o
plan de accion

!

COORDINADOR Y/O ANALISTA DE 1
GESTION AMBIENTAL

Actualiza matriz de requisitos legales

il

RESPONSABLE ASIGNADO

Mantiene gestién y analiza cambios que
puedan afectar la gestion legal

(1) Las modificaciones pueden provenir de las fuentes de informacion mostradas en la tabla 1.
(2) Esta revisién quedara soportada por un acta



