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Manual de acceso a Zoom

A continuacidn, se presentan las instrucciones para descargar la
aplicaciéon Zoom (para computadora y dispositivos moviles). Igualmente

se expondran las funciones principales:

1

) ¢Coémo crear un usuario?
2) ;Cémo ingresar a Zoom desde mi usuario?

3
4) ;Cémo utilizar las funciones principales de Zoom?

;Como ingresar a una reunion?

Ingrese a un buscador de internet en su dispositivo electrénico

(ya sea, celular, tablet, computadora, laptop).

Ingrese o presione el siguiente enlace. En el podré descargar
la aplicacion tanto para dispositivos méviles como para
computadoras.

https://zoom.us/download




Video tutorial (Aula Virtual): https://www.yvoutube.com/watch?v=Ey 3UCvgdUO

PASO

Cliente Zoom para reuniones

El cliente para el navegador se descargara de manera automatica cuando comience o se una
a su primera reuniéon Zoom. También se puede descargar de manera manual aqui.

Descargar Version 5.2.3 (45131.0907)

Presione (Descargar) en “Cliente Zoom para reuniones”.

zoom

™ Zoomlnstaller (2).exe
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PASO

Se nos desplegaré una ventana para confirmar la descarga de
Zoom a nuestra computadora. Presionaremos “Ejecutar”. A
partir de esta accidn, se iniciard el proceso de descarga.

200NN  souwous - muncsvemoos  commcroonvons

' unqua o s procedentes de intermet pueden vr e, ete
o tcres oo g b, Sl

Cliente Zoom para reuniones

B diente se des stomatica
35U p @ Zoom Installer

Instaling...

N Zoom como complemerta para Ovtlook enla e oy

Complemento Zoom para Microsoft Outlook

Al finalizarse la descarga, automaticamente se abrird Zoom.




Ingresamos en la pagina principal de Zoom a partir de este
enlace adjunto.
PASO https://zoom.us

ZO0IM  sowciones ENTRARAUNAREUNION  SERANFITRIGN DE UNAREUNIGN +  INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Hemos desarrollado recursos para ayudarle durante esta dificil etapa. Haga clic aqui para obtener mas informacién. x
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Damos un clic en “Registrarse, es gratuita”.

PASO

zoom SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA
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Nos solicitard que ingresemos nuestra fecha de nacimiento.
Escribimos la fecha de nacimiento y presionamos
“Continuar” y nos la solicitard nuevamente, para confirmarla
realizamos los mismos pasos anteriores y presionamos
nuevamente “Continuar”.

ZOOI l l SOLUCIONES ~ ENTRARAUNAREUNION  SER ANFITRION DE UNAREUNION v INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Para la verificacion, confirme su fecha de nacimiento.

Dia v Mes v Afo v Continuar

Estos datos no se almacenaran

Ingrese su correo electrénico, en el espacio seleccionado
donde indica la flecha de color rojo y presione “Sign Up”.
Ilgualmente puede inscribirse a la plataforma Zoom por medio

de su Correo electrénico (Flecha gris) o Facebook (Flecha azul)
(si entra siguiendo la Ultima indicacion, su cuenta de Zoom se vinculara
con su cuenta de Facebook o correo electronico).

Sign Up Free

Your work email address

L 4+—

Zoom is protected by reCAPTCHA and the Privacy Policy and Terms of Service
apply.

Sign Up

Already have an account? Sign in.

or

@, Signinwith SSO

Sign in with Google

f Sign in with Facebook «
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Se le enviard un mensaje de confirmacién al correo
electrénico previamente ingresado.

PASO

We've sent an email to joseinfo2097@gmail.com.
Click the confirmation link in that email to begin using Zoom.

if you did not receive the email,

Resend another email

Ingrese a su correo electréonico y en su bandeja de entrada,
pASO  tendrd un mensaje proveniente de Zoom.
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Al ingresar en el mensaje, presionamos “Activate Account”
(Activar Cuenta).

PASO

Zoom <no-reply@zoom.us> 19:09 (hace 33 minutos)  Y¥ 4
parami v

Zoom Sign In

Hello joseinfo2097 @gmail.com,

Welcome to Zoom!

To activate your account please click the button below to verify your email address:

Activate Account



Automaticamente Zoom se abrird y presionaremos “no” y
luego “Continuar”.

PASO

z OOI l . SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR

¢Esta registrandose en nombre de un colegio?

Si No

E— /

Proseguiremos completando los campos que nos solicita
Zoom (Nombre, Apellido, Contrasefia y Confirmacion de la

PASO contraseia)y presionamos “Continuar”.

Zoom SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REG[STRESE, ES GRATUITA

1 Informacién de cuenta---- 2 Invitaracolegas---- 3 Reunién de prueba

i

Bienvenido a Zoom

Hola, jos***@***com.Su cuenta se ha creado satisfactoriamente. Indique su nombre y
cree una contrasefia para continuar.

Primer nombre b
Apellido 4—
Contrasefa 4_
Confirmar la contrasena b

Al registrarme, acepto la Politica de privacidad y los Términos del servicio.




Presionamos “Omitir este paso”.

PASO

Zool I . SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~

No use Zoom solo.

ilnvite a sus colegas para crear su propia cuenta Zoom gratis hoy! ;Por qué invitar?

nombre@dominio.com
nombre@dominio.com

nombre@dominio.com

Agregar otro correo electrénico

No soy un robot
1eCAPTCHA
Prvacidad - Termeos

“ Omifirestepaso

Presionamos “Ir a mi cuenta”. Si todos los pasos anteriores se

realizaron con éxito, habriamos creado nuestra cuenta de
PASO Zoom.

zoom SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~
Inicie su reunién de prueba.
iExcelente! Ahora es momento de comenzar la reunién.

URL de su reunién personal:
https:/usO4web.zoom.us/j/2527156567?
pwd=VIoxUUYWRWIQSEVXL2Q3Sk1uR2kvQT09

Comenzar reunién ahora Ir a Mi cuen

Ahorre tiempo al sus desde su
»z  Complemento para Outlook O Extensién de Chrome
] Microsoft Descargar
Afadir Zoom

6 Complemento para Firefox

Descargar °



2) ;COMO INGRESAR A ZOOM
DESDE MI USUARIO CREADO?

J Zoom Cloud Meetings - X
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Ingresamos a la aplicacion Zoom que anteriormente descargamos.

q

Al abrirla, marque la opcién “Sign In".

Se desplegard una ventana para ingresar nuestro correo electrénico
que anteriormente utilizamos para crear nuestra “Cuenta de Zoom”
y igualmente introduciremos nuestra “Contrasena” la que
anteriormente utilizamos para el usuario. A partir de estas acciones,

presionamos “Sign In”.

Sign Up Free

Sign In with SSO

Sign In with Google

Sign In with Facebook




Signin

joseinfo2097@gamil.com Sign In with SSO

ec0cccccccccoe Sign In with Google

Sign In with Facebook

Pantalla principal de Zoom.

13:55

Wednesday, September 09




3) ; COMO INGRESAR A UNA REUNION ZOOM?

Primeramente, tenemos que recibir la invitacién para la reunién
Zoom. Para ello la organizaciéon encargada, se hard cargo de
hacérnosla lIlegar por medio del “Aula Virtual o Correo
Electrénico”.

La invitacion va a contar con los apartados del ejemplo adjunto.

Join our Cloud HD Video Meeting

una-cr.zoom.us

Escuela Psicologia-UNA le esta invitando a una reunion de Zoom
programada.

— r . "~ L

Tema: Socacar oo e 22— » Tema

Hora: 21 ago 2020 03:00 PM Costa Rica

Unirse a la reunién Zoom
https://una-cr.zoom.us/j/93410983516?
pwd=dWd1dTJyT3A3cUdpa3ZROXp4VGxxUTO9

Enlace Zoom

ID de reunién: 93410983516 - » |dentificacion Zoom
Cddigo de acceso: t8d49W9&iq ——» Codigo de acceso

Esta va a indicar el remitente de la invitacidn, el tema de la invitacidn, la
hora de la reunién, el enlace para unirse a la reunién Zoom, el ID
(Identificacion) de la reunién y el Cédigo de acceso para la reunion.



Daremos un clic en el "Enlace Zoom”.

PASO

Join our Cloud HD Video Meeting

una-cr.zoom.us

Escuela Psicologia-UNA le esta invitando a una reunién de Zoom
programada.

- e "~ . '

Tema: © ot et s oo
Hora: 21 ago 2020 03:00 PM Costa Rica

Unirse a la reunion Zoom

ID de reunién: 934 1098 3516
Cddigo de acceso: t8d49W9Riq

Nos dirigird a la pagina principal de Zoom y en ella debemos darle

clic en "Allow"” (Permitir).
PASO

Do you want to allow this page to open “zoom.us"?

Cancel Allow




A partir de este paso, estaremos ingresando a la reunién Zoom.

Zoom nos preguntard si queremos activar la cdmara, este paso, es
totalmente voluntario. (Si la respuesta es afirmativa, presionamos
lo indicado por flecha azul “"Join with Video”) (Si la respuesta es

negativa, presionamos lo indicado por la flecha roja “Join without
Video").

Video Preview

Always show video preview dialog when joining a video meeting

Join without Video Join with Video

Luego de este paso, estaremos en espera hasta que el encargado
de la reunién nos permita el acceso.



Zoom Meeting

Please wait, the meeting host will let you in soon.

- —reunién Zoom de

Test Speaker and Microphone

Al aceptarnos tendremos que presionar “Unirnos con audio de la
computadora”.

Zoom Meeting Participant ID: 166535

i Speaker View [

Join audio

Computer Audio

Join With Computer Audio

Speaker

Automatically join audio by computer when joining a meeting

YRS vt ~ @ €}

Join Audio Start Video Participants hare Screen Record Reactions




Al haber completado los pasos anteriores, habrds ingresado
correctamente a la reuniéon Zoom.

Zoom Meeting

5) ¢ COMO UTILIZAR LAS FUNCIONES
PRINCIPALES DE ZOOM?

- Activar o desactivar el micréfono.

Para desactivar el micréfono, presionamos una vez, encima del simbolo
del micréfono (seleccionado con la flecha roja) y luego aparecera una raya
encima del mismo indicando que estd desactivado. Para activarlo
nuevamente, se realizaria el mismo paso presionandolo, y se visualizara
activado como en el ejemplo.



Zoom Meeting

laaa AivAanAdA

- Activar o desactivar la cAmara.

Para activar la cdmara, presionamos una vez la cdmara indicada por la
flecha roja. Para desactivarla, recurrimos a presionarla nuevamente. La
Linea roja sobre los iconos indica que la funcidn estad desactivada.

Zoom Meeting
@ You are using the compute|
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- Finalizar llamada.

Para finalizar la llamada presionamos el botdn rojo indicado por
flecha.

Jose Miranda

End Meeting for All

Leave Meeting

a



Aplicaciones moviles de Zoom

Comience, programe y Uinase a reuniones; envie textos grupales, imagenes y mensajes pulse
para hablar en dispositivos méviles.

#  Descargar en
App Store

Cualquier  consulta, favor  escribir al  siguiente  correo:
pamytecnologia@una.cr.

O comunicarse por teléfono o WhatsApp a los nimeros 8979-3786 y
8979-3855



